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1 Allgemeines

1.1 Vorwort der Autoren

Verehrte Anwenderin, verehrter Anwender,

zahlreiche Kundenin Deutschland und im deutsch sprachigen Ausland setzen seit
Jahren PC Prufung inunterschiedlichen Versionenein.

Mit PC Prufung 4.0 liegtlhnen jetzt der 32-Bit Nachfolger der erfolgreichen Software
vor. Die Software wurde vollig neu entwickelt, der Funktionsumfang an die Wiinsche der
Anwender angepasst. Dabeiwurde grof3er Wert auf intuitive Bedienung und Praxisnéhe
gelegt.

Seit der Version 3 hat sich viel getan. In der Version 3 waren die Fragenverwaltung, das
Lernprogramm und das Modul "Schriftliche Arbeiten” jeweils eigene Programme. In der
neuen Version 4.0 sind alle PC Prifung-Module in einem Programm vereint . Dadurch
ergeben sich zahlreiche Vorteile bei der Verarbeitung der Daten. Ein Wechsel
zwischen den Anwendungenistnichtmehr erforderlich. Selbstverstandlichist PC

Priifung 4 nun Windows VISTA M™tauglich.
Es ergeben sich aber auch viele andere Vorteile.

Auf Grundlage dieser Neuentwicklung stellen wir die Weichen fur die Zukunft. Im
Wesentlichen werden Sie jedoch die bewdhrten Funktionen wiedererkennen.

Hier die wichtigsten Neuerungen:
v'32Bit-Anwendung.

v'Alle bisherigen PC Priifung-Anwendungen (Fragenverwaltung, Bildschirmprifung,
Schriftliche Arbeiten) sind in einer Anwendung vereint.

v'Verwendung von langen Dateinamen (bis 256 Zeichen) fir die Aufgabensammlungen,
Prifungssitzungen und Arbeitendateien.

v'Integrierte Rechtschreibpriifung mitlernfahigem Benutzerwérterbuch.

v'Mehrfachselektion bei Fragen, Themen und Fachgebieten, mehrere markierte Fragen
lassen sich gleichzeitig in andere Aufgabensammlungen kopieren.

v'Einfliigen von beliebig vielen Objekten in Aufgaben und Antwortentexte (z. B. Microsoft
Formeleditor-Objekte).

v'Einfligen beliebiger Grafikdateiformate in die Frage- und Antworttexte.
v'Frei positionierbare Toolbars (Werkzeugleisten).

v'Bedienung und Menis entsprechen neuester Technik.

v Windows VISTA ™fahig.

v'Neuestes Programmdesign.

AulRerdem bestehtvolle Vorwarts- und Ruckwartskompatibilitat der Fragenkataloge
zwischen Version 3.x und Version 4.0.

Trotz der Verbesserungen und Veranderungen haben wir dafiir gesorgt, dass PC
Prufung weiterhin sehr benutzerfreundlich bleibt.

© 2008 creaTeam Software
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1.2

PC Priufung 4.0isteine Software zur Verwaltung und Anwendung von Fachfragen
beliebiger Wissensgebiete und in Funktionalitat und Preis unschlagbar. Der
Ubersichtliche Aufbau und die kinderleichte Bedienung bereiten Spal} bei der Arbeit
und sind ein Garant fur den schnellen Erfolg.

Diese Anleitung ermdglicht Ihnen einen problemlosen und schnellen Einstieg in die
Bedienung der Software.

Anhand eines praktischer Beispiele erhalten Sie eine Ubersicht tiber die wesentlichen
Programmfunktionen. Dadurch wird Ihnen eine schnelle Einarbeitung mdglich sein.

Unsere Empfehlung:

Lesen Sie diese Anleitung wahrend Sie am PC sitzen und die Funktionen direkt mit der
Software nachvollziehen kdnnen.

Nehmen Sie sich ein wenig Zeit und arbeiten Sie diese Anleitung zusammen mit der
Software durch. Danach sollten Sie in der Lage sein, PC Priifung zu bedienen und zu
verstehen.

Sollten Sie Probleme bei der Installation oder der Bedienung der Software haben, so
rufen Sie bitte unsere Hotline unter 0 23 03 - 98 33 98 an oder senden Sie uns ein Mail
Uberunsere Kontaktseite im Internet.

In den meisten Fallen kbnnen die Probleme am Telefon geldst werden.

Eine Bitte der Autoren!

PC Prufung ist eine Software, in der viele Jahre intensiver Arbeit und hohe
Entwicklungskosten stecken.

Wir bitten Sie, die Programmversion nicht unerlaubt weiter zu geben. Beachten Sie
unbedingt die Lizenzvereinbarung, die Sie bei der Installation der Software akzeptiert
haben.

Raubkopieren ist kein Kavaliersdelikt, sondern im Sinne des Urheberrechts eine
strafbare Handlung. Beachten Sie bitte auch, dass fuir jede Person, die mit PC Prifung
arbeitet eine eigene Lizenz erworben werden muss. Es ist z. B. nicht zulassig, eine
einzelne PC-Prifung-Lizenz zu erwerben, diese auf einem oder mehreren PC zu
installieren und mehrere Personen damit arbeiten zu lassen. Fir diese Félle kénnen Sie
beiuns Schullizenzen erwerben. Die Konditionen fur Schullizenzen teilen wirihnen auf
Anfrage gerne mit.

Ihre Fairness ist eine wichtige Grundlage fur den Fortbestand und die
Weiterentwicklung der Software.

Die Programmautoren

Volker Siebertund Ingo Eppmann.

Datensicherheit

Sichern Sie Ihrer Aufgabensammlungen regelmalflig. Fur Datenverlustkonnen wir leider
keine Verantwortung tibernehmen.

Sichern Sie regelmalig die Dateien, die von PC Priufung verwendet werden. Bei der
Datensicherung kénnen Sie die Programmdateien von PC Priufung unbericksichtigt
lassen. Wenn Sie die Programmdateien versehentlich ldschen oder zerstdren, konnen

© 2008 creaTeam Software
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Sie PC Prufung mit dem Installationsprogramm, das Sie auf CD oder per Mail erhalten
haben, jederzeitneuinstallieren.

Argerlichistes, wenn Sie Ihre selbst erstellten Fragenkataloge, Priifungssitzungen oder
Arbeitenlisten verlieren. Die Dateien, die Sie unbedingt sichern sollten sind die Dateien
mitfolgenden Erweiterungen:

* KAT Katalogdateien/Aufgabensammlungen
*SIT Lernsitzungsdateien (aus dem Programmteil Lernen)
* ARB Arbeitendateien (aus dem Programmteil Schriftliche Arbeiten)

Die Dateien, die als erstes Zeichen der Dateierweiterung eine Tilde (~) haben Bsp. ,*.
~KA*, sind von PC Prifung automatisch erzeugte Sicherungsdateien. Es handelt sich
hierbei um die Vorgangerversion der jeweiligen Datei, d.h. die Version vor dem letzten
Abspeichern. Sie kbnnen diese Sicherungsdateien ganz normal benutzen, wenn Sie die
Erweiterung wieder in eine giltige Erweiterung (*.KAT, *.SIT, *. ARB) umbenennen.

1.3 Sicherungskopie

Sie sind berechtigt von Ihrer PC Prifung Programm-CD und der Aufgabensammlungs-
CD Sicherungskopien anzufertigen. Die Sicherungskopien durfen Sie jedoch nicht
Dritten Uberlassen oder weiter verkaufen.

1.4  Schutz vor Computerviren

Die Software wurden vor der Auslieferung auf Virenfreiheit Gberpruft. Zur Vorsicht
empfehlen wir Ihnen, die gelieferten Datentrager, Dateien, Downloads etc. vor der
Installation mit einem aktuellen Virenscanner auf Computerviren zu Uberprufen. Wir
weisen ausdricklich darauf hin, dass Haftung fir Schaden durch Computerviren
ausgeschlossenist.

1.5 Systemvoraussetzungen

Folgende Systemvoraussetzungen sollten mindestens erfullt sein:

PC Prufung 4.0ist lauffahig unter folgenden Windows-Versionen

e Windows 98 SE

e Windows ME

e Windows 2000

e Windows NT SP6

e Windows XP

e Windows VISTA

Es sollten mindestens 15 Megabyte freier Platz auf der Festplatte vorhanden sein.
Zum Installieren bendtigen Sie ein CD-ROM-Laufwerk, falls Sie eine CD-Version
erworben haben.

Windows ist ein geschitztes Warenzeichen der Fa. Microsoft.

1.6 Registrierung

Wenn Sie PC ordnungsgemal erworben haben, werden Sie als Kunde mit lhrer
Lizenznummer, Name und Anschriftregistriert. Informationen zur Registrierung finden
Sie im Infodialog von PC Prufung. Wéahlen Sie dazu den Menupunkt Hilfe / Info

© 2008 creaTeam Software
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1.7

1.8

PC Priifung “Coe ey
Genial einfach — einfach genial!

wersion 4.00b (Build 209)

Copyright {C) 1997-2008 creaTeam Software

Alle Rechte vorbehalten

P. Berger-Eppmann &Y. Siebert GbR

Kirschbaumallee 38, 59423 Unna

Telefon: 02303/ 2397 99
Telefax: 023037331316
ww, pc-priifung. info

Diese Prograrmmeyversion wurde lizenziert For:

Fritz Meise
Habichtweg 66
12345 Adlerhausen

Seriennummer: PCP-0523-L035

Achtung! Dieses Programm ist urheberrechtlich geschiitzt, Unbefugte
vervielf dltigung oder unbefugter Yertrieb sind strafbar und
werden sowohl straf- als auch zivilrechtlich verfolgt,

Demoversion zur Vollversion machen

Im Internetfinden Sie auf unserer Website http://www.pc-pruefung.info auf der
Registerseite Downloads stets die aktuelle PC-Prufung-Version als Demoversion.
Diese Demoversion beinhaltet sowohl die Standardversion als auch die
Ausbilderversion.

Laden Sie sich die Demoversion auf lhren PC herunter und starten Sie das Programm
pcp40setup.exe. Wenn Sie die Demoversion als ZIP-Datei herunter geladen haben,
entpacken Sie diese zuerst und starten dann die Datei pcp40setup.exe. Folgen Sie
den Anweisungen am Bildschirm.

Wenn Sie die Vollversion kaufen mochten, klicken Sie im Programm den Menupunkt
Hilfe / PC Prufung im Internet an. Klicken Sie auf die PC Prifung Bestellseite.
Waéhlen Sie die gewilinschten Produkte und deren Anzahl aus. Senden Sie die
Bestellung ab.

Sie erhalten eine Bestatigungsmail mit allen erforderlichen Daten. Nachdem wir lhre
Daten gepruft haben, erhalten Sie per Mail einen Lizenzschlissel / Freischaltcode,
mit dem Sie die Demoversion sofort zu einer Vollversion machen.

Eine Rechnung erhalten Sie gleichzeitig per Mail oder anschliel3end auf dem Postweg.
Wir behalten uns das Rechtvor, gegen Vorkasse zu liefern.

Aktualisierungen im Internet

Der Menupunkt Hilfe zeigt lhnen zwei Unterpunkte zum Thema Aktualisierungen:

Der Menupunkt"Automatisch nach Aktualisierungen suchen” kann mit einem Klick
aktiviert oder deaktiviert werden.

Wenn der Menupunkt aktiv ist (erkennbar an dem gesetzten Haken) wird alle 2 Wochen
automatisch Giber das Internet eine Uberprifung auf verfigbare Aktualisierungen
durchgeflhrt.

© 2008 creaTeam Software
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Sie kdnnen diese Uberpriifung aber auch jederzeit manuell auslésen, in dem Sie den
Punkt"Jetzt nach Aktualisierungen suchen...”

Hilfe F1
PC Prifung im Inkernet

Automatisch nach Aktualisierunaen suchen

Jetzt nach aktualisierungen suchen...

Info...

Damit die Uberpriifung funktioniert, muss der PC eine aktive Verbindung ins Internet
haben.

Bei der Uberprifung wird nichts auf Ihren Rechner geladen, zu dem Sie nicht
zugestimmthaben.

1.9 Hotline / Anwenderunterstitzung

Sollten Sie Probleme bei der Installation oder der Benutzung von PC Prufung haben,
so kdnnen Sie unsere telefonische Hotline kostenlos in Anspruch nehmen. Wir bieten
Ihnen mehrere Mdglichkeiten, mituns Kontakt aufzunehmen. Wenn Sie per Mail Post
oder per Telefax mit uns Kontakt aufnehmen, senden Sie uns bitte folgende
Informationen:

¢ Name,

e Schule, Firma

e PLZ Ort, Stral3e

e Telefon / Telefax

e E-Mail-Adresse

e Lizenznummer

e Welche Windows-Version verwenden Sie? (Windows 2000, XP, Vista etc.)
e Kurze Beschreibung des Problems

So erreichen Sie uns:

Telefon-Hotline: 02303-983398

Telefax-Hotline: 02303-331316

eMalil: post@pc-pruefung.info
Kontaktformular: http://mwww.pc-pruefung.info/kontakt.html

Postanschrift:

creaTeam Softwareentwicklung

P. Berger-Eppmann & V. Siebert GbR
Kirschbaumallee 38

59423 Unna

Tel. 02303 /239799

© 2008 creaTeam Software
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Am besten nutzen Sie das Kontaktformular auf unserer Internetseite. Beachten Sie bitte,
dass Anwenderunterstitzung nur geleistet wird wenn Sie eine Lizenz der Software PC
Prufung rechtmalig erworben haben. Sollten Sie im praktischen Umgang mit PC -
Prufungirgendwo einen Fehler finden, ein Problem entdecken, oder der Ansicht sein,
dass irgendwo noch eine nitzliche Funktion eingebau,t werden kann, so teilen Sie uns
das bitte per Mail, Fax oder Brief mit. Wir sind stets bemiht, die Software nach den
Winschen der Anwender zu gestalten.

So sieht das Kontaktformularim Internet aus:

Fillen Sie bitte das nachfolgende Kontaktformular aus und senden es ab. Wir melden uns in Kirze bei Thnen.

Name:
Schule/Firma:
Strafe:

PLZ Ort:
Email:
Telefon:

Ihre Frage:

Ihr Wunsch: | Bitte beantworten Sie meine Fragen per Mail +

Die fett gedruckten Zeilen sind Pflichtfelder, die ausgefiillt werden missen. Sollte eines der Felder fir Sie nicht in
Frage kommen, dann tragen Sie dort bitte ein Minuszeichen ein.

Wergewissermn Sie sich, dass Thre Anschrift, Telefonnummer und/oder Email- Adresse korrekt sind, da wir sonst nicht
mit Thnen in Kontakt treten kénnen.

Selbstverstdndlich behandeln wir Thre Daten vertraulich.

© 2008 creaTeam Software
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2.1

Installation / Deinstallation

Entfernen alter Versionen

Bevor Sie PC Prufung 4.0 auf Inrem Rechner installieren, sollten Sie die
Vorgéangerversion 3.x von Ihrem Rechner entfernen.

Die Vorgangerversion 3.50e war eine 16bit Anwendung. Bei der aktuellen Version
handelt es sich um eine 32bit Anwendung.

Praktisch gesehen kdnnten beide Versionen auf einem PC installiert sein.

Es kdnnte jedoch zu Problemen kommen, wenn Sie Aufgabensammlungen mal mit der
einen und mal mit der anderen Version bearbeiten.

Um die alte Version zu entfernen rufen Sie in der Windows Systemsteuerung den
Eintrag Software auf.

Dann suchen Sie in der Liste der installierten Programme z.B. den Eintrag "PC
Prifung 3.50e"

Nun driicken Sie den Andern/Entfernen-Knopfund folgen den Anweisungen auf dem
Bildschirm.

Wenn alles geklappt hat, ist der Eintrag aus der Liste verschwunden.

Denken Sie daran, dass Sie auf dem PC Administratorrechte bendétigen um PC
Prufung zuléschen

* PC Priifung 3.50e Grife; 3,06 MB
klicken Sie hier, um Supporkinformationen zu erhalken, Yerwendet: gelegentlich

Zulekzk verwendet am:  02,11,2006

Klicken Sie auf "Andern/Entfernen”, um dieses Programm zu dndern oder zu entfernen. AndernfEntfernen

Achten Sie unbedingt darauf, dass Ihre Aufgabensammlungen, Arbeitendateien und
Lernsitzungen vor dem Entfernen der alten Version gesichertwerden.

Die Dateien mit folgenden Endungen missen gesichertwerden:

* KAT Katalogdateien/Aufgabensammlungen

*SIT Lernsitzungsdateien (aus dem Programmteil Lernen)

* ARB Arbeitendateien (aus dem Programmteil Schriftliche Arbeiten)

Hinweis: Die Dateien, die als erstes Zeichen der Dateierweiterung eine Tilde (~)
haben Bsp. ,*.~KA*®, sind von PC Prufung automatisch erzeugte Sicherungsdateien.
Es handelt sich hierbei um die Vorgangerversion der jeweiligen Datei, d.h. die
Version vor dem letzten Abspeichern. Sie kdnnen diese Sicherungsdateien ganz
normal benutzen, wenn Sie die Erweiterung wieder in eine gultige Erweiterung (*.KAT,
* SIT, *. ARB) umbenennen.

© 2008 creaTeam Software
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Die Dateien konnen Sie einfach in das PC Prufung Programmverzeichnis (z.B. C:
\Programme\PC Priifung 4\) oder ein beliebiges Datenverzeichnis (z.B. C:\Programme
\PC Prufung 4\Daten\) verschieben. Wenn Sie eine Arbeitendatei verschoben haben,
und erstmalig mit der neuen Software 6ffnen, wird Ihnen vom Programm mitgeteilt, dass
das System den Fragenkatalog xyz nicht finden kann. Ist ja auch logisch, weil Sie die
Fragensammlung javerschoben haben.

Die Frage: "Mdchten Sie selbst nach der Datei suchen?" beantworten Sie mit dem Ja-
Knopf. Danach wahlen Sie das Verzeichnis aus in dem sich der Fragenkatalog
befindet. Wenn es um mehrere Fragenkataloge geht, wird vom System mehrmals
nachgefragt.

@ Beim Gffnen der Datei
D\ _JETZHIERIEMDFO06, KAT
ist der folgende Fehler aufgetreten:

Das System kann die angegebene Datei nicht finden,

Machten Sie selbst nach der Datei suchen?

L Ja J [ Mein l

Am besten speichern Sie danach einmal ab, um die neuen Einstellungen zu
sichern.

2.2 Installationsprogramm starten

Administratorrechte fiir die Installation erforderlich

Denken Sie daran, dass Sie auf dem PC Administratorrechte benttigen um PC
Prufungzuinstallieren oder den Lizenzschlissel zu installieren.

Installation von einem Datentrager (CD-ROM)

Wenn Sie die Programm-CD der Standardversion oder Ausbilderversion in das CD-
Laufwerk eingelegt haben, startet das Installationsprogramm im Regelfall automatisch.
Sollte die Installation nichtautomatisch starten, 6ffnen Sie den Windows-Explorer,
wéhlen das CD-Laufwerk aus und starten Sie das auf der CD befindliche
Installationsprogramm pcp40setup.exe. Danach folgen Sie den Anweisungen aufdem
Bildschirm.

Installationsverzeichnis fur das Programm festlegen

Nach dem Start der Installation erscheint ein Dialog, in dem das Installationsverzeichnis
geandertwerdenkann.

© 2008 creaTeam Software
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2.3

Wenn Sie PC Prifung nichtin das vorgeschlagene Verzeichnis "C:\Programme\PC
Prufung 4\" installieren mochten, &ndern Sie den Laufwerksbuchstaben und/oder das
Verzeichnis. Im Normalfall sollten Sie jedoch das vorgegebene Verzeichnis so
Ubernehmen.

Installation der Version aus dem Internet

e Laden Sie sichvon unserer Internetseite http://www.pc-pruefung.info von der
Unterseite Downloads die Demoversion herunter.

« Installieren Sie die heruntergeladene Demoversion indem Sie die Datei pcp40setup.
exe auflhrem PC starten.
(Falls Sie die ZIP-Datei pcp40setup.zip heruntergeladen haben, entpacken Sie diese bitte erst auf die
Festplatte oder auf einen geeigneten Datentrager.)

o Kopieren Sie Sie den Lizenzschlissel, den Sie per Mail erhalten haben ( die Zeilen
von <Start> bis <End>) in die Zwischenablage
(Mit der Maus markieren, dann die Tasten ,Strg“ + ,C" drlicken).

e Starten Sie PC-Prifung

e Es erscheint ein Fenster mit der Frage: ,Herzlich Willkommen bei PC Priufung.
MOchten Sie nun lhren Lizenzschlussel eingeben?*

e Klicken Sie den ,,JA*“-Knopf.
e Eserscheintdas Eingabefenster furden Lizenzschlussel.

e Klicken Sie den ,,Einfigen*“-Knopf. (Der Lizenzschlissel wird aus der Windows
Zwischenablage wird eingeflgt.)

¢ Klicken Sie den ,,Weiter*“-Knopf.

o Kontrollieren Sie, ob die Daten (Name des Lizenznehmers, Anschrift etc.) korrekt
sind.

e Klicken Sie den ,,Weiter“-Knopf

Aufgabensammlungen installieren

Wenn Sie zusatzlich zur Software auch Aufgabensammlungen fur PC Prifung erworben
haben, befinden sie sich entweder auf der gleichen CD oder sie haben ein Mail mit den
Aufgabensammlungen erhalten. Bevor Sie die Aufgabensammlungenvon der CD
kopieren, sollten Sie erst die Software PC Prufung installiert haben.

Fragenkataloge bzw. Aufgabensammlungen erkennen Sie an der Dateiendung *.KAT.
Bereits entpackte Fragenkataloge, die Sie z. B. per Mail erhalten haben, konnen Sie
direkt auf die Festplatte kopieren und mit PC Prifung bearbeiten.

Sinnvollistes, wenn Sie sich die Aufgabensammlungen (*.KAT), Lernsitzungen (*.SIT),
und Arbeitendaten (*.ARB) in separate Unterverzeichnisse kopieren, damit Sie diese
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spater einfacherin Ihre turnusmalfige Datensicherung einbinden kdnnen.

PC Prufung auf einem privaten Einzelplatz-PC

Wenn Sie PC-Prufung ausschlief3lich allein auf einem Einzel-PC verwenden, legen Sie
unterhalb des Verzeichnisses "Eigene Dateien" einen Ordner "PC Prifung Daten" an.

Darunter legen Sie die Ordner "\Aufgabensammlungen”, "\Lernsitzungen" und"
\Schriftliche Arbeiten" an.

Hinweis: Schriftliche Arbeiten missen Sie nur speichern, wenn Sie die Ausbilder- /
Lehrerversion von PC Priufung erworben haben.

PC Prufung Daten im Netzwerk, Zugriff von mehreren PCs auf die Daten.

Lassen Sie sich vom Administrator des Netzwerkes ein fir alle PCs erreichbares
Datenlaufwerk/Verzeichnis anlegen.

Beispielsweise:

"H:\PC Prufung Daten\Aufgabensammlungen" fur die Dateien mit der Endung *.
KAT oder

"H:\PC Prufung Daten\Schriftliche Arbeiten\" fir die Dateien mit der Endung *.ARB

Denken Sie bitte auch daran, die Dateien, die Sie im Netzwerk abspeichern vorher,
falls erforderlich, miteinem Kennwort zu schitzen.

2.4 PC Prufung 4.0 deinstallieren

Um PC Prifung zu deinstallieren, fiilhren Sie folgende Schritte durch:

Rufen Sie dazu in der Windows Systemsteuerung den Eintrag Software auf.

Dann suchen Sie in der Liste der installierten Programme den Eintrag "PC Prufung
4.0"

Nun dricken Sie den Entfernen-Knopf und folgen den Anweisungen aufdem
Bildschirm.

Wenn alles geklappt hat, ist der Eintrag aus der Liste verschwunden.

Denken Sie daran, dass Sie auf dem PC Administratorrechte bendétigen um PC
Prifung zuléschen.

— -
@:{ Zurzeit installierte Programme: 7] Lpdates anzsigen Sortisren nach: | Mamne [+
Programme = —
é_l'ldegrn oder # PC Priifung 4.0 Grofe: 15,34 MB |7
entfernien Klicken Sie hier, um Supportinformationen zu erhalten. yerwendet: gelegentlich
e Zuletzk verwendet am: 25,05, 2008
S ; Klicken Sie auf "Entfernen”, um dieses Pragrarmm von der Corputer zu entfernen.
MNewue
Pronrarnmes |J_LI (g TR piv o —_—m L
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2.5

Lizenzschlussel

Die PC Prufung Demoversion, die Sie von unserer Internetseite runterladen kénnen,
la3t sich mit wenigen Klicks zu einer Vollversion (Standard- oder Ausbilderversion)
machen. Sie mussen lediglich die entsprechende Lizenz erwerben und beim
Programmestartin die Demoversion einlesen.

LizenzschlUssel eintragen

o Kopieren Sie Lizenzschlissel (die Zeilen von <Start> bis <End>), den Sie per
Mail oder auf einem Datentrager bekommen haben in die Zwischenablage (Mit
der Maus markieren, dann die Tasten ,Strg“ +,,C* driicken).

e Starten Sie PC Prufung

e Eserscheint ein Fenster mit der Frage: ,,Herzlich Willkommen bei PC
Prifung. Mochten Sie nun lhren LizenzschlUssel eingeben?*

e Kilicken Sie den ,JA*-Knopf.

e Eserscheintdas Eingabefenster firden Lizenzschlissel.

¢ Klicken Sie den ,Einfugen“-Knopf.(Der Inhaltder Zwischenablage wird
eingeflgt.)

e Klicken Sie den ,Weiter*-Knopf.

o Kontrollieren Sie, ob die Daten (Name, Anschrift etc.) korrekt sind.

e Klicken Sie den ,Weiter“-Knopf

Lizenzschlissel 16schen

Es kann unter Umstanden erforderlich sein, Ihren persénlichen Lizenzschliissel wieder
aus dem Programm zu entfernen,

e wenn Sie den Arbeitsplatz bzw. den PC wechseln
e wenn Sie von der Standard auf die Ausbilder-/Lehrerversion updaten.

Sollten Sie den Lizenzschlussel aus der Programmversion entfernen wollen, so rufen
Sie den Menupunkt Hilfe/Info auf. Wenn der Infodialog mit der Lizenzinfo erscheint,
halten Sie die Taste "Shift" (Grof3schreibung) gedriickt und driicken gleichzeitig die
Taste "L" auf der Tastatur.

Danach erscheinen 2 Sicherheitsabfragen, die Sie beantworten missen..

Wenn der alte Lizenzschlissel entferntist, haben Sie wieder eine Demoversion mit
eingeschrankten Funktionen. Sie kdnnen danach einen neuen Lizenzschlissel oderden
alten LizenzschlUssel eintragen (siehe oben).
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3 Aufgabenverwaltung

Die Begriffe Aufgabensammlung, Fragenkatalog oder Fragensammlung habe die
gleiche Bedeutung. Ein Fragenkatalog ist eine Sammlung von Aufgaben, die jeweils
aus der Frage und der dazu gehoérigen Antwort bestehen.

Sie kdnnen mit PC Prifung beliebig viele Fragensammlungen mit beliebig vielen
Fachgebieten und Themen anlegen. Das Wissensgebiet spielt dabei keine Rolle. Es ist
gleich, ob Sie Fragen fur die Schulausbildung, Berufsausbildung oder das Studium
verwalten mochten. Uberall dort wo Fragensammlungen angelegt verwaltet und
angewendet werden mussen, sind Sie mit PC Prifung bestens bedient. Der
Zeitgewinn, die Ubersichtlichkeit und Transparenz beider Verwaltung lhre
Fragensammlungenwird sie Uberzeugen.

PC Prufung Fragenverwaltung:

Die Verwaltung von Prifungsfragen wird mit PC Prifung zum Kinderspiel. Nie war es
einfacherund tibersichtlicher, eine umfangreiche Aufgabensammlung zu verwalten.

v'Anlegenund Verwalten beliebig vieler Aufgabensammlungen.

v'Verwaltung der Fachgebiete, Themen und Fragen und Antworten iber eine
Baumstruktur.

v Offnen mehrerer mehrerer Aufgabensammlungen gleichzeitig.

v'Anlegenvon Text- und Ankreuz-Fragen (Multiple-Choice) jeweils mit Textantworten
bzw. Ankreuz-L6sungenin getrennten Textfenstern.

v'Zuweisen beliebiger Zeichenformate, wie Schriftart, -stilund -gréRe.

v'Einbinden von Grafiken und Objektenin die Fragen- und Antworttexte.
v'Volltextsuchein Fragen, Antworten, Beschreibungen und Kommentaren.
v'Bearbeitungsmarkierungen setzen.

v'Erzeugen von eindeutigen Referenznummern fiir Fragen und Antworten
v'Zuordnen und Abspielen von Klang- und Videodateien zu Fragen oder Antworten.

v'Einfiigen von Objekten wie z.B. Formeln aus dem MS-Formeleditor oder Excel-
Tabellen

v'Kopieren oder Versetzen von einzelnen oder mehreren Fragen, Themen oder
Fachgebieten per Drag & Drop oder Uber die Zwischenablage in andere
Katalogbereiche oder andere gedffnete Fragenkataloge.

v'Eintragen und Verandernvon Beschreibungen, Schwierigkeitsgraden,
Anwendungsbereichen, und Kommentaren zu jeder einzelnen Frage oder fir mehrere
Fragen, Themen und Fachgebiete gleichzeitig.

v'Zusammensetzen von Einzelkatalogen zu einem Gesamtkatalog bzw. Trennen eines
Kataloges in mehrere Einzelkataloge.

v'Drucken der Fragenkataloge, Fachgebiete oder Themen in Buchform mit
Inhaltsverzeichnis.
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3.1

Allgemeines / Menus und Kn6pfe

Das Programm-Hauptfenster (Noch keine Datei geladen)

= PCPrifing; l._,EE

Datei Bearbeiten Ansicht Hife

0&-

Keine Datel geladen.

Geoffneter Fragenkatalog mit markierter Frage

uerwehr - Ausgabe 2007 Kkat - PCPriifing,

Datei Bearbelten Katalog Ansicht Hife
DE-H %85 aaal=2 123
Gerate, Ausstattung, Schutzkleidung /-ausriistung [+ (. NENENEE TR RN SERE RN SRR RN TARER |
Grundlagen und Begriffe - -
Kennzeichnung / Transport
Rechtsgrundlagen
Stoffeigenschaften / Reaktionen
= €7 Atemschutz
S ¢ Atemschutzgerite / Atemanschliisse
L3 Inwelche beiden Gruppen werden die Atemschutzgerate n
x] welche Atemschutzgerate wirken unabhangig van der Umg
L] welche Atemschutzgerate wirken abhangig von der Umget
%] Wann dirfen Fikergerate nicht eingesetat werden? ca. 30 min
x] welche Atemschutzgerate dirfen bei einem Kellerbrand ve
%] Wann spricht gem3 DIN die akustische Warneinrichtung b
%] Welche Atemanschiiisse sind bei der Feuerwehr nach der F
Wi a die di ittiche Eins: ines
% Welche Funkkion hat das Sicherheitsventil eines Pressiuftat

Atmung
Einsatzgrundsitze

Grundlagen
<2 Brandlehre
< Einsatzlehre
< Erste Hilfe
< Feuerwehrfahrzeuge
< Feuerwehrgerite
< Funk
< Gefahren der Einsatzstelle
& Lischiehre
& Lischwasserversargung
€2 Maschinistenausbildung
@ &2 Rechtenrundlanen [sv]
<

m | [2]

Wie hoch ist in etwa die durchschnittliche Einsatzzeit
eines Pressluftatmers?

Aufgabe 3.1.8

Das Hauptment

Datei Bearbeiten Katalog Text Ansicht Hilfe

Die MenuUpunkte

Dakei
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Ty

Erneut dFfnen

oL

Speichern unker, ..

Kopie speichern, ..

Alle speichern

schlieffien

W 5 &

Drucken...

Beenden

GFfnen, .. Skrg+0

Speichern Skrg+5

Neu

Offnen

Erneut 6ffnen

Speichern

Speichern unter

Kopie speichern

Alle speichern

Fragenkatalog, oder Lernsitzung neu anlegen

Offnet einen gespeicherten Fragenkatalog oder eine
gespeicherte Lernsitzung

Zeigt die Liste der zuletzt getdffneten Dateien zum schnellen
Offnen

Speichert den aktiven Fragenkatalog (erwartet einen
Dateinamen, wenn noch keiner vergeben ist)

Speichert den getffneten Fragenkataloge unter einem
anderem Namen

Speichert eine Kopie bzw. einen Versionsstand des
geoffneten Fragenkataloges unter anderem Namen

Speichert alle getffneten Fragenkataloge

21

SchlieRen Schlie3t den aktiven Fragenkatalog

Drucken Druckt den aktiven Fragenkatalog in Buchform
Drucker Ruft den Drucker-Einstellungsdialog auf
einrichten

Beenden Beendet PC Prifung

Bearbeiten
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_‘% Einfigen Skrg+Y

Inhalte einfigen...

Alles markieren

Yollkextsuche Strg+F

Rickgéngig Macht die letzten Aktionen schrittweise bis zum letzten
Speicherstand rickgangig

Wiederherstellen Hebt die Riickgéngig-Schritte schrittweise wieder auf

Ausschneiden Schneidet das markierte Baumelement oder den markierten
Fragen- /Antworttext aus

Kopieren Kopiert das markierte Baumelement (Fachgebiete, Thema,
Frage) oder den markierten Fragen- / Antworttext

Einfigen Flgt die Daten aus der Windows-Zwischenablage z.B. Text oder
eine Grafik, an der Position des Schreibcursors ein.

Inhalte einfigen Inhalte einfigen” kann mehr als das normale "Einfugen": Wenn
Sie mit OLE-fahigen Anwendungen (Object Linking and
Embedding) arbeiten, kdnnen Sie damit dynamische
Verkniipungen herstellen, so beispielsweise zwischen einer
Excel-Tabelle und einem Word-Dokument. Dabei behélt das
eingefligte Objekt eine permanente Verbindung zur Server-
Anwendung. Das hat den Vorteil, daR sich eine Anderung in
einer Excel-Tabelle automatisch auch auf das Word-Dokument

auswirkt.
Loschen Loscht das markierte Element oder den markierten Text.
Kopieren nach Dieser Menipunkt ist nur wahlbar, wenn ein Textbereich in der

Frage oder Antwort markiert ist. Den markierten Bereich kénnen
Sie in eine externe Datei in unterschiedlichen Formaten
abspeichern.

Alles markieren Markiert den kompletten Text im aktivierten Frage- oder
Antwortfenster.

Volltextsuche Offnet das Suchfenster fir die Volltextsuche. Welche Datenfelder
durchsucht werden, kann in den Optionen eingestellt werden.
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K.akalog

| &9 Hinzufiigen: neue Aufgabe Skrg-+l

$i Duplizieran

54 Eigenschaften. ..

Verschieben
Anzeigen

Referenznummern

klang

Yideo

Eigenschaften der Aufgaben...

Skrg+D

Skrg+B

Hinzufliigen

Duplizieren

Léschen

Eigenschaften

Eigenschaften der
Aufgaben

Verschieben

Anzeigen

Referenznummern

Flgt ein neues Element hinzu. Welcher Art das Element ist,
entscheidet sich dadurch, welche Ebene Sie vorher markiert
haben. Wenn sie Katalogebene markiert ist, wird ein neues
Fachgebiet zugefligt. Wenn ein Fachgebiet markiert ist, wird
ein neues Thema hinzugefiigt, wenn ein Thema oder eine
Aufgabe markiert ist, wird eine neu Aufgabe hinzugefugt

Dupliziert das im Baum markierte Element und fligt es nach
dem markierten Element auf gleicher Ebene ein

Loscht das markierte Element oder den markierten Text

Ruft den Eigenschaftendialog des markierten Elementes
(Katalog, Fachgebiet, Thema oder Aufgabe) auf.

Mit diesem Menupunkt lassen sich die Eigenschaften aller
Aufgaben eines Kataloges, der Aufgaben eines oder mehrerer
Fachgebiete bzw. der Aufgaben eines oder mehrerer Themen
gleichzeitig verandern. Sie brauchen also nicht jede zu
verdndernde Aufgabe zu markieren, sondern nur das
Ubergeordnete Thema, Fachgebiet oder den Katalog.

Verschieben der Fachgebiete, Themen oder Aufgaben an
Anfang, an das Ende des Bereiches oder jeweils um eine
Position nach oben oder nach unten. Dabei ist es nicht
moglich eine Aufgabe aus einen Thema zu verschieben oder
ein Thema aus einem Fachgebiet zu verschieben.

Ermdoglicht das komplette Aufklappen bzw. Zuklappen der drei
Ebenen des Fragenkataloges.

Stufe 1 - Nur Fachgebiete anzeigen.

Stufe 2 - Fachgebiet und Themen anzeigen.

Stufe 3 - Fachgebiete, Themen und Aufgaben anzeigen.

Ermdoglicht das Erzeugen von Referenznummern fir alle
Aufgaben des Kataloges oder das Entfernen der
Referenznummern fiir alle Aufgaben des Kataloges.

AulRerdem 6ffnen Sie hier das Suchfenster fir

23
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Referenznummern.

Eine Referenznummer ist eine eindeutige Nummer, die es nur
ein einziges Mal gibt. Aufgaben mit identischen
Referenznummern deuten darauf hin, dass die Aufgabe den
gleichen Ursprung (identische Aufgabensammlung) hat.

Klang Einer Aufgabe eine Klangdatei zuordnen oder entfernen
(WAVE, MIDI etc.) Sie kénnen alle Klangdateien verwenden,
die auf lnrem System einer Anwendung zum Abspielen
zugeordnet sind.

Video Einer Aufgabe eine Videodatei zuordnen oder entfernen (AVI,
MPEG etc.) Sie kénnen alle Videodateien verwenden, die auf
Ihrem System einer Anwendung zum Abspielen zugeordnet
sind.

Texk

H  Anderungen speichern

Mulkiple-Choice-Aufgabe Strg+M

O Sonderzeichen einfligen. ..
Dakei einfigen. ..

| Grafik einfiigen. .

Cbjekt einflgen. ..
AhsakzFarmat, .. Skrg+P
Zeichenformat. .. Skrg+D

? Rechtschreibprafung...

Ruckgéngig Ruckgangig-Funktion fur den Aufgabentext (Frage oder
Antwort)

Wiederherstellen Wiederherstellen der Riickgangig gemachten Anderungen.

Anderungen Speichert die Anderungen im Text der Aufgaben. Danach

speichern sind keine Rlckgangig oder Wiederherstellen-Aktionen

mehr madglich. Es ist aber auch mdglich, die gesamte
Aufgabensammlung mittels der Speichern-Funktion im Datei
Meni abzuspeichern.

Multiple-Choice- Setzt oder entfernt die Multiple Choice-Ké&stchen im
Aufgabe Fragetext der Aufgabe.

Sonderzeichen Einfligen von Sonderzeichen in den Text der Aufgabe
einfugen
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Datei einfligen

Grafik einfligen

Objekt einfligen

Absatzformat

Zeichenformat

Rechtschreibprifung

Einflgen eines Textes aus einer Datei in die Frage oder
Antwort.

Einflgen einer Grafik an der Position des Schreibcursors.

Einflgen eines Objektes in den Text der Frage oder
Antwort. Es lassen sich beliebig viele Objekte in den Text
einfligen. Objekte kénnen z.B. Zellbereiche aus einer
Exceltabelle, ein Worddokument oder ein MS-Formeleditor-
Obijekt sein.

Ermdglicht das Verandern des Absatzformates eines Textes

Ermoglicht das Verandern des Zeichenformates eines
Textes.

Fahrt in der Aufgabensammlung ab dem markierten Element
(Katalog, Fachgebiet, Thema oder Frage) eine
Rechtschreibprifung durch

25

Ansicht

Toolbars 3 |

Zuriicksetzen

Formatierung |

Fragenkatalog
Standard

Suchen

[<Il<dl< s

Toolbars Anzeigen und Verbergen der Toolbars

Toolbars Einblenden und Ausblenden des Toolbars Formatierung

Formatierung

Toolbars Einblenden und Ausblenden des Toolbars Fragenkatalog

Fragenkatalog

Toolbars Standard Einblenden und Ausblenden des Toolbars Standard

Toolbars Suchen Einblenden und Ausblenden des Toolbars Suchen
Zurlicksetzen Setzt die Toolbars zurlick auf den Auslieferungszustand (oberer
Fensterrand)
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Hilfe

P Prifung im Internet

Infa...

Die Werkzeugleisten (Toolbars)

Toolbar Standard
03 -

Neu

Offnen

Speichern

Ausschneiden

Kopieren

Einfigen
Rickgéangig

Wiederherstellen

g

Anlegen einer neuen Aufgabensammlung oder Lernsitzung

Offnen einer Aufgabensammlung, die sich auf einem
Datentrager befindet. In der Liste haben Sie direkten Zugriff
auf die 9 zuletzt getffneten Dateien.

Speichert die gedffnete Aufgabensammlung

Schneidet das markierte Baumelement oder den markierten
Text aus und setzt das Ausgeschnittene in die
Zwischenablage.

Kopiert das markierte Baumelement oder den markierten
Text in die Zwischenablage.

Fugt den Inhalt der Zwischenablage ein.
Macht Anderungen seit dem letzten Speichern riickgangig.

Stellt riickgangig Gemachtes wieder her.

Toolbar Formatierung

Arial

Schriftart
SchriftgroRe
Fett

Kursiv

Unterstrichen

- 10 ~- | F E U xzx*é

il
(1]
=]
[
L1717
I
il
i

Auswabhlliste fur die Schriftart
Auswahlliste fiir die Schriftgrof3e
Fettschrift einschalten/ausschalten
Kursivschrift einschalten/ausschalten

Unterstreichen einschalten/ausschalten
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Tiefgestellt Zeichen tiefstellen
Hochgestellt Zeichen hochstellen
Linksbiindig Absatz linksbtindig anordnen
Zentriert Absatz zentriert anordnen

Rechtsbindig Absatz rechtsbiindig anordnen
Blocksatz Absatz als Blocksatz anordnen

Multiple-Choice- Multiple-Choice-Kasten an den Absatzbeginn des Antworttextes
Aufgabe setzen.

Nummerierung  Absatznummerierung einschalten

Aufzahlung Absatzformatierung Aufzahlungszeichen (Bullet) einschalten.
Einzug Absatzeinzug nach rechts vergrofRern

vergroldern

Einzug Absatzeinzug nach links verkleinern

verkleinern

Toolbar Fragenkatalog
& &l A8 & 4 #1112 3 |4 -m-

Hinzufligen Fugt eine neues Baumelement unterhalb des
markierten Elementes ein.

Wenn die Katalogebene markiert ist, wird ein
Fachgebiet eingefiigt. Wenn ein Fachgebiet
markiert ist, wird ein Thema eingefligt. Wenn
ein Thema markiert ist wird eine Frage
eingefugt. wenn eine Frage markiert ist, wird
wiederum eine Frage eingefligt. Die
Einfligeposition befindet sich immer am Ende
der jeweiligen Liste.

Duplizieren kopiert das markierte Element und fiigt die
Kopie direkt nach dem markierten Element
ein.

Ldschen Entfernt das markierte Element.

Eigenschaften (Katalog, Offnet den Eigenschaftendialog des

Fachgebiete, Thema, Frage) markierten Elementes.

Markierung setzen Setzt das Markierungssymbol (Pinnadel) im
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Markierung entfernen

Bearbeitungskennzeichen
entfernen

Nach obenverschieben

Nach untenverschieben

Nur Fachgebiete zeigen (Stufe 1)

Fachgebiete und Themen zeigen
(Stufe 2).

markierten Element und in allen
nachgeordneten Elementen. Wenn also ein
Thema markiert wird, wird auch bei allen
darunter liegenden Fragen das
Markierungssymbol gesetzt.

Entfernt das Markierungssymbol (Pinnadel)
im markierten Element und in allen
nachgeordneten Elementen. Wenn also ein
Thema markiert wird, wird auch bei allen
darunter liegenden Fragen das
Markierungssymbol entfernt.

Entfernt das Bearbeitungskennzeichen
(Pinnadel) im markierten Element und in
allen nachgeordneten Elementen. Wenn also
ein Thema markiert wird, wird auch bei allen
darunter liegenden Fragen das
Bearbeitungssymbol entfernt.

Anmerkung: Das Bearbeitungssymbol wird
von PC Priifung immer automatisch gesetzt
und zwar nur bei Aufgaben, wenn eine
Aufgabe angelegt oder verandert wird.

verschiebt das markierte Element
(Fachgebiet, Thema, Aufgabe) nach oben.
Dabei kann die Ebenen nicht verlassen
werden. Das heil3t Aufgaben lassen sich nur
innerhalb des Themas verschieben. Themen
lassen sich nur innerhalb des Fachgebietes
verschieben. Dadurch wird sicher gestellt,
dass Aufgaben und Themen nicht
versehentlich in falsche Themen und/oder
Fachgebiete verschoben werden.

verschiebt das markierte Element
(Fachgebiet, Thema, Aufgabe) nach unten.
Dabei kann die Ebenen nicht verlassen
werden. Das heil3t Aufgaben lassen sich nur
innerhalb des Themas verschieben. Themen
lassen sich nur innerhalb des Fachgebietes
verschieben. Dadurch wird sicher gestellt,
dass Aufgaben und Themen nicht
versehentlich in falsche Themen und/oder
Fachgebiete verschoben werden.

Erhoht die Ubersichtlichkeit im
Aufgabenbaum durch Ausblenden der Stufen
2 (Themen) und 3 (Aufgaben)

Zeigt zusétzliche zu den Fachgebieten auch
die jeweils darunter liegenden Themen an.
(Stufe 2)
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3.2

Fachgebiete, Themenund
Fragen zeigen (Stufe 3).

Klangdatei einfiigen/abspielen

Videodatei einfligen / abspielen

Zeige alle Gliederungsstufen an.

Einfligen einer Klangdatei in die markierte
Aufgabe

Einfligen einer Videodatei in die markierte
Aufgabe
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Toolbar Suchen

Suchbeqriff;

Suchen

= Optionen..., =

Ermaoglicht die Volltextsuche in allen
Aufgaben unterhalb des markierten
Baumelementes. Wenn also die
Katalogebene markiert ist, werden alle
Aufgaben durchsucht, wenn ein Thema
markiert ist, werden nur die Aufgaben des
Themas durchsucht.

Die Fundstellen werden mit einem kleinen
Lupensymbol gekennzeichnet.

Die Lupensymbole werden nicht mit
abgespeichert und gehen beim Schliefl3en

des Kataloges verloren. In den Optionen laf3t
sich einstellen, ob die Fundstellen mit einer

(speicherbaren) Markierung (Pinnadel)
gekennzeichnet werden sollen.

Fragenkatalog offnen

Sie haben mehrere Maglichkeiten, eine auf einem Datentrager gespeicherte

Aufgabensammlung zu 6ffnen.

1. Doppelklick im Explorer

Klicken Sie im Windows-Explorer doppelt auf das Symbol der Katalogdatei.

Eine Katalogdatei erkennen Sie an der Endung KAT (fur Katalog)

¥ Mame

A @‘Feuerwehr Fihrungswissen - Ausgabe 2007 . KAT
gF‘rUFungskatalng fiir die Freiwilige Feuerwehr - Ausgabe 2007 . kat

haN
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2. Ziehen & Fallen lassen (Drag & Drop)

Ziehen sie die Katalogdatei aus dem Windows-Explorer Giber das PC-Priufung-
Programmfenster und lassen Sie die Maustaste los. Die Aufgabensammlung
erscheint kurze Zeit spater im Programmfenster. Es spielt keine Rolle ob im
Programmfenster bereits ein gedffneter Katalog sichtbar ist. Jede fallen gelassene
Aufgabensammlung wird gedffnet.

Wenn Sie mehrere Katalogdateien gleichzeitig ziehen undfallenlassen, werden
diese Dateien nacheinander geotffnet. Fir jeden Katalog wird ein eigenes Fenster
geoffnet. Die Fenster liegen erst alle Gbereinander, so dass der Eindruck entsteht, es
sei nur ein Katalog gedéffnet. Ziehen Sie das sichtbare Fenster etwas zur Seite, dann
sehen Sie die nachste getffnete Katalogdatei.

. MenuUpunkt Datei / Offnen

Mitdem MenUpunkt Datei / Offnen, wenn Sie diese Datei zum ersten Mal 6ffnen,
oder wenn sie nicht mehr in der Liste der zuletzt gedffneten Dateien steht.

] Meu

* Effren. .. Skrg+0 |

bl

Erneut affnen 2

Speichern unker,..
k.opie speichern. ..

Alle speichern

L &

Schliefen

Beenden

. Mitdem Mentupunkt Datei / Erneut 6ffnen, wenn Sie den Katalog vorher schon

einmal gedffnet haben. Durch halten des Mauszeigers auf diesem Menupunkt 6ffnet
sich eine Liste in der stehen max. 9 der zuletzt gedffneten Katalogdateinamen zu
sehen sind. Werden es mehr als 9, verwindet der am langsten zurickliegend
geodffnete Katalog aus der Liste und der aktuell ge6ffnete wird in die Liste
aufgenommen.

Lol

Feuerwehr FlRrungswissen - Ausgabe 2007, KAT

-

Prifungsfragen Einzelhandel kat |

[aA]

Prifungsfragen Krankenpflege 2. kAT

I+

Prifungsfragen Krankenpflege 1.KAT

(4]

Leistungsspange Jugendfeusrwehr KAT

Fachfragensammiung PERSCMENSCHUTZ KAT

it I =]

Fragensammlung Eignungsnachweis Feuerwehr - gehoberer Diensk, kKaT

{me]

Prifungswissen Heilprakkikerausbildung, kat

o

Prifungsfragen Sportbootfihrerschein See kAT
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|

6. Mit dem Knopf Offnen =~

7. Offnen tber Tastenkiirzel
Driucken Sie die Tasten "Strg+Q". " Strg " oder " Ctrl " (amerikanische Tastatur)
gedriickt halten dann den Buchstaben "O" driicken. Danach erscheint der Datei
offnen Dialog. Navigieren Sie zu dem Verzeichnis, indem lhre Aufgabensammlungen
abgespeichert sind. Wahlen Sie die gewtinschte Aufgabensammlung aus und klicken
Sie auf"Offnen"”

Jater ottnen
Suchen in;
9

fe)

Zuletzt
wenwendete D

Desktop

a7

Eigene D ateien

-
8
Arbeitsplatz

.

Metzwerkumgeb

') Meine Aufgabensammlungen w J ;i

@‘Fachfragensammlung PERSOMEMSCHUTZ KAT
gFeuerwehr Fiohtungswissen - Ausgabe 2007 . KAT

-3 E,

@Fragensammlung Eignungsnachweis Feuerwehr - gehoberer Dienst KAT

@‘Leistungsspange Jugendfeuerwehr KAT
gPrUFungsFragen Eirzelhandel. kat

- aPrifungsfragen Krankenpflege 1. KAT
@‘Prﬂfungsfragen Krankenpflege 2. KAT
@’Prﬂfungsfragen Sportbootfihrerschein See kAT
@Prﬂfungskatalog far die Freiwilige Feuerwehr - Ausgabe 2007 kat
@"Prﬂfungswissen Heilprakkikerausbildung, kat
@‘Waffensachkundeprufung.kat

Dateiname: Priifungzfragen Krankenpflege 1.KAT V

D ateityp: Fragenkataloge [* kat) V

ZX

3.3 Fragenkatalog anlegen

Ein Fragenkatalog ist eine Sammlung von Aufgaben, bestehend jeweils aus einer
Frage und der dazugehdrigen Antwort, die in einer einzelnen Datei gespeichert sind.
PC Prifung Fragenkataloge erkennen Sie an der Dateiendung .KAT (fur KATalog). Der
Dateiname eines Fragenkatalogs, der in der Version 3 auf 8 Zeichen beschrankt war,
kann nun 255 Zeichen lang sein.

Mit PC Prufung kdnnen Sie beliebig viele Fragenkataloge anlegen und pflegen.

Wahlen Sie aus dem Menu Datei den MenUpunkt Neu.

Es erscheint ein Dialog, in dem Sie entscheiden was Sie neu anlegen mdchten.
Markieren Sie den Dateityp "Fragenkatalog" .
Klicken Sie auf den Knopf "OK"
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3.4

[ = Neue Dater'anlegen ]

Meue Datej

Dakeityp

%) Fragenkatalog

) Lernsitzung

L (] 4 I ’ Abbrechen ]

Eintragen der Katalogeigenschaften

Beim Anlegen eines neuen Fragenkataloges (Aufgabensammlung) erscheintdas unten
angezeigte Eingabefenster mit der Uberschrift Neuer Fragenkatalog. Die
eingegebenen Daten lassen sich spater erweitern und verandern.

(Nach dem Speichern heil3t der Dialog "Eigenschaften des Fragenkataloges").

Das Fenster hat drei Kartenreiter:
Allgemein

Titel:
Geben Sie einen frei gewahlten Titel fur die Fragensammlung ein. Beispiel:
“Biologiefragen fir die Klassen 8, 9 und 10”.

Copyright:

Sofern Sie den Fragenkatalog als Ihr geistiges Eigentum kennzeichnen wollen, tragen
Sie hier Ihren Namen und /oder Ihre Organisation ein. Beispiel: "2006-2008 - Hans
Meise, GS-Bocholt"

Kommentar:

Hierist Platz fur ergdnzende Hinweise.

Beispiel: "Gultig fur Nordrhein-Westfalen" oder "Erstellt mit Unterstitzung des
Arbeitskreises Prifungsfragen™
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Allgemein | Bereiche | Schutz

Titel:
Biologiefragen For die Klasse &, 9 und 10

Copyright:
2003 - Hans Meise, 55-Bochol:

kommenkar:
Mach Lebrplan Biologie MRMW Sekundarstufe T

Standardschriftark:

avial, 10 Pt D

‘ K J ’ dbbrechen ‘

Bereiche

Ein Fragenkatalog kann Fragen fur unterschiedliche Anwendungsbereiche
beinhalten.

Furwelche Anwendungsbereiche eine Prifungsfrage verwendbar ist, kann fur jede
einzelnen Frage separatfestgelegt werden. Zuerst muss jedoch festgelegt werden,
welche Anwendungsbereich mein Katalog enthalten soll. Wichtig ist, dass die Begriffe
Fachgebiet, Themaund Anwendungsbereich nicht verwechseltwerden. Ein Fachgebiet
oder Themas kategorisiert die Fragen hinsichtlich Ihres Inhaltes. Ein
Anwendungsbereich kategorisiertdie Frage hinsichtlich Inre Verwendungsmaglichkeit.

Beispiel 1:

Ich entscheide mich, dass ich in meiner neuen Biologie Aufgabensammlung Fragen
und Antworten fir Klasse 8, Klasse 9 und Klasse 10 aufnehmen werde. Dabei kann
es ohne weiteren vorkommen, dass eine Frage, die in der Klasse 8 gestellt werden
kann, auch fur die Klassen 9 und 10 geeignet sind. Umgekehrt eignet sich aber eine
anspruchsvolle Frage fur die Klasse 10 nicht automatisch auch fur die Klasse 8 oder
9. Damit ich diese Fragen spéater gezielt ausfiltern kann, benutze ich die
Anwendungsbereiche.

Sie kénnen fur jeden Fragenkatalog bis zu 16 individuelle Anwendungsbereiche
festlegen. Ein Anwendungsbereich ist ein Merkmal, das einer Frage zugeordnet werden
kann, d.h. Sie nutzen Anwendungsbereiche, wenn eine Frage fiir verschiedene
Bereiche z.B. unterschiedliche Lehrgange, Zielgruppen etc. verwendet werden soll.

Beispiel 2:

Sie unterrichten als Dozent in mehreren unterschiedlichen Seminaren einer
bestimmten Branche. Sie halten fir jedes Seminar bzw. Lehrgang eine Auswahl an
Prufungsfragen mit Lésungen vor. Sie stellen fest, dass sich zahlreiche
Prufungsfragen flr unterschiedliche Seminare gleichzeitig eignen. Die
entsprechenden Prifungsfragen mochten Sie natirlich nicht doppelt erfassen. Also
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legen Sie in Inrem Fragenkatalog Anwendungsbereiche fest. Diese
Anwendungsbereiche benennen Sie nach den unterschiedlichen Bezeichnungen der
Seminare, Kurse, Lehrgange etc..

Esistauch moglich, tber die Anwendungsbereiche bestimmte Merkmale der Frage
festzulegen, z. B. dass die Frage eine Grafik enthélt oder dass zur Lésung der Frage
eine Zeichnung angefertigt werden muss.

Allgemein | Bereiche | Schukz

1 |A ||Klasse & ok
g B ||Klasse 9 &
3: |2 | |klasse 10 E:

[ =1 [ 1 |-E=
Im oim 33 i

G |2 Frage mit Zeichnung

‘ ik J ’ abbrechen

Schutz

Mitder Schutz-Funktion schiitzen Sie Ihre Aufgabensammlung gegen unbefugtes
Lesen, Bearbeiten und Eingeben bzw. Verandern eines Kennwortes.

Nur Lesen

Wenn Sie inder Schutzstufe ,Nur Lesen® ein Kennwort eingeben, kann der
Fragenkatalog nur zum Lesen gedffnet werden, wenn Sie das Kennwort dieser
Schutzstufe kennen. Wer das Kennwort fur diese Stufe nicht kennt, kann den Katalog
nicht 6ffnen. Das grine Vorh&ngeschloss bedeutet im dargestellten Beispiel, dass die
Sitzung ohne Kennwort mindestens zum Lesen ge6ffnet werden kann.

Bearbeiten

Wenn Sie inder Schutzstufe ,Bearbeiten” ein Kennwort eingeben, kann die
Prufungssitzung nur zum Bearbeiten gedffnet werden, wenn Sie das Kennwort dieser
Schutzstufe kennen. Wer das Kennwort fiir diese Stufe nicht kennt, kann die Sitzung nur
zum Lesen 6ffnen, d.h. erkann alles Lesen aber nichts verandern.

Kennwort dndern

Wenn Sie in der Schutzstufe ,Kennworte* ein Kennwort eingeben, kénnen Sie die
Kennworte des Fragenkataloges nur Andern und Loschen, wenn Sie das Kennwort
dieser Schutzstufe kennen. Wer das Kennwort fur diese Stufe nicht kennt, kann die
Sitzung nur zum Lesen und Bearbeiten 6ffnen, d.h. er kann alles Lesen und Bearbeiten

© 2008 creaTeam Software



creaTeam Aufgabenverwaltung 35

aber keine Kennworte l6schen oder verandern.
Wenn Sie verhindernwollen, dass Sie jemand argert und Ihren Fragenkatalog mit
einem lhnen unbekannten Kennwort "dicht macht", nutzen Sie diese Funktion.

Kennwort l6schen

Betéatigen Sie diesen Knopf, wenn Sie das Kennwort fir den jeweiligen Zugriff wieder
l6schen mochten. Diesen Knopfkoénnen Sie jedoch nur betéatigen, wenn Sie mit lhrem
Kennwort das Recht haben, Kennworte zu verandern. Wenn Sie das Rechtnicht haben,
gelangen Sie gar nicht erst zu diesem Dialog.

" z'Neuer Fragenkatalog

Allgernein Bereichei Schutz |

Mur Lesen

[% I Kennwort eingeben. . I

Bearbeiten
[% ’ Kennwort eingeben. . ]

Kenmwart dndern

[% ’ Kenmuort eingeben. .. ]

’ i ] ’ Abbrechen

Wenn Sie auf den Knopf Kennwort eingeben klicken, erscheint der Dialog zum
Eingeben eines Kennwortes fur die jeweilige Schutzstufe. Zur Sicherheit gegen
Tippfehler miissen sie dass neue Kennwort zweimal eingeben.

Kennwort setzen

Kenmwort dndern

Bittke geben Sie 2weimal das neus Kennwart ein:
b e

********l

Nachdem Sie den OK-Knopf geklickt haben, ist das Kennwort aktiv. Denken Sie daran,
dass Sie Ihr Kennwort ggf. aufschreiben. Eine kennwortgeschitzte Fragensammlung
wird unbrauchbar, wenn Sie das Kennwort vergessen. Ein vergessenes Kennwort kann
nichtrekonstruiert oder zurtick gesetzt werden.
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3.5

3.6

Referenznummerverwaltung

Wenn Sie die Katalogeigenschaften eingegeben haben, und mit dem OK-Knopf
bestétigt haben, erscheint ein Dialog mit der Frage: ,Sollen in dem neuen
Fragenkatalog Referenznummern verwaltet werden?* Eine Referenznummer ist
eine eindeutige Nummer, die einer neu erzeugten Frage automatisch zugeordnetist.

Wenn Sie den Dialog mit Ja beantworten, werden die Referenznummern furrjede neue
Frage automatisch erzeugt. Wenn Sie auf Nein klicken, kbnnen Sie trotzdem spater die
Nummern fir den gesamten Katalog tiber den Menupunkt Katalog /
Referenznummern / Referenznummern erzeugen anlegen.

Saollen in dem neuen Fragenkatalag
‘*3:/ Referenznunmern verwaltet werden?

L Ja J I Mein ‘ ’ fbbrechen

Nach Referenznummern kdnnen Sie spater suchen, um eine spezielle Aufgabe zu
finden.

Die Referenznummer einer Frage wird Ihnen in der Statuszeile unten rechts im
Programmfenster angezeigt wenn eine Frage im Baum markiertist und wenn in dem
Fragenkatalog Referenznummern eingerichtet sind.

Durch einen Klick auf die Referenznummer 6ffnet sich ein Suchfeld, Gber das Sie nach
anderen Referenznummern suchen kdénnen.

MTT3REE

Anlegen eines Fachgebietes

Wenn der neue Katalog angelegt ist, klicken Sie im Meni auf Katalog /Hinzuflgen:
Neues Fachgebiet. Tragen Sie die frei gewahlte Bezeichnung des Fachgebietes und
bei Bedarf einen Kommentar ein. Ubernehmen Sie den Eintrag mit dem OK-Knopf.

Beachten Sie, dass Sie im Katalogbaum immer die Ebene markieren missen, unter
der Sie ein neues Element anlegen wollen.

Wenn Sie also ein Fachgebiet anlegen wollen, markieren Sie vorher den Katalogtitel
ganz obenim Baum.

Wenn Sie ein Thema unterhalb eines Fachgebietes anlegen wollen, markieren Sie
vorher das Fachgebiet

Wenn Sie eine Frage unterhalb eines Themas anlegen wollen, markieren Sie vorher
das Thema
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* z'Neues Fachgebiet

Allgermnein |

Titel:

Saugekiere

Kormrmenkar:

angeleqt: Krause 01703

i (0] 4 I ’ abbrechen

3.7 Anlegen eines Themas

Klicken Sie im Menu auf Katalog / Hinzufiigen: Neues Thema. Tragen Sie die frei
gewahlte Bezeichnung des Themas und bei Bedarf einen Kommentar ein. Ubernehmen
Sie den Eintrag mit dem OK-Knopf.

Beachten Sie, dass Sie im Katalogbaum immer die Ebene markieren, unter der Sie ein
neues Elementanlegenwollen.

Wenn Sie also ein Fachgebiet anlegen wollen, markieren Sie vorher den Katalogtitel
ganz obenim Baum.

Wenn Sie ein Thema unterhalb eines Fachgebietes anlegen wollen, markieren Sie
vorher das Fachgebiet

Wenn Sie eine Frage unterhalb eines Themas anlegen wollen, markieren Sie vorher
das Thema.

* ='Netes Thema

Allgemein |

Titel:
Der Pobwal

kommentar:
Alle Fragen aus "Unsere Tierwelt", Esel-Yerlag

l (0.4 I ’ abbrechen ]

3.8 Anlegen einer Textaufgabe

Legen Sie nuninnerhalb eines bestimmten Themas einige Fragen und Antworten an.
Markieren des Themas

Markieren Sie im Katalogbaum das Thema, in das die Frage eingefligt werden soll,
durch einmaliges Klicken mit der Maus.
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Frage anlegen

o Wahlen Sie den Menipunkt Katalog / Neue Aufgabe oder
e driicken Sie “Strg+N” oder

o klicken Sie auf den Symbolknopf"Hinzuftigen" “ oder

e markieren Sie das Katalogelement und betatigen Sie die rechte Maustaste. Aus dem
erscheinenden Kontextment wahlen Sie den Punkt ,Hinzufigen: Neue Aufgabe*
aus.

Ausschneiden Skrg+i
Kopieren Strg+C

Hinzufiigen: neue Aufgabe Skrg+h

Duplizieren Strg+D
Léschen Skrg+L
Umbenennen [

Eigenschaften... Strg+E

Anmerkung:

Jede der hier aufgefuhrten Methoden zur Aktivierung einer Programmfunktion bringt Sie
zumgleichen Ziel. Welche der genannten Mdglichkeiten Sie wéhlen, bleibt Ihnen
Uberlassen. Probieren Sie einfach aus, welche Mdglichkeit Ihnen am besten gefallt. Im
weiteren Verlauf dieses Schnelleinstieges wird zur Verkirzung nur noch die Bedienung
uber das Menu beschrieben.

Das Textfenster

Nach dem Hinzufugen einer neuen Aufgabe erscheinen auf der rechten Seite des
Programmfensters zwei Textfenster. Das Aufgabentextfenster ist eine fur PC Prifung
angepasste Textverarbeitung, die das gleichzeitige Bearbeiten des Fragetextes und
Antworttextes ermoglicht.

Frage und Antwort sind in unterschiedlichen Bereichen angeordnet und werden auch als
getrennte Texte behandelt. Sie kdnnen also die Frage und Antwort nicht gleichzeitig
markieren. Es lasst sich jeweils nur die Frage oder die Antwort aktivieren /markieren.
Diese Trennung der Bereiche hat viele Vorteile fuir weitere Funktionen in PCPrufung.
Erstdie Trennung der Bereiche ermdglicht das getrennte Drucken von Fragen und
Antworten im Programmteil ,Schriftliche Arbeiten”, der Bestandteil der PCPrufung
Ausbilderversion ist. Auch die getrennte Anzeige von Frage und Antwortim
Lernprogramm wird dadurch erst méglich.

Zwischen dem oberen und unteren Textfensters sehen Sie horizontal einen grauen
Steg. Andieser Stelle erfolgt die Trennung zwischen Fragebereich und Antwortbereich.
Der Steg lasst sich stufenlos innerhalb bestimmter Bereiche nach oben und unten
verschieben.

Den mittleren, senkrechtverlaufenden Steg kbnnen Sie auch innerhalb festgelegter
Grenzenverschieben um die linke oder rechte Fensterbreite anzupassen.
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3.9

Datei Bearbeiten Katalog Text Ansicht  Hilfe

HE-H &9 - # # w8 & 4 12 3|2~
i 2l SELE e B ==L = = =
@Priifungsfragenﬂiulngie L§,|,1.|.2|||3 i il e it G B s e o

=&z Sdugetiere
= f}} Der Pottwal
;’T Grife und Gewicht eines Pothwal
f//’ Der Elefant
@ Das Schaf

YWie grof und wie schwer ist ein Pottwal?

Grofie Pottwalbullen erreichen Langen von 18 Metern
und emn Gewicht von 50 Tonnen sie sind dadurch die
gréfiten bezahnten Tiere der Erde.

Suchbeqriff; - Optionen.., ~
Aufgabe 1.1.1 1236000 04,02,2008 18:30008

Eintragen des Frage- und Antworttextes
Klicken Sie in das weil3e Textfeld um die Frage zu erfassen.
Klicken Sie in das gelbe Textfeld um die Antwort zu erfassen

Anlegen einer Frage mit Ankreuzantwort (Multiple-Choice)

Der zweite Fragentyp den PC Prifung anlegen und verwalten kann, ist eine Frage mit
Ankreuzantwort (Multiple-Choice, engl. Mehrfachauswahl).

Schreiben Sie in das Textfenster eine Frage: Bsp.:"Welche Farbe hat ein Eisbar?”
Klicken Sie in das Antwortfenster und schreiben Sie die mdglichen Antworten.

Bisher ist die Antwort noch eine Textantwort. Jetzt kommt das Besondere: Wéahlen Sie

den Menupunkt
Text/ Multiple-Choice-Frage, oder driicken Sie die Tasten "Strg+M".

Den gleichen Effekt erreichen sie auch mit dem Knopf = in der Werkzeugleiste.

Vorden Antworten erscheinen jetzt quadratische Kastchen. Nochmaliges Auswéhlen
des Menupunktes entfernt die MC-Kastchen wieder. Dabei gehen auch die bereits
gesetzten Haken fur die richtigen Antworten verloren. (Kann aber mit der Riickgéngig
Funktion wieder hergestelltwerden).

Kreuzen Sie die richtige Antwort an, indem Sie auf das entsprechende Kastchen
klicken (kleiner Tipp: Die 2. Antwort von oben ist richtig!)
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3.10

:
R
:
5

R iz e e

Welche Farbe hat ein Eisbar?

] blau
weiss
[0 schwarz

O belb

Wenn Sie das Kastchen vor einem Text entfernen méchten, klicken Sie ein- oder zwei
mal darauf. Beim ersten Klick verschwindet das Kreuzchen. Es bleibt nur noch ein
Positionsrahmen, der zur Orientierung dient und sonst keine Bedeutung hat. Dieser
Positionsrahmen wird nicht mitgedruckt. Beim zweiten Klick erscheint das Kreuzchen
samt Rahmen. Der dritte Klick setzt den Haken wieder in das Kastchen.

Wenn Sie das Textfenster schliel3en, wird der Text der Frage automatisch in die
Beschreibungszeile der Frage in der Baumansicht ibernommen.

Wenn Sie sich nun den Katalogbaum auf der linken Seite ansehen, wird Ihnen auffallen,
dass das Symbol vor der Zeile ein kleines blaues Kreuz anzeigt.

Eigenschaften der Frage andern

Wenn Sie eine Frage anlegen, wird der Text der Frage automatisch in das Datenfeld
Titel der Frage Ubernommen. Dadurch sparen Sie Tipparbeit. Den Titel der Frage
kénnen Sie im Eigenschaftendialog der Frage bearbeiten.

Markieren Sie die entsprechende Frage im Baum oder in der Liste.

+- g% LOSCNQEerace
= @ Rettungsgerite, tragbare Leitern
ﬂ welche bzw. welches der Feuerwehrfahrzeuge Fihrt normmalig eine 3-teilige
1 Bis zu welchemn OG reicht eine vierteilige Steckleiter?
Welche Transportldnge hat eine dreiteiige Schiebleiter?
ﬂ Waran erkennt man, dass die Leiker der Morm entspricht?
=] Welche Grundsatze missen beim Einsatz von tragbaren Leitern beachtet werd

b a — 1 [T 1 -

Wahlen Sie den Menupunkt Katalog / Eigenschaften.
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Eigenschatten der Aufgabe

Allgemein | Bereiche |

Titel:
|'-.-'-.-'e|u:he Transportl&nge hat eine dreiteilige Schisbleiter? |

Kammentar:

Schwierigkeitsgrad;
lfﬁ B [Markiert
# [|Bearbeitet

I kK I [ abbrechen

Beschreibung andern

Im Dialogfenster sehen Sie das Datenfeld Titel, in dem der Text der Frage eingetragen
ist. Sie kbnnen die Frage abkirzen, damit die Anzeige im Fragenbaum Ubersichtlicher
wird.

Beispiel: Andern Sie den Text: "Welche Transportlange hat eine dreiteilige
Schiebleiter?” in "Transportlange Schiebleiter?"

Eisenschaften der Aufgabe

Allgemein | Bereiche |

Tikel:

Transportlange Schiebleiter? |

Kommenkar:

Schwierigkeitsgrad:

lfﬁ 8 [Markiert
# [ |Bearbeitet

I (0] 4 I [ abbrechen ]

Nach dem Ubernehmen der neuen Werte mit dem OK-Knopf verandert sich auch die
Anzeige im Fragenbaum.
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3.11

},-__‘Cz LUSLIIyeErdoe

t:"f,’,& Rettungsgerite, tragbare Leitern
j Welche bzw, welches der Feuerwehrfahrzeuge Fihrt normmalig eine 3-teilige =
_JBiszu well:hem OG reu:ht =l vlertemge Skeckleiter?

j '-.-'u'u::ran erkﬂnnt man, dass dle Leiter der Maorm entspricht?
x| Welche Grundsatze miissen beim Einsatz von tragbaren Leitern beachtet werde
j Zu welcher Gerategruppe 23hlen die tragbaren Leiterny

Es wird nur der Titel der Frage geandert. Der Text in der eigentlichen Frage verandert
sich dadurch nicht!

Schwierigkeitsgrad andern
Im Feld Schwierigkeitsgrad tragen Sie fir dieses Beispiel eine “3” ein.
Anwendungsbereich andern

Nun bestimmen Sie noch die Anwendungsbereiche der Frage (siehe "Eigenschaften
der Frage andern"). Nun betatigen Sie den OK-Knopf, um die Einstellungen zu
speichernund das Fenster zu schliel3en.

Kennzeichen fur den Typ der Frage

Das weil3/gelbe Quadrat vor der Aufgabe gibt Auskunft iber den Typ der Frage. In
diesem Fall handelt es sich um eine Textaufgabe 1.

Ein weiterer Fragentyp ist die Multiple-Choice-Frage =1, gekennzeichnet durchein
blaues"X"im Aufgabensymbol.

Markierungen setzen und entfernen

Die Markierung ist ein Hilfsmittel, mit dem Sie einen Merker 8 andie Frage heften
konnen. Dieses ist hilfreich, um Fragen zu markieren, die Sie spater Uberarbeiten
wollen. Eine Frage markieren Sie, indem Sie das Baumelement der Frage anklicken
und anschlieRend den Symbolknopf mitder griinen Markierungsnadel betatigen. Auf
diese Weise lassen sich Markierungen auf einzelne Fragen setzen.

Markierungen fur einen kompletten Kataloges, eine Fachgebietes oder ein Thema
lassen sich problemlos mit einem Mausklick setzen und entfernen. Markieren Sie das
Element mit dem Namen des Kataloges, Fachgebietes oder Themas und betatigen Sie

den Symbolknopf mit der Markierungsnadel 8

Wenn Sie den Katalogtitel im Katalogbaum aktivieren, werden alle Markierungen, in
allen Fachgebieten Themen und Fragen des Kataloges entfernt, Sobald Sie den

Symbolknopf“Markierung entfernen” & betatigt haben. Haben Sie vorher ein
Fachgebiet angeklickt, werden nur die Markierungen im Fachgebiet entfernt. Beim
Thema geschiehtdies sinngemal.

Die gleichen Funktionen lassen sich auch tiber den Menlupunkt "Katalog /
Eigenschaften der Aufgaben" auslésen. Da setzen Sie Sie dann ein Hakchen oder
entfernen es. Wenn Sie dann den OK-Knopf driicken, werden die Markierungen gesetzt
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oder entsprechend entfernt.

So erscheinen die Markierungen im Fragenbaum:

n{/} Priifungskatalog Freiwillige Feuerwehr A

+ @ Allgemeine Hinweis

+ @ ABC-Gefahren

¥ @ Atemschutz

= &; Brandlehre

€ W crundlagen |
ﬂ ‘Welche Brandklassen kennen Sie nach der Europa-florm (EM 237
3] Wozu dient die Zuordnung der brennbaren Stoffe in Brandklassen im Besonderen?
ﬂ YWas ist eine Werbrennung?
] wie verbrennen Flissige und Fldssig werdende brennbare Stoffe?
ﬂ Wovon héngt das Brandverhalten brennbarer Skaffe ab?
ﬂ Wie verbrennen Stoffe, die der Brandklasse & zugeordnet werden?
"ﬂ Wie wird die chemische Yerbindung eines Stoffes mit Sauerstoff bezeichnet?
%] Was bewirkt reiner Sauerstoff?
| ] welche Yoraussetzungen fiir sine Werbrennung milssen gegeben sein?
‘!ﬂ Die Glutfarbe erlaubt Rickschliisse auf die Temperatur eines glihenden Stoffes,
7 Inwelchem Aggregatzustand geht ein Stoff am besten eine Yerbindung mit Sauerstoff ein?
’ﬂ Welche Arken der Warmelibertragung gibk es?
+ @ Beliftung

+ @ Einsatzlehre

+ (\; Erste Hilfe

+ (é} Feuerwehrfahrzeuge

+ @ Feuerwehrgerite

+ @ Funk

+ @ Gefahren der Einsatzstelle

+ @ Laschlehre

+ &; Loschwasserversorgung

+ @ Maschinistenausbildung

+ @ Rechtsgrundlagen

+-¢.% Retten, Selbstretten, Sichern

3.12 Bearbeitungskennzeichen
Das Bearbeitungskennzeichen ist der kleine gelbe "Bleistift" auf dem Symbol der
Frage.
So sieht das Kennzeichen auf einer Textfrage aus: 4
So sieht es auf einer Multiple-Choice-Frage aus: !

Dieses Symbol wird automatisch gesetzt, wenn eine Frage neu angelegt wurde, oder
wenn eine Frage verandert wurde. Dadurch kdnnen Sie erkennen, welche Fragen sie
nachbearbeitet haben.

Sie entfernen die Bearbeitungskennzeichen genauso wie die Markierungen. Wahlen
Sie hierzuden Menupunkt Text/ Eigenschaften der Aufgaben. Dann entfernen Sie
den Haken bei "Bearbeitet".

Noch einfacher geht es, mitdem Knopf "Bearbeitungskennzeichen l6schen. &

Je nach dem, welche Ebene im Fragenbaum Sie markiert haben, werden alle
Bearbeitungskennzeichen des Kataloges, des Fachgebietes, des Themas oder einer
einzelnen Frage entfernt.

Bevor Sie einen "druckfertigen” Fragenkatalog an Dritte herausgeben, sollten Sie die
Bearbeitungskennzeichen entfernen, um ein sauberes Layout zu bekommen.
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3.13

Referenznummern

Eine Referenznummer ist ein eindeutiges unverwechselbares Merkmal einer Frage.

Referenznummern erzeugen

Mitdem Menupunkt Katalog/ Referenznummern / Referenznummern erzeugen
generieren Sie fur alle Fragen im Fragenkatalog jeweils eine eigene Referenznummer.
Die Nummer bleibt, wenn sie einmal erzeugt wurde ein stdndiger Begleiter der Frage.
Bei der Eingabe neuer Fragen wird die dazugehdrige Nummer automatisch erzeugt.
Die siebenstelligen Nummernwerden nach dem Zufallsprinzip erzeugt. Dabeikann eine
Referenznummer aus Buchstaben und Zahlen bestehen. Um Verwechslungen zwischen
der Zahl 0 und dem Buchstaben O zu vermeiden, wird die Zahl 0 in den
Referenznummern nichtverwendet. Als Ersatz daftir wird das Doppelkreuz # verwendet.
Eine Nummer konnte folgendermalRen aussehen: TONX9#7 Wenn die Nummernin
einem Fragenkatalog bereits erzeugt oder bei einer fertigen Fragensammlung bereits
mitgeliefertwerden, istder Menupunkt nicht mehranwahlbar.

Die Wahrscheinlichkeit, dass es irgendwo eine gleiche Referenznummer in anderen
Fragenkatalogen gibt, ist praktisch gleich null. Wenn Sie also mitanderen Benutzern
Fragen austauschen, d.h. von einem Katalog in einen anderen Katalog kopieren,
kénnen Sie Uber die Referenznummer feststellen, ob die Frage schon in Ihrem Katalog
enthaltenist. Ggf. kdbnnen Sie eine altere Frage, mit gleicher Referenznummer heraus
|6schen.

Die Referenznummer einer Frage sehen Sie in der Statuszeile am unteren Fensterrand.

126UPT44

Sehrnitzlichistes, wenn Sie einen mit Referenznummern ausgedruckten
Fragenkatalog haben, weil Sie eine Frage tUiber die Referenznummer suchen kénnen.
Das geht tiber den Menlpunkt Katalog/ Referenznummern / Referenznummer
suchen und funktioniertauch dann, wenn Sie den Katalog vorher umsortiert haben.

Referenznummern suchen

Diesen Menupunkt wahlen Sie, wenn sie eine Frage tUiber die Referenznummer suchen
mochten. Besonders in Verbindung mit dem Modul ,,Schriftlicher Arbeiten” kann die
Frage, deren Nummer in der Fragearbeit mitgedruckt werden kann, leicht
wiedergefundenwerden.

12a6UPT44 15.03.2008 2

Referenznummer suchen:

Das Suchfenster lasst Sie auch durch Klicken auf die Referenznummer in der
Statuszeile 6ffnen.

Referenznummern entfernen

DerMenlpunkt Katalog / Referenznummern / Referenznummern entfernen,

© 2008 creaTeam Software



creaTeam Aufgabenverwaltung 45

beseitigt alle Referenznummern im Fragenkatalog. Wenn Sie einmal versehentlich die
Referenznummern entfernthaben, so kdnnen Sie mitdem MenUpunkt Bearbeiten/
Ruckgangig den alten Zustand wieder herstellen.

Beachten Sie aber, dass die Funktion Riickgangig nur solange funktioniert, wie der
Fragenkatalog gedffnetist.

3.14 Baumelemente verschieben

Mitder Funktion Schieben verdndern Sie der Reihenfolge der Fachgebiete, Themen
und Fragenim Fragenbaum.

¢ Verschieben einer Frage innerhalb eines Themas.
¢ Verschieben eines Themas innerhalb eines Fachgebietes.
¢ Verschieben eines Fachgebietes innerhalb eines Kataloges.

Markieren Sie das Fachgebiet, das Thema oder die Frage und wahlen Sie den
Menupunkt Katalog / Nach oben schieben oder Katalog / nach unten schieben.

Noch einfacher ist es, wenn Sie daflir vorgesehenen Kndpfe in der Werkzeugleiste 2

¥ penutzen.

Beim Schieben eines Elementes kdnnen Sie das Ubergeordnete Element nicht
verlassen. Dadurch wird verhindert, dass Sie versehentlich eine Frage in ein falsches
Thema oder Fachgebiet verschieben.

Zum Versetzen der Elemente in andere Kataloge, Fachgebiete und Themen benutzen
Sie die Funktion Drag & Drop oder Ausschneiden, Kopierenund Einfligen tber die
Windows-Zwischenablage.

3.15 Ruckgangig-Funktion

Sollten Sie mal irgendwo falsch geklickt haben? Keine Panik! Sie kdnnen alle
Anderungen wieder riickgangig machen. Wahlen Sie dazu den Menuipunkt Bearbeiten /
Ruckgangig. Dies ist Uber beliebig viele Stufen bis zur letzten Speicherung (bzw. dem
Originalzustand) moéglich.

Der entsprechende Knopfin der Werkzeugleiste: 2 W

Klicken Sie auf das kleine Dreieck am rechten Rand des Knopfes um die Liste der
Anderungen anzuzeigen.
0 |
i Bearbeitungskennzeichen entfernen
| Markierung entfernen
Abbrechen

Die Liste zeigt die moglichen Ruckgéngig-Schritte. Wenn Sie die Liste von oben nach
unten mitder Maus tberfahren, konnen Sie mehrere Ruckgangig-Schritte gleichzeitig
markierenund ausfuhren.
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3.16 Wiederherstellen-Funktion

Sollten Sie versehentlich etwas riickgangig gemacht haben, was Sie nicht riickgéangig
machenwollten, dannwéhlen Sie den Menilipunkt Bearbeiten /Wiederherstellen oder

den entsprechenden Knopfin der Werkzeugleiste: -
Ein Klick auf das kleine Dreieck am rechten Rand des Knopfes zeigt eine Liste an.
) -

: Beatrbeitungskennzeichen entfernen
| Markierung entfernen

Abbrechen

In der Liste sind die moglichen Wiederherstellen-Schritte. Wenn Sie die Liste von oben
nach unten mitder Maus tiberfahren, kénnen Sie mehrere Wiederherstellen-Schritte
gleichzeitig markieren und ausfihren.

3.17 Grafik in eine Frage oder Antwort einfligen

Sie kdnnen Grafiken der gebréduchlichen Formate in den Frage- oder Antworttext
einsetzen. Die Grafik wird an der aktuellen Cursorposition eingefugt.

Sogehts:

Frage 6ffnen
Offnen Sie ein Textfenster durch Doppelklick auf die Frage im Fragenbaum.

Schreibcursor setzen
Klicken Sie einmal in den Bereich der Antwort, damit dieses Textfenster aktiviert ist

Platz machen
Erzeugen Sie unter der Antwort durch Driicken der Eingabetaste zwei Leerzeilen. Der
Schreibcursor blinkt am Anfang der Zeile. An dieser Position wird die Grafik eingefiigt.

Grafik einfligen
Wahlen Sie den Menupunkt Text/ Grafik einfugen. Wahlen Sie eine beliebige Grafik
von lhrer Festplatte aus. Ubernehmen Sie die Grafik mit dem OK-Knopf.

Grol3e Grafiken fullen nach dem Einfiigen mitunter das komplette Textfenster aus.
Klicken Sie einmal auf die Grafik und ziehen Sie die Grafik an den Ecken auf die
gewilnschte GroRRe. Es kann sein, dass Sie dies in mehreren Schritten tun mussen, je
nach dem wie grol3 die Grafik ist.

Esistempfehlenswert, grof3e Grafiken vorher mit einem Bildbearbeitungsprogramm auf
die notige GroRe zu bringen. Dadurch verhindern Sie auch, dass die Dateigrol3e der
Aufgabensammlung unnétig grofd wird.
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3.18 Klangdatei

Klangdatei zuordnen

Eine einfache Mdglichkeit, die Frage oder Antwort mit einem gesprochenen Text oder
einer Melodie zu hinterlegen, bietet sich durch das Zuordnen einer Klangdatei.

e Klicken Sie auf den Symbolknopf mit dem Mikrofon. z

o Wahlen Sie den Eintrag Klangdatei auswahlen.

e Suchen Sie mit dem Dateiauswahldialog eine Klangdatei (z.B. .WAV)

o Ubernehmen Sie die Datei mit dem OK-Knopf

Klangdatei abspielen

Eine Klangdatei kbnnen Sie nur abspielen, wenn Ihr PC mit einer Soundkarte
ausgestattet ist, die notwendigen Treiber installiert sind, sowie Lautsprecher oder
Kopfhdrer angeschlossen sind.

o Klicken Sie auf den Symbolknopf mit dem Mikrofon.

e Wahlen Sie aus dem Menu Klang abspielen.

Beachten Sie, dass das Abspielen der Klangdatei nur funktioniert, wenn der Frage bzw.
Antwortvorher eine Klangdatei zugeordnetwurde.

3.19 Videodatei

Videodatei zuordnen

Genauso wie Sie eine Klangdatei zuordnen, kdnnen Sie der Frage oder Antwort auch
eine Videodatei zuordnen. Sie dirfen in jedem Fall auch beides, also Klang und
Videodatei, zuordnen. Dazuwahlen Sie den Menupunkt Katalog / Video / Video
auswahlen. Weitere Klange und Videodateien kdnnen Sie Giber den MenUpunkt Text/
Objekt einfigen zuordnen.

Videodatei abspielen

Eine Videodatei kbnnen Sie abspielen, wenn Sie auf Ihnrem System eine Software zum
Abspielen von Videodateien installiertist und wenn Sie einer Frage/Antwort vorher eine

Videodatei zugeordnet haben. Klicken Sie auf den Symbolknopf mit der Kamera L

oder wahlen Sie aus dem Menu Katalog / Video / Video abspielen...

3.20 Versetzen und Kopieren per Drag & Drop

Mit Drag & Drop bezeichnet man einen Vorgang, bei dem Sie ein Bildschirmelement
mit der Maus anklicken, an eine andere Stelle ziehen (Drag) und dort fallen lassen
(Drop). Das Element wird dadurch an eine andere Stelle verschoben bzw. kopiert.

Auch PC Prifung unterstutzt diese Arbeitsweise sowohl in Katalog- als auchin
Textfenstern.
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Das ganze funktioniert ahnlich wie die Drag & Drop - Funktion im Windows-Explorer

Drag & Drop in Katalogfenstern wird (bei einer Maus fur Rechtsh&nder) tber die linke
Maustaste aktiviert. Bewegen Sie den Mauszeiger auf die Frage, das Thema oder das
Fachgebiet, dass Sie verschieben bzw. kopieren méchten und driicken Sie die linke
Maustaste. Halten Sie die Maustaste gedriickt. Sobald Sie den Mauszeiger nun
bewegen, wechselt er seine Form zu einem kleinen Rechteck (Pictogramm einer
Seite). Verschieben sie nun das Element dorthin, wo es eingeflgt werden soll und
lassen dann die Maustaste wieder los. Wenn Sie zusatzlich zur linken Maustaste die
Taste "Strg" auf der Tastatur gedrtckt halten, wird das Element nicht verschoben,
sondern kopiert. Indem Mauszeigersymbol erscheintdann zusatzlich ein Pluszeichen,
welches die Kopierfunktion anzeigt.

Bewegen Sie nun den Mauszeiger auf das Element in das Sie das am Mauszeiger
hangende Element fallen lassen wollen. Das kann eine Stelle in der gleichen
Aufgabensammlung oderin einer weiteren gedffneten Aufgabensammlung sein. Wenn
das entsprechende Element markiert ist, lassen Sie die linke Maustaste los.

Hinweis:

Fachgebiete kbnnen Sie nur auf Fachgebiet- oder Katalogebene fallen lassen, Themen
kénnen Sie nur auf Themen- oder Fachgebietebene, und Fragen nur auf Fragen- oder
Themenebene fallenlassen. Diein PC Prifung vorgegebene Baumstruktur muss
eingehaltenwerden.

\[J] Katalogebene
= C:,;ﬁ Fachgebietsebene
= tﬁ; Themenebene
1 Aufgabenebene

Ob ein Element an dem gewiinschten Ort eingefiigt werden kann, sehen Sie an dem
Symbol, das an dem Mauszeiger hangt.

Das angedeutetet "Dokument mit Eselsohr" bedeutet, dass das Einflgen an dieser
Stelle moglichist.

L{,} Prifungskatalog Freiwillige Feuerwehr ”~
+ (5:4‘ Allgemeine Hinweis
+ (’i; ABC-Gefahren
+ @ Atemschutz
= r:i} Brandlehre
=I-4[] Grundlagen
ﬂ Welche Brandklassen kennen Sie nach der Europa-korm (EM 237
%] Wozu dient die Zucrdnung der brennbaren Skaffe in Brandklassen ir

Was ist eine VerbrMinung?
j Wie verbrennen flilEsige und fldssig werdende brennbare Stoffe?
%] Wovon hangt das Brandverhalten brennbarer Stoffe ab?
ﬂ Wie verbrennen Staffe, die der Brandklasse & zugeardnet werden?
%] Wie wird die chemische Verbindung eines Stoffes mit Sauerstoff bez -

B YTy | L | SN O <=

< >

Der durchstrichene Kreis bedeutet, dass das gezogene Element an der markierten
Stelle nicht eingefluigt werden kann.
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Das kann passieren, wenn Sie z. B. eine oder mehrere Aufgaben nicht auf einem
Thema, sondern direkt auf einen Fachgebiet fallen lassen wollen. Also denken Sie
darandie vorgegebenen Strukturen einzuhalten. ggf missen die Themeninnerhalb
eines Fachgebietes erst aufklappen, bevor Sie dort eine Aufgabe fallen lassen
kdnnen.

nfi)/ Priifungskatalog Freiwillige Feuerwehr ~
+ ({; Allgemeine Hinweis

R Ao Gefahren B

+ G:; Atemschutz
= G:; Brandlehre
=I-1[)] Grundlagen

ﬂ Welche Brandklassen kennen Sie nach der Europa-Morm (EM 237
%] Wozu dient die Zuordnung der brennbaren Stoffe in Brandklassen ir
ﬂ Was ist eine Verbrennung?
j Wie werbrennen flissige und fdssig werdende brennbare Stoffer
] Wiovon hangt das Brandverhalten brennbarer Stoffe ab?
ﬂ Wie verbrennen Stoffe, die der Brandklasse A zugeordnet werden?

%] Wie wird die chemische Verbindung eines Stoffes mit Sauerstoff bes
A e ke ielek i T 0 mimb o FET W

< >
3.21 Aufgabensammlung drucken

Mit der Katalogdruckfunktion kdnnen Sie Teile des Kataloges oder den kompletten
Fragenkatalog drucken. Vielfaltige Einstellmoglichkeiten ermdglichen es Ihnen, den
Ausdruck an Ihre Bedurfnisse anzupassen.

Markieren Sie zuerst die Ebene des Fragenkataloges, die Sie drucken méchten. Wenn
Sie den kompletten Katalog drucken mdchten, klicken Sie auf den Katalogtitel, d.h. auf
die oberste Zeile des Kataloges. Um ein einzelnes Fachgebiet mit allen dazugehdrigen
Themen zu drucken, markieren Sie das entsprechende Fachgebiet. Zum Drucken eines
einzelnen Themas markieren Sie nur das gewinschte Thema. Wenn Sie nur eine
einzelne Frage markieren, wird nur diese Frage gedruckt.

AnschlieRend wéahlen Sie den MenUpunkt Datei / Drucken oder klicken Sie auf den
Knopf mitden Druckersymbol.
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Seite :_Gliederung___ Aufgaben | Info | Werzsichinis |

Drucker: Kyocers Mika F3-1500 D
Bereich: Thema 4,1: Grundlagen, 12 Aufgaben
Seibenrander
Links: | 2,00cm 2] Oben: | 1,50 cm 2
Rechts: 1,50 :’ nten: 1,50 cm :’

Kopf- und Fulizeile
Schriftart; | Arial, 12 Pt D
abstand oben: 0,40 cr :’

Abskand unten: 0,40 cri :’

’ i ] ’ Abbrechen ]

Hier legen Sie fest auf welchem Drucker die Aufgabensammlung gedruckt werden soll.

Im Feld Bereich sehen Sie, welcher Katalog, bzw. welches Fachgebiet oder Thema mit
wie vielen Fragen gedruckt wird.

Der zu druckende Bereich ist abhangig davon, welches Fachgebiet oder Thema vor
dem Betatigen des Menupunktes Datei / Drucken markiert war. Wenn Sie die oberste
Ebene (Katalogebene) markieren, wird der komplette Fragenkatalog gedruckt. Haben
Sie nur ein einzelnes Fachgebiet oder Thema markiert, erfolgt der Druckauftrag nur fur
diesen Teil der Aufgabensammlung.

Sollten Sie z. B. die Fachgebiete Nr. 1, Nr. 5 und Nr. 10 drucken wollen, so missen sie
dies jeweils einzeln und nacheinander durchfiihren. Den kompletten Katalog kbnnen Sie
in einem Durchgang drucken.

In den darunter liegenden Feldern lassen sich die Seitenrander, sowie die Kopf- und
Ful3zeile einstellen.
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= Fragenkatalog drucken

| Seite | Gliederung |.ﬁ.ufgal:uen | Infa || verzeichnis |

Fachgehiste

E]

Schriftart: i.ﬂ'.rialJ & Pt, Fett, kursiv |
davvar: 0,20 cra {ﬁ danach: 0,20 crn {ﬁ

Themen

E]

Schriftart: i.ﬁ.rial, 8 P, Fett |
darear! 0,20 cm % danach: 0,20 crm {ﬁ

[ i ] [ Abbrechen ]

Ermdglicht die Einstellung der Schriftarten und Abstéande fur Fachgebiete und Themen.
Die Standardeinstellungen sind in den meisten Fallen vollig ausreichend.

Wenn Sie die Einstellungen verandert haben, konnen Sie die Standardeinstellungen mit
dem Knopf Standard wieder herstellen.

2 Fragenkatalog drucken

| Seite | Gliederung | Aufgaben |InF|:| | Werzeichnis |

Aufgaben
davar; danach: 0,20 cm {ﬁ
zwischen Frage und Anbwork; 0,20cm {ﬁ
Murimerierung

E]

Schriftart: i.'i'.rialJ g PE |

Qo

Abstand zum Text: 2,00 cm 2

Multiple-Choice-kaskchen
Breite: | 0,35 cm |5 Hehe: | 0,35 cm
Strichdicke: | 0,03cm 2] Abstand: | 0,30cm

) [

[ (a4 ] [ Abbrechen ]

Nehmen Sie hier die Einstellungen der Fragen, der Nummerierung und der Multiple-
Choice-Kastchen vor. Sie kbnnen die Einstellung so lassen wie sie sind.
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Seite | Gliederung | aufgaben | Info Werzeichnis

Schriftart:  |Arial, & PE D

Auswahl
Titel: Tikel
[ ] ref.-mMummer:
Kommentar: Komrmentar
Grad: Grad
Bereiche: Bereiche

Yaolle Bezeichnung der Bereiche drucken

’ i ] ’ Abbrechen ]

Die Informationen, die mit jeder Frage zusatzlich ausgedruckt werden, lassen sich
einzeln auswahlen. Bei diesen Informationen handelt es sich um die Daten, die im
Eigenschaftendialog jeder Frage vorkommen.

Kreuzen Sie an, welche Informationen gedruckt werden sollen. Im Feld rechts neben
den Kéastchen sehen Sie, welche Uberschrift die jeweilige Information im Ausdruck
erhalt. Die Uberschrift konnen Sie frei verandern. Drucken der Referenznummer hatden
Vorteil, dass Sie stets den Bezug zwischen dem Katalog-Ausdruck und dem PC-
Katalog herstellen kbnnen, wenn Sie beispielsweise den gedruckten Katalog mit
Anmerkungen und Anderungen versehen, um anschlieBend den PC-Katalog zu
Uberarbeiten.

Beispiele fur andere Uberschriften als die Vorgegebenen
Beispiel 1:

Nehmen wir an, Sie haben im Datenfeld ,,Kommentar” zu jeder Frage jeweils das
Datum der Erfassung und Ihr Namenskurzel eingegeben.

Anstelle des Wortes Kommentar schreiben Sie: ,Angelegt am: “
Beispiel 2:

Nehmenwir an, in Ihrem Fragenkatalog verwenden Sie keine Schwierigkeitsgrade. Im
Datenfeld Schwierigkeitsgrad mdchten Sie deshalb einenvon Ihnen festgelegten
Bewertungsfaktor fur die Frage eingeben.

Tragen Sie anstelle des Wortes ,Grad®, das Wort ,Faktor® in das Datenfeld ein.
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3.22

Seite | Gliederung | Aufgaben | Info Werzeichnis

Fachgehiste
Schriftart: Arial, & PE, Fett D
davar: 0,10 cm : danach: 0,10 cm :
Thermen
Schriftart: Arial, & Pt D
dazwischen: 0,00 cm 5

Texte in der Kopfzeile

Lirks: Inhaltsverzeichnis

Rechts:

’ i ] ’ Abbrechen

Nach jedem Ausdruck eines Fragenkataloges wird automatisch ein Inhaltsverzeichnis
ausgedruckt. Uber die Einstellungen flr Fachgebiete und Themen bestimmen Sie, wie
das Verzeichnis ausgedruckt wird.

In der Kopfzeile knnen Sie zuséatzlich einen freien Text eingeben. Dies kann z.B. ein
Copyright, Name des Erfassers oder Name der Organisation sei.

Hinweis:

Damit Sie die Einstellungen nicht bei jedem Ausdruck neu eingeben mussen,
werden alle Einstellungen im Fragenkatalog, d.h. in der KAT-Datei gespeichert.
Wundern Sie sich also bitte nicht, wenn Sie vor dem Schlie3en des
Fragenkataloges gefragt werden, ob Sie die Anderungen speichern moéchten,
obwohl Sie den Kataloginhalt nicht geandert haben.

Ubernahme von Aufgabensammlungen

Eine Aufgabensammlung, die Ihnen als Textdatei vorlieget, kann mit etwas Aufwand in
einen PC Prifung Fragenkatalog kopiert bzw. umgewandelt werden.

Viel Arbeit sparen Sie, wenn Sie die Formatierungen der Fragen bereits in der
Textdateivornehmen. Sie sollten Giberfliissige Formatierungen entfernen sowie die
Schriftart und Schriftgrof3e so einstellen, wie sie spater im Fragenkatalog erscheinen
soll.

Wenn z.B.ein Textdokument so formatiert wére,
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Aktivierungsenergie

1. SINDFOLGENDE MATERLALIEN LEICHT ODER SCHWER ENTZUNDSAR?
MAGNESIUMPULVER
STREICHHOLZKOPF
PAPER
DIESEL
BYC
LEINOLLAPPEN

2. sepeuteTEE sosz AKTIVIERUNGSENERGIE aucazive HomE
ZUNDTEMPERATUR?

3. ZEICHNEN SIE DS ENERGIESCHEM: FUR DIE REAKTION VON KOHLENSTOFF MIT
LUFTSAUERSTOFF ZU KOHLENDIOXID UND SENENNEN SIE DIE
AKTIVIERUNGSENERGIE UND DIE NUTZENERGIE. WELCHER ENERGIEWERT IST
EROBER?

4. Beriicksichtigt dlie Systematik [dex

Eemlexziffern die Zindung odexr die

Zaindguellen?

S. EINSRENNENDES STREICHHOLZ WIRD AUF EIN FLACH LIEGENDES SLATT PAPIER
EEWORFEN. LIEST DAS PAPIER AUF EINEM STEINTISCH, WIRD ES NICHT
WESENTLICH VERSRANNT. LIEGT DASSELSE PAPIERSLATT ASEZR MIT EINER

HALTERUNE FREI IN DER LUFT, 50 WIRD ES €ANZ VERBRENNEN.

sollte es nach der Bearbeitung und vor dem Einfiigen in PC Prifung z. B. so aussehen:

Aktivierungsenergie

Sind folgende Materialien leicht oder schwer entzindbar?
+ Magnesiumpulver
Si hholzkopf

+ Papier
+ Diesel
. PVC
+  Leinollappen
Bedeutet eine hohe Akti auch eine hohe Z4 ?
Zeichnen Sie das Energieschema fir die Reaktion von Kohlenstoff mit Ly zu und
benennen Sie die und die | Welcher Energiewert ist grofier?

Berucksichtigt die Systematik der Kemlerziffem die Zundung oder die Zandquellen?
Ein brennendes Streichholz wird auf ein flach liegendes Blatt Papier geworfen. Liegt das Papier auf
einem Steintisch, wird es nicht wesentlich verbrannt. Liegt dasselbe Papierblatt aber mit einer Halterung
frei in der Luft, so wird es ganz verbrennen

Warum ist das s0?

‘Warum wird in den Gefahrstoff-Datenblattem kein "Zundpunkt” angegeben?

Erklaren Sie einem dem Ei die Wirkung von K und von Inhibitoren

Welche Stoffe konnen die Zersetzung von Wasserstoffperoxid beschleunigen?

Welche Beziehung besteht zwischen dem Flammpunkt und der Zundtemperatur?

Andem sich die Zundbedingungen und die Zindtemperatur, wenn der Sauerstoffgehalt der Luft hoher
oder niedriger als 20% ist?

Der Textist von stérenden Formatierungen befreit und kann jetzt "sauber” in PC Prifung
Ubernommenwerden.

Als Schriftist z. B. "Arial 10 Punkt" zu empfehlen.

Gegebenenfalls fihren Sie in Ihrer Textverarbeitung vorher noch eine
Rechtschreibprufung durch.

Jetzt starten Sie PC Prifung.
Legen Sie zuerst einen neuen Fragenkatalog an.

Dann legen Sie das erste Fachgebiet und das erste Thema in diesem Fragenkatalog
an. Dabei ist es noch nicht notig, dass Fachgebiet und Thema sofort die richtige
Bezeichnung bekommen. Sie kbnnen die Bezeichnungen auch spéater anpassen. In
diesem Fall legen Sie alle Fragen und Anworten vorerst in einem Sammelthema an.

Wenn Sie schon genau wissen, wie die Fachgebiete und Themen hei3en sollen,
kénnen Sie diese sofort anlegen. Dadurch sparen Sie spater Zeit bei der
Nachbearbeitung.

Markieren Sie das erste Thema und erzeugen Sie mit dem Knopf 1 50 viele leere
Aufgaben, wie sie fur das 1. Thema bendtigen.

Danach konnte Ihr Fragenkatatalog so aussehen:
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@ Chemiefragen
= {,} Fachgehief ohne Berefchnumng
= @ _Hlema ohne Fezefchnung
B 7
j Aufgabe ofine Seraichnung
j Avfgabe ohne feraichnung
j Aufgabe ohne Feraichnung
j Aufgabe ohne feraichnung
j Aufgabe ohne feraichnung
j Aufgabe ohne feraichnung
j Auwfgabe ohne Feraichnung
j Auwfgabe ohne Seraichnung
j Aufgabe ofine Seraichnung
j Aufgabe ofine Seraichnung
j Avfgabe ohne feraichnung
j Aufgabe ohne Feraichnung
j Aufgabe ohne feraichnung
j Aufgabe ohne feraichnung
j Aufgabe ohne feraichnung
j Auwfgabe ohne Feraichnung
j Auwfgabe ohne Seraichnung
j Aufgabe ofine Seraichnung

Markieren Sie links im Baum das Element der ersten Frage

Offnen Sie die Textdatei (z. B. ein Word-Dokument) mit Inren bestehenden Aufgaben
und ordnen Sie das Textverarbeitungsfenster und das PC-Prufung-Fenster
nebeneinander auf dem Bildschirm an.

H9-0 3V D EgAf 5 Chemiefragen fur die BF.doc [Kompatibilitatsmodus] - M. - = X + [Neuer, Fragenkatalog]* - PC Priifung

Datei Bearbeiten Katalog Text ansicht Hilfe
DE-H & EE9- F X U~”
G a4 28 & 4 %1 2 3|2 =~

Lt =
J Start | Einfigen Seitenlayout ~ Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools — Adddns @)

Ao aE

-0 - I
’jﬁé F & U -~abe x, x*||Z]f] |4=-|

Einfugen — Schneliformat- Formatvariagen

2 || A A& & R P o vorlagen = andern =

= & Chemicfragen O D e |
Zwischenablage Schriftart I Absatz L} Formatvarlagen 23 =45} rachgebret ohne pezerchnung Sind foluands Materialien lsicht oder sch ‘
=l @Akt' rungsenergie Ind folgende Wateralien leicht oder schwer |

|‘I_‘\-1‘\‘2‘\‘3-|‘4‘\-s‘l‘s-\-7-!'8‘\‘?'!‘10‘\'11‘\‘12‘\‘13'!‘14‘\'15'!‘15‘&'1 1B : entzindbar?

- | Aufgate ahne Sezeihaung
[ Aufgabe ohne Bezaichnung
L] Aufgate ohne Bereichnung
[ Aufgabe ohne Bezaichnung

Papier
Diesel

PWE
Leinillappen

Aktivierungsenergie

Sind folgende Materialien leicht oder schwer entzundbar?
Magnesiumpulver

Streichholzkopf

Papier

Diesel

PVC

Leinollappen

L] Aufgate ohne Bereichnung
| Avfgabe ohne Sereichnong
L] Aufgate ohne Bereichnung
| Avfgabe ohne Sereichnong
| Auigabe ahne Sezeichaung
T Aufgabe ohne d
| Auigabe ahne Sezeichaung
| Auigate ohne Sezerhnung
| Auigabe ahne Sezeichaung
| Aufgate ahne Sezerhaung
| Auigabe ahne Sezeichaung
| Aufgate ahne Sezerhaung
[ Aufgabe ohne Bezaichnung
| Auigate ahne Sezerhaung

Bedeutet eine hohe Aktivierungsenergie auch eine hohe Ziindtemperatur?

Zeichnen Sie das Energieschema fur die Reaktion von Kohlenstoff mit Luftsauerstoffzu Kohlendioxid und
benennen Sie die Akti lergie und die Nutzenergie. Welcher Energiewert ist groRer?

Berlicksichtigt die Systematik der Kemlerziffern die Zindung oder die Ziindquellen?

Ein brennendes Streichholz wird auf ein flach liegendes Blatt Papier geworfen. Liegt das Papier auf
einem Steintisch, wird es nicht wesentlich verbrannt. Liegt dasselbe Papierblatt aber mit einer Halterung
freiin der Luft, sowird es ganz verbrennen

Warum ist das so?

Warum wird in den Gefahrstoff-Datenblattern kein "Zindpunkt” angegeben?

Erklaren Sie einem dem Energieschema die Wirkung von Katalysatoren und von Inhibitoren

Welche Stoffe kbnnen die Zersetzung von W ffperoxid beschleunigen?

R R R R R R R R R S R R R RN R

e

< | >

. I |
Seite: 14 von 37 ! Worter: 19/5.530 ! & Deutsch [Deutschland) } =3 ! ‘} SHE = =|1008 (o————F)

Suchbeegriff: - Optionen.., ~
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Markieren Sie in der Textverarbeitung die erste Frage und ziehen Sie den Text per
Drag & Drop in das PC Priufung Textfenster fur die Frage und lassen es dort fallen.
Wenn Sie beim Ziehen der Frage die Strg-Taste auf der Tastatur gedrtckt halten, wird
die Frage nicht verschoben, sondern kopiert. Es ist jedoch hilfreich, wenn die Fragen,
die Sie per Drag & Drop verschoben haben aus der Textdatei verschwinden, weil die
verbleibenden Fragen dannimmer automatisch nach oben gerucktwerden.

Klicken Sie in PC Prufung nun auf die nachste (darunter liegende) leere Frage. Der
Beschreibungstext der vorher eingefligten Frage wird nun automatisch mitdem
Textinhaltder ersten Zeile des Fragentextfeldes gefillt. Ziehen Sie nunaus Ihre
Textverarbeitung die ndchste Frage in das aktivierte PC-Prifung-Textfeld usw. bis sie
alle Fachgebiete Themen und Fragen Gibernommen haben.

Die Bezeichnungen der Fachgebiete, Themen und Fragen lassen sich direktim
Fragenbaum &ndern. Klicken Sie einmal in den Text des entsprechenden
Baumelementes und dndern Sie den Text wie gewtinscht. Die Texte lassen sich auch
Uber den Eigenschaftendialog des entsprechenden Elementes andern.

Wenn dann alle Fragen rtber kopiert sind, schlie3en Sie Textdatei und verzichten auf
das Speichern. Dadurch bleibt Ihre Textdateiin der urspriinglichen Version erhalten.

Rechtschreibpriufung

Neu ist die eingebaute Rechtschreibprifung in PC Prifung.

[' schreibpriifung ?AW
Nicht gefunden: Hertsteller [ [gricriereh ] [ &lles ignarieren ]
Erzstzen mit: Hersteller [ Andern ] [ Alles Snderm ]
Worzchlage: [ HinzufLigen ] [ Avto-Earektur ]

Uber der Knopf kénnen Sie diverse Einstellungen vornehmen.
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Optionen:
Autamatizche B echtzchreibpriifung
Autamatizche Forrekbur
[ ]'witer in GroRbuchstaben ignorieren
[ ]'witer mit Zahlen ignorieren
[ ]¥orsehldge nur aus Hauptwirterbuch
Abfrage bei wiederholten 'Worten
Ziwfel GroRbuchstaben am Wortanfang korigieren

Wworterbiicher:
Mame D ateinarne

German - Ghost Tester  Deutzch [alte Rechtzchre. ..
Meue deutzche Recht... Deutzch.adm
[] whiiterbiicher suchen...

Benutzer Waorterbuch:

Ingo.adu Iv] [ Ywiorkerbiicher... ]

Die Funktionalitatist ahnlich wie Sie es von anderen Rechtschreibprifungen gewohnt
sind.

© 2008 creaTeam Software



PC Priifung 4 CHEF TR

Lernprogramm



ELERIEAE Lernprogramm 59

4 Lernprogramm

Mit diesem Programmteil konnen Sie Ihr Wissen in einer simulierten Prifung
Uberprufen. Die Einstellung der Fachgebiete und Themenauswahl nehmen Sie selbst
vor. Fur die Prufung konnen Sie jeden PC Priufung Fragenkatalog verwenden. Die
integrierte Auswertunggibt lhnen jederzeit einen Uberblick tiber lhren

Leistungsstand.

Sie kdnnen bei Bedarfauch mehrere Prifungssitzungen gleichzeitig mit
unterschiedlichen Fragensammlungen durchfiihren.
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v'Fuhren Sie Lernsitzungen mit bis zu 20 Teilnehmern am PC durch.
v'Verwenden Sie beliebige gekaufte oder selbst erstellte PC Prifung Fragenkataloge.

v'"Wahlen Sie einzelne, mehrere oder alle Fachgebiete oder Themen fir die Lernsitzung
aus.

v'Verfeinern Sie die Auswahl der Priifungsfragen mitindividuell einstellbaren Kriterien
wie Schwierigkeitsgrad, Anwendungsbereich, Art der Frage, soweit diese Attribute in
der Aufgabensammlung hinterlegt sind.

v'Entscheiden Sie selbst, nach welchem Benotungssystems |Ihr Lernerfolg bewertet
werden soll. Sind Ihnen die klassischen Schulnoten oder mehrfach gestuftes
Punktesystem lieber?

v'Halten Sie Lern- und Prufungsitzungen mit Ankreuzantworten (Multiple-Choice),
Textantworten oder Kombinationen beider Antwortarten ab.

v'Spielen Sie wahrend der Lernsitzung mit der Frage bzw. Antwort verkniipfte Videos
und Klangdateien ab.

v'Multiple-Choice-Antworten werden von PC Priifung automatisch bewertet.

v'Bewerten Sie lhre Textantworten oder die Antworten der Sitzungsteilnehmer mit
einem Mausklick auf die Note.

v'Behalten Sie jederzeit den Uberblick tiber Ihren Leistungsstand durch den detailierten
Leistungsbericht, der auch augedrucktwerden kann.

v'Speichern Sie lhre Lern- und Priifungssitzung mit allen Einstellungenin einer Datei,
um sie zu einem spéateren Zeitpunkt wieder 6ffnen und fortfiihren zu kénnen.

v'Bewertungsuibersichtder Teilnehmer - Einzeliibersichtund Vergleichsibersicht.
v"Mehrstufiger Kennwortschutz einstellbar.

In einer Prifungssitzung werden alle Einstellungen, die das Umfeld der Prifung
bestimmen, abgespeichert. Eine Sitzungsdatei enthalt Informationen dariber,

¢ welcher Fragenkatalog verwendet wird,

¢ welche Fachgebiete und Themen gepruftwerden,
¢ welches Benotungssystem verwendetwird,

e werander Prufungteilnimmt,

¢ welche Ergebnisse erzieltwurden und

e welche Fragen noch gepriftwerden missen.

Durch Abspeichern der Prifungssitzung sind Sie in der Lage, zu einem spateren
Zeitpunktdortweiterzumachen, wo Sie zuvor aufgehdrt haben.
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4.1 Prufungssitzung anlegen

Wabhlen Sie im PC-Prifung-Hauptfenster den Menupunkt Datei / Neu.
Danach sehen Sie den folgenden Dialog:

( ='Meue Dater anlegen ]

Mewe Datei |

Dateityp

) Fragenkatalog

{f} Lernsitzung

l (] 4 I ’ Abbrechen ]

Klicken Sie "Lernsitzung" an und betatigen Sie den OK-Knopf.

4.2 Katalogdatei auswéahlen

Sie erhalten den Dialog "Neue Lernsitzung"

In diesem Fenster nehmen Sie die Katalog- und Aufgabenauswahl und die
Einstellungen fir das Notensystem, die Prifungsteilnehmer und den Passwortschutz
Vor.

2'Neue Lernsitzung

Aufgabenauswahl | Notensystem | Teilnehmer | Schutz |

Fragenkatalog: E]

Fachqgebiete:

i]
Themen:

1]
Aufgaben:

i]

l (o] 4 I [ abbrechen J

Aufgabenauswahl
Klicken Sie auf den Button rechts neben dem leeren Feld Fragenkatalog:

(-]
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Es 6ffnet sich der Dialog Datei 6ffnen

Dateroftnen wd ]
Suchenin: | I3 _Meine dufgabenzammiungen w ID ? % [~
ey '@‘Fachfragensammlung PERSOMEMSCHUTZ KAT
! @‘Feuerwehr Fahrungswissen - Ausgabe 2007 kAT
Zuletzt gFragensammlung Eignungsnachweis Feusrwehr - gehoberer Disnst, kAT

verwendete D | sistungsspange Jugendfeusrwehr KAT

7= gprufungsfragen Einzelhandel. kat

Lﬁ gPrUFungsFragen Krankenpflege 1.KAT
gPrUFungsFragen Krankenpflege 2.KAT
@‘Prufungsfragen Sportbootfohrerschein See kAT
gPrﬂFungskatalng For die Freiwilige Feuerwehr - Ausgabe 2007 kat
'_J'r @‘ Prifungswissen Heilpraktiker ausbildung. kat

‘gWaFFensachkundeprUFung.kat

Dezktop

Eigene Dateien

-
8
Arbeitsplatz
t'] Dateinarne: ™
2 =
Metzwerkumgeb | Dateityp: Fragenkataloge [*kat) || Abbrechen

Wabhlen Sie die gewlinschte Aufgabensammlung aus.

Fi\Daten)-v3PCPRUEF KATALOGE), _Meine Aufgabensammlungen'Fe B

Falls Sie keine Aufgabensammlung von uns erworben und auch selbst noch keinen
noch keinen eigenen Fragenkatalog erstellt haben, missen Sie naturlich ersteine
Aufgabensammlung anlegen.

Wie das funktioniert, wird im Punkt Fragenverwaltung erklart.

Fachgebiete und Themen auswéhlen

Nun geht’'s weiter mitden Einstellungen der Prifungssitzung. Vermutlich méchten Sie
nichtinallen Bereichen, sondernin ausgesuchten Fachgieten und Themen gepruft
werden. Dazu schrénken wir jetzt die Art und Anzahl der Fragen ein:

Klicken Sie auf den Knopf Auswahl , um die Dialogseiten Katalogbereiche und Filter
zuerreichen.

Darauf erscheint der folgende Dialog fur die Auswahl der gewtinschten Fachgebiete
und Themen.
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Katalogbereiche | Filker

Micht ausgewshite Bereiche Ausgewahlte Bereiche:
= Iﬁ/’ Allgemeine HinveiRy
& Durchfithrung| ]
= ({/ ABC-aefahren | '_
@ Crekonkaminat
g Einsakzmalina
% Einsatzkakkik,
@j FiD 500
@} Gefahren- un
@)} Gefahrstoffa.
@/} Gefahrstoffids

&7 Gerite, Ausst Fachgebiete:
@/ Grundlagen ur 1]
@ kKennzeichrun Themen:
@ Rechtsgrundl:. 0
= Li) Stoffeinensch v fufgaben:
{ A m. | I } 0

i i J ’ Abbrechen

Der Knopf verschiebt alle Fachgebiete und Themenin die Liste Ausgewéhlte
Bereiche.

Der Knopf LZJ verschiebt das markierte Fachgebiet mit allen Themen oder ein
einzelnes Thema n die Liste Ausgewéhlte Bereiche.

Der Knopf entfernt das markierte Fachgebiet und dessen Themen oder ein
einzelnes Thema aus die Liste Ausgewéhlte Bereiche.

Der Knopf entfernt alle Fachgebiete mit allen Themen aus der Liste Ausgewahlte
Bereiche.

In der Liste auf der linken Seite des Fensters sehen Sie alle in diesem Fragenkatalog
verfligbaren Fachgebiete. Umdie darunter liegenden Themen zu schlieRen oder zu
offnen, klicken Sie einmal auf das +-Zeichen vor der Bezeichnung des Fachgebietes.
Dadurch erhéhr sich die Ubersichtlichkeit der Fachgebiete.

Die Liste der ausgewahlten Fachgebiete und Themen auf der rechten Seite ist noch
leer. Indiese Liste iibernehmen Sie nun die gewiinschten Fachgebiete und Themen:

Mit einem Doppelklick mit der linken Maustaste auf die Bezeichnung der Fachgebiete
bzw. Themen, kdnnen Sie ebenfalls die die gewlinschten Eintrage Sie auf die rechte
Seite Ubernehmen. Wenn Sie Themen oder Fachgebiete aus der rechten Liste wieder
entfernen mochten, klicken Sie wiederum doppelt auf die Bezeichnung. Das
Fachgebiet bzw. das Thema wird dann zurlck in die linke Liste gesetzt.

Wenn Sie eine umfangreiche Aufgabensammlung vorliegen haben, ist es vielleicht
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sinnvoll, eine Prifungssitzung fur ein einzelnes Fachgebietanzulegen. Sokénnen Sie
bei Bedarf ganz gezielt bestimmte Themen und Fachgebiete nochmals durcharbeiten.
In diesem Fall wahlen Sie beim Speichern der Sitzung einen Dateinamen, der
Aufschluss uber das Fachgebiet gibt.

Auswahl der Fragen genauer bestimmen

Nachdem Sie die Fachgebiete und Themen ausgewahlt haben, konnen die Auswabhl
der Fragen noch weiter verfeinern:

Klicken Sie auf den Kartenreiter Filter, um spezielle Fragen auszufiltern.

o Aufgabentyp
Hier entscheiden Sie ob Textfragen oder Multiple-Choice-Fragen oder beide
Aufgabenarten vorgelegtwerden. Achtung: Wenn beide Kastchen nichtangekreuzt
sind, erhalten Sie keine Fragen.

e Schwierigkeitsgrad
Wennin Ihrer Aufgabensammlung Schwierigkeitsgrade hinterlegt sind, kdnnen Sie
sich diese Fragen durch Bestimmung des Schwierigkeitsgrades herausfiltern.

Beispiel:

Wenn Sie z.B. nur Fragen mit dem Schwierigkeitsgrad 3 haben mochten, tragen Sie
in den Feldern vonund bis jeweils eine ,3" ein. Entscheiden Sie sich fir Fragen,
deren Schwierigkeitsgrad kleiner als 3 sein soll, so stellen Sie das Feld von auf,1“
und das Feld bis auf ,,2“. Fragen mit einem Schwierigkeitsgrad gré3er 3 erhalten Sie,
wenn Sie wenn im Feld von eine 4" steht und im Feld bis eine 99. Nach dem gleichen
Prinzip kbnnen Sie auch Schwierigkeitsgrade von z.B. von 3 bis 5 vorlegenlassen.

e Anwendungsbereiche
In diesen Optionsfeldern legen Sie fest, fir welche Bereiche die Fragen geeignet sein
sollen, die Ihnen zur Prifung vorgelegt werden sollen. Inden Auswahlfeldern konnen
Sie durch mehrmaliges Klicken drei Zustande schalten.

Das Kreuzchenbzw. der Haken im K&stchen bewirkt, dass nur die Fragen zur
Prufung vorgelegt werden, die in den Eigenschaften der Frage genau an dieser Stelle
auch ein Kreuz haben. Wenn sie mehrere Kreuze setzen, werden nur die Fragen
vorgelegt, die genau an diesen Stellen auch ein Kreuz haben.

Ein leeres Kéastchen bewirkt, dass nur die Fragen zur Prifung vorgelegt werden, die in
den Eigenschaften/Anwendungsbereichen der Frage genau an dieser Stelle auch kein
Kreuz haben.

Die ausgefullte Flache bedeutet, dass es PC Prufung bei der Auswahl der Fragen
egal ist, ob im Dialog Eigenschaften/Anwendungsbereich der Frage an der Stelle ein
Kreuzistoder nicht. Die ausgefullten Kastchen verhalten sich sozusagen neutral.

[BIE: Gruppenfihrer Der Anwendungsbereich darf gesetzt oder nicht gesetzt
sein.
[FIE: Grupperfihrer Der Anwendungsbereich muf3 in der Frage gesetzt sein.
[JE: Gruppenfihrer Der Anwendungsbereich darf in der Frage nicht gesetzt
sein.
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Achten Sie bitte darauf, dass die Anzahl der verfuigbaren Aufgaben nicht null
sein darf. Wenn Sie die Auswahl der Aufgaben zu sehr einschranken, kann es
leicht passieren, dass keine oder nur wenige Aufgaben Ubrig bleiben. Die
Starteinstellung dieses Filterdialoges ist immer so, dass keine
Filtereinschrankungen eingestellt sind.

Mitden Kndpfen oder lassen sich alle Haken gleichzeitig entfernen oder
setzen.

Wieviele Fachgebiete, Themen und Aufgaben fur die Prifungssitzung tGbrig bleiben,
sehen Sie hier:

Fachioehiete:
&
Themen;
20
Aufgaben:
286

Wenn Sie auf der Filterseite die Einstellungen veréndern, sehen Sie wie sich die Anzahl
derverfigbaren Aufgabenverandert.

= Rufgabenauswahl fiir die Lernsitzung

Katalnghereiche! Filter |

Aufgabentypen Schwierighkeitsgrad
Text.aufgahPTn = i I‘:i - s {:}
Mulkiple-Choice
Anwendungsbereiche
[E] 1: Sprechfunker [®]2: ABC-Erkundung
[®]2: atemschutzgeratetrager  [B] A ABC-Dekon PG
3 Truppmann 2 B: Drehleitermaschinisk
[2] 4: TruppFiihrer [E] c: Gerskewsart
[2] 5: Maschinist [E]0: aktemschutzgerdtewart
[2] &: Techn. Hifeleistung [2]E: Gruppenfithrer Fachgehiete:
71 ABC-Einsatz & F: Zugfihrer g
[5]&: ABC-Einsatz BJC Ol flonier; o
’ Alle ] ’ Keiner ] Adfgaben:
289

l (04 I ’ Abbrechen
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Einstellung des Notensystems

Sufgabenauswahl | Motensystem | Tejlnehmer | Schukz

Zahhweise Cipkicnen
{#) Schulnoten Textbeschriftungen
) Punktesystem Beste Mote links

[ ]Direk: auf Tasten reagieren

Varschal

Sehr gut ” Lk ” Befriedigend “ Ausreichend “ Manaelhaft ” Ungeniigend

L (0] 4 i ’ abbrechen

IIKlicken im

Dialogfenster Einstellungen fir die Sitzungen auf den Kartenreiter Notensystem.

Zahlweise - Schulnoten

Wahlen Sie diese Einstellung wenn Sie die Bewertung Ihrer Priifungsleistung mit einem
Schulnotensystemvon Note 1 bis Note 6 bzw. ,sehr gut” bis ,ungentigend*” durchfiihren
mdchten. Eine Veranderung des Notensystem nach Beginn einer Prifungssitzung sind
nur insoweit moglich, wie die Veranderung keinen Einfluss auf das Bewertungssystem
nimmt. Wenn Sie also wéhrend einer Sitzung von Schulnoten auf Punktesystem
umschalten, stellt sich das Punktesystem automatisch auf 0 bis 5 Punkte (gleiche
Abstufung wie das Notensystem) ein. Veranderungen der Abstufungen werdenin einer
eingestellten Sitzung nicht zugelassen, weil sonst die Bewertung nicht mehrin sich
schlissigware.

Zahlweise — Punktesystem
Wahlen Sie diese Einstellung wenn Sie die Bewertung mit einem Punktesystem
durchfihrenmdchten.

Maximale Punktzahl

Mit diesem Schalter stellen Sie die maximale Punktzahl ein, die bei der Beantwortung
einer Textaufgabe erreichbar ist. Maximal einstellbar sind 10 Punkte. Wenn Sie z.B. als
maximale Punktzahl ,1" einstellen, so kbnnen Sie die Antwort in der Prifung nur mit
srichtig” = 1 Punktoder ,falsch” = 0 Punkte bewerten. Eine Abstufung fir eine ,teilweise
richtige Antwort" ist dann nicht méglich. Die maximale Punktzahl lasst sich nicht mehr
verandern, wenn Sie die Prufung einmal gestartet haben.

Optionen - Textbeschriftung

Mit dieser Option legen Sie fest, ob die Bewertungskndpfe mit Zahlen oder Text
beschriftetwerden sollen. Wenn Sie als Notensystem ,Schulnoten“und die Option
»1extbeschriftung”gewahlthaben, werden die Bewertungsknopfe mitden
entsprechenden Texten der Noten (z.B. "Befriedigend) beschriftet. Andernfalls werden
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die Knopfe von 1 bis 6 durch nummeriert.

Die Textbeschriftung in Verbindung mit einem Punktesystem beschrankt sich darauf,
dass der Knopf fur Null Punkte mit ,Falsch” beschriftet wird und der Knopf fur die
maximale Punktzahl mit ,Richtig“ beschriftet wird. Die Kndpfe dazwischen werden mit
Zahlenbeschriftet.

Optionen — Beste Note links

Wenn Sie diese Option anklicken, erscheinen die Knopfe fur die beste Schulnote und
die hochste Punktzahl am linken Rand der Knopfleiste. Wie es sich dann darstellt,
sehen Sie in der unten dargestellten Vorschau.

Optionen — Direkt auf Tasten reagieren

Wenn diese Option aktiviert ist, miissen Sie nach der Eingabe einer Note oder
Punktanzahl nicht mehr die Taste ,Weiter“ betatigen. Direkt nach Betétigen des
Buchstabens oder der Zahl fir die Note oder Punktanzahl erscheint die n&chste Frage
aufdem Bildschirm.

4.6 Kennwortschutz fir Lernsitzung

Schutz

Mitder Schutz-Funktion schitzen Sie Ihre Lernsitzung gegen unbefugtes Lesen,
Bearbeiten und Eingeben bzw. Verandern eines Kennwortes.

Beachten Sie, dass Sie in einer Lernsitzung zur Eingabe eines Kennwortes
aufgefordert werden, obwohl Sie fur die Lernsitzung keines festgelegt haben. Es kann
aber sein, dass Sie ein Kennwort fur die Fragensammlung angelegt haben. Dieses
Kennwort muss nattrlich abgefragt werden, bevor die Aufgabensammlung getffnet
wird. Sie wollen ja schlief3lich nicht, dass jemand ohne Ihre Einwilligung eine
Aufgabensammlung mit"geheimen™ Aufgaben Uber das Hintertirchen "Lernsitzung”
Offnet.

Nur Lesen

Wenn Sie in der Schutzstufe ,Nur Lesen® ein Kennwort eingeben, kann der
Fragenkatalog nur zum Lesen gedffnet werden, wenn Sie das Kennwort dieser
Schutzstufe kennen. Wer das Kennwort fur diese Stufe nicht kennt, kann den Katalog
nicht 6ffnen. Das griine Vorhangeschloss bedeutet im dargestellten Beispiel, dass die
Sitzung ohne Kennwort mindestens zum Lesen gedffnet werden kann.

Bearbeiten

Wenn Sie inder Schutzstufe ,Bearbeiten® ein Kennwort eingeben, kann die
Prufungssitzung nur zum Bearbeiten gedffnet werden, wenn Sie das Kennwort dieser
Schutzstufe kennen. Wer das Kennwort fur diese Stufe nicht kennt, kann die Sitzung nur
zum Lesen 6ffnen, d.h. erkann alles Lesen aber nichts verandern.

Kennwort dndern

Wenn Sie in der Schutzstufe ,Kennworte* ein Kennwort eingeben, kénnen Sie die
Kennworte der Sitzung nur Andern und Léschen, wenn Sie das Kennwort dieser
Schutzstufe kennen. Wer das Kennwort fur diese Stufe nicht kennt, kann die Sitzung nur
zum Lesen und Bearbeiten 6ffnen, d.h. er kann alles Lesen und Bearbeiten aber keine
Kennworte [dschen oderverandern.

Wenn Sie verhindern wollen, dass Sie jemand argert und Ihren Fragenkatalog mit
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einem lhnen unbekannten Kennwort "dicht macht", nutzen Sie diese Funktion.
Kennwort l6schen

Betatigen Sie diesen Knopf, wenn Sie das Kennwort fuir den jeweiligen Zugriff wieder
[6schen mochten. Diesen Knopf konnen Sie jedoch nur betatigen, wenn Sie mit lhrem
Kennwort das Recht haben, Kennworte zu verandern. Wenn Sie das Recht nichthaben,
gelangen Sie gar nicht erst zu diesem Dialog.

"z Eigenschaften der Lernsitzung

Aufgabenauswahl | Mokensystem Teilnehmer| Schutz |

Mur Lesen
[% [ kennwort eingeben, .. ]
Bearbeiten
[% [ Kennwort eingeben. . ]

Kenmmaort dndern

[% [ Kennwort eingeben. . . ]

i (] 4 I [ Abbrechen

Klange einrichten

Bestimmten Ereignissen bei der Lernsitzung, lassen sich Klangdateien zuordnen, wenn
in Ihrem PC eine Soundkarte eingebautist. Falls Ihnen die mitgelieferten Klange nicht
gefallen, ordnen Sie einfach eigene Klange zu oder schalten Sie einzelne Klange bzw.
die Klange komplett ab. Die Zuordnung der Klangdateien fihren Sie im Meni Datei /
Klange einrichten durch. Beachten Sie dabei, dass die Zuordnung erst nach dem
Anlegen oder Offnen einer Sitzung moglichist.
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Klange |
Kateaarie; Einstellung
Klick () Busgeschalet
Frage
() standardklang
Willig richkig
Halbwegs richtig () Datei
Wallig Falsch
[ ]alle Klange ausschalten l I I l abbrechen ]

4.8 Teilnehmer eintragen

Injeder Lernsitzung muss mindestens ein Teilnehmer eingetragen sein, um die
Bewertung zuordnen zu kénnen. Sie kdnnen bis zu 20 Teilnehmer eintragen. Die in der
Liste eingetragenen Teilnehmer dirfen beliebig nach oben oder unten verschoben
werden, um die Reihenfolge bei der Abfrage zu verandern.

Zu Beginn ist die Liste leer. Klicken Sie auf den Knopf und tragen sie den

Namen des Lernsitzungsteilnehmersin das Eingabefeld ein. AnschlieRend den OK-
Knopfdrtcken.

Neuer Teilnehmer

MName |

Garstecki

l Ok I l abbrechen J
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Aufgabenauswahl | Notensystem Teilnehmer | Schutz _
Heisterkarnp Mew. .,
L (04 I ’ abbrechen
Wenn ein Teilnehmer voriibergehend nichtan der Lernsitzung teilnimmt, konnen Sieihn
wegklicken und zu einem spateren Zeitpunkt wieder dazuklicken.
Mit dem Knopf[ i ]oder[ i ]IaBtsich die Reihenfolge der Teilnehmer verandern,
umsie z.B. gemal3 der Sitzordnung anzuordnen
4.9 Prifung starten

Sobald alle Eintrage im Dialog Einstellungen getétigt sind, Starten Sie die Prifung mit
dem Menipunkt Lernsitzung / Start. PC Prifung sucht per Zufallsgenerator unter
Berlcksichtigung der eingestellten Fachgebiete, Themen und Eigenschaften eine
Frage aus.

e Frage lesen
Wenn es sich bei der angezeigten Frage um eine Frage mit einer Textantwort
handelt, wird im oberen Bereich des Fensters die Frage angezeigt, der untere
Bereich ist zu diesem Zeitpunkt noch leer. Bei Multiple-Choice-Losungen sind im
unteren Bereich die moglichen Antworten sichtbar.
Verschieben Sie den Trennbalken zwischen Frage- und Antwortbereich,
wenn es die Darstellung verbessert.

e Frage beantworten
Formulieren Sie in Gedanken Ihre Antwort. Bei Multiple-Choice-Antworten, setzen Sie
die Haken an die richtige Stelle, indem Sie in das Kastchen einmal klicken. Einen
falschen Haken entfernen Sie durch nochmaliges Klicken in das Kastchen.

e LOsung ansehen
Wenn Sie die Frage beantwortet haben, betatigen Sie den Knopf “Weiter” um die
korrekte Antwortbzw. Losung zu sehen.
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e Antwort vergleichen
Vergleichen Sie Ihre gedanklich formulierte oder angeklickte Antwort mit der Antwort
auf dem Bildschirm. Bei Multiple-Choice Fragen erscheint die Lé6sung und
Kennzeichnung derfalschen Antworten.

¢ Richtige MC-Antwort Kreuz aufweil3em Hintergrund
Falsche MC-Antwort = roter Hintergrund ohne Kreuz
Fehlende MC-Antwort = Kreuz aufrotem Hintergrund

e Antwort bewerten
Bewerten Sie Ihre Antwort. Geben Sie sich eine Note oder eine entsprechende
Punktzahlfur die Antwort. Multiple-Choice Antworten werden automatisch bewertet,
weil sie vom Programm direkt ausgewertet werden. Sie konnen die Note oder Punkte
auch direkt tber die Tastatur eingeben, indem Sie z.B. die Zahl ”2” driicken.

o Nachste Frage aufrufen
Klicken Sie auf den Knopf “Weiter” oder betatigen Sie die Eingabetaste. Daraufhin
erscheint die nachste Frage auf dem Bildschirm.

Datei Bearbeiten Lernsitzung  Ansicht  Hilfe

nsS-H -

Aufgabe 1 von 1862 aus dem Bereich Baukunde | Stahl als Baustoff (7.4.8)
geht an Heisterkamp

YWelche Aussage zu Stahl ist richtig ?

Stahl darf nicht mit Wasser gekihlt werden
. bei einer kritischen Termperatur von 500°C hat Stahl nur noch 50% Tragfahigkeit.
. Langenausdehnungskoeffizient 1,2 pro 100°C Temperaturethdhung
Tragfahigkeit kann eindeutig an der Farbe des Stahls erkannt werden
. auch nach dem Einsatz kann durch Abkihlen des Stahls ein Einsturz erfolgt.

ooonoag

Kreuzen Sie die richtigedn) Antworten) an und = = = :
driicken Sie dann den Knopf Weiter, [ Sehr gut ” Gut ” Eefriedigend ” Austeichend ” Mangelhaft ][ Ungeniigend I L Weiter = J
Aufgabe 7.4.8: Welche Aussage zu Stahlist richtig ? WTTIWZT  12.10.2007 16:55:32

Anzeige der Frage mit den moéglichen Antworten

Sehr qut

Bewertung der Antwort(en)

© 2008 creaTeam Software



72

PC Prufung 4 creaTeam

4.10

Datei Bearbeiten Lernsitzung  Ansicht  Hilfe

Uz-d ¥

Aufgabe 1 von 1862 aus dem Bereich Baukunde [ Stahl als Baustoff {7.4.58)
geht an Heisterkamp

Welche Aussage zu Stahl ist richtig ?

. Stahl darf nicht mit YWasser gekihlt werden.

. bei einer kritischen Terperatur von 500°C hat Stahl nur noch 50% Tragfahigkeit.
. Langenausdehnungskoeffizient 1,2 pro 100°C Temperaturerhohung

. Tragfahigkeit kann eindeutiy an der Farbe des Stahls erkannt werden.

. auch nach dem Einsatz kann durch Abkiihlen des Stahls ein Einsturz erfolgt.

HOREO
o= ) D —

Diese Antwart war korrekt, Dricken Sie den
Knopf Weiter fiir die ndchste Frage. =S G
Aufgabe 7.4.8: Welche Aussage zu Stahlist richtig 7 WTTAWET  12.10,2007 16:55:32

Anzeige des Ergebnisses

Anschlie3end die Betatigung des Weiter-Knopfes

Wenn alle Fragen einmal durchgearbeitet sind, erhalten Sie eine Meldung am
Bildschirm.

~ Informationen

\i\r) Alle Fragen sind durchgearbeiket!

Jetztkdnnen Sie die Lernsitzung erneut starten oder eine neue Sitzung anlegen.

Statistik

Die Statistik dient zum Auswerten und Vergleichen der Prifungsergebnisse der
einzelnen Prufungsteilnehmer. Klicken Sie den Menlpunkt Lernsitzung / Statistik an.
Auf dem Bildschirm erhalten Sie eine Leistungstabelle mit allen Teilnehmern.

Denken Sie bittedaran, dass Sie erst Fragen beantworten und bewerten missen, damit
die Statistik funktioniert.
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I —

Gesamkstatistik ‘

Gesamtstatistik Anzahl |Heisterkamp .| Garstecki . ol - |Durchschnitt
womn 02.03.2005 15:27:54 Aufgaben| Anzahl | Mote | Anzahl | Moke | Anzahl | Mobe Maote
@ Feuerwehr Fiihrungswissen - Ausgabe 2007.KAT 1896 12 2,7 11 3,0 11 3,5 3,0
@ Rechtsgrundlagen - 185 1 z,0 z 3,0 2,7
(Ffentliches Dienstrecht - Beamtenrecht 58 2 3,0 3,0
gstaats- und Kommunalrecht a3 1 2,0 2,0
@ Yorbeugender Brandschutz - 86 1 2,0 2 3,5 3,0
Schadenausbreitung a 1 5,0 5,0
Rettungsweqge 22 il 2,0 2,0
Feuerwehrzufahrten 5 1 2,0 2,0
@ Brandlehre - 128 1 2,0 1 4,0 1 1,0 2,3
Basiswissen allgemein 9 1 1,0 1,0
warme | Warmelbertragung prd 1 2,0 2,0
Wertiefungsfragen Brandlehre 53 1 4,0 4,0
&pLischlehre . 120 3 40 1| 20 3,5
Basiswissen allgemein 1 i 1,0 1,0
Léschmittel Schaum 29 1 6,0 6,0
Léschmittel Kohlenstoffdioxid 19 1 5,0 1 20 3,5
&7 Baukunde - 72 1 &0 1 1,0 3,5
Huolz als Baustoff 14 1 6,0 6,0
g Stahl als Baustoff 1z 1 1,0 1,0
@ Loschwasserversorgung % 50 1 30 3,0
@ Unabhéngige Léschwasserversargung 15 1 3,0 3,0
Q Gefahren der Einsatzstelle - 167 i 2,0 2,0
Qnusbreitung des Brandes 15 1 z,0 2,0
@Atemschutz - Physiologie, Technik u. Taktik + 56 3 3,0 3,0
Die menschliche Atmung 1 1 1,0 1,0
g Atemschutzgerate 45 2 4,01 4,0
QGSG - Gefdhrliche Stoffe und Giiter - 145 z 3,5 1 z,0 3,0
Chemische Grundlagen 40 1 20 2,0
Kennzeichnung) Rechtsvarschriften 30 1 4,01 4,0
Eins&tze in Anlagen mit: biologischen Arbeitsstoffen 33 i 3,0 3,0
& Strahlenschutz E 64 1 40 4,0
@Eerechnungen 2um Strahlenschutz 7 1 4,0 4,0
& Sprechfunk - 31 1 60 6,0
@ Abwicklung des Sprechfunkverkehrs 16 1 6,0 6,0
Q Feuerwehrdienstvorschriften - T4 1 6,0 6,0
QSpezialle Fragen zu den Feusrwehrdienstvaorschriften 37 1 6,0 6,0
@ Unfallverhiitungsvorschriften - 43 1 1,0 1 2,0 1,5
Allgemeines 23 1 2,0 2,0
gSpezieHe Fragen zu den Unfallverhitungsyvorschriften z0 1 1,0 1,0
@ Brandmeldeanlagen + 41 1 1,0 1,0
QSpezialle Fragen zu den Brandmeldeanlagen 15 it 1,0 1,0
Q Loschwasserforderung 4 50 1 1,0 1,0
Q Léschwasserférderung 50 1 1,0 1,0
& kKampfmittel . 71 1| 20 1| 4,0 3.0
Atomare KampFroittel 19 1 2,0 2,0
LISy 2 1 40 4,0
Q Mitarbeiterfiihrung - 27 1 z,0 1 6,0 4,0
& Mitarbeiterfihrung 27 1 (I 1| &0 4,0/[w]

I Drucken I[ Kopieren I

Rechnerische Leistungsauswertung

Rechts neben dem Namen gelangen Sie zu Einzelauswertung, die dann als neuer
Kartenreiterangezeigtwird.

Heisterkamp -
1| Anzahl | Mote

Zeitliche: EntwwEHung: Garstecki | Feitlichs Entwwckiung: Mol arafik: Zetliche Entwicklung: Mall | Grafik: Zeitlche Entwicklung; Heisterkamp []x]

_# Rechtsgnindagen

" \rbeugender Brandschutz

./ Brandietre

e /7 Lbschiehre

/" Baukunde

397 — 7 Memschutz - Physiologie, Techrik u. Taktk
=/ Breaulde

44 ~ 7 BS0G - Gefihriche Stofk und Giiter

./ Unlhehitingswrschriten

5 Brandmeldeaniagen

" Stationgre oschaniagen

6 Kampiritel

- Mitrbeiterfihnng

| . Fewsmehr Fiimungawissen - Ausgabe 007, KT
02 03.2008 07 03 2008
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Grafische Auswertung der zeitlichen Leistungsentwicklung

4.11 Lernsitzung speichern

Speichern Sie die Lernsitzung um sie spéter an der Stelle, an der Sie aufgehoért haben,
fortsetzen zu kdnnen. Geben Sie der Lernsitzung einen sinnvollen, selbsterklarenden
Dateinamen.

Beispiel: "Heisterkamp Garstecki Moll.sit" oder "Lerngemeinschaft Muller 2008-03-
15.sit"

Besonders, wenn mehrere Lerngruppen an einem PC lernenist es sinnvollim
Dateinamendie Teilnehmernamen zu erwéhnen.

Denken Sie daran, dass Sie ggf. einen Kennwortschutz einrichten sollten, damit kein
Unbefugter Ihre Lernsitzung 6ffnet.

Datei speichern E]E]
Speichem in. | | _Meine Aufgabensammiungen w €] s -
N |ﬂ Heisterkamp Garstec
Zuletzt
verwendete D
F..E%
Desktop
Eigene Dateien
-
[—
42
Arbeitsplatz
‘A_;] Dateiname: Heisterkamp Garstecki Moll sit ~
2
Netzwerkumgeb | Dateityp: Lemsitzungen [ sit] “ Abbrechen

Wenn Sie eine umfangreiche Aufgabensammlung vorliegen haben, ist es vielleicht
sinnvoll, eine Prifungssitzung fiir ein einzelnes Fachgebietanzulegen. So kénnen Sie
bei Bedarf ganz gezielt bestimmte Themen und Fachgebiete nochmals durcharbeiten.
In diesem Fall wahlen Sie beim Speichern der Lernsitzung einen Dateinamen, der
Aufschluss Uber das Fachgebiet gibt.

Beispiel:"2008-03-15 - Fahrzeugkunde.sit"

4.12 Lernsitzung 0Offnen

Eine gespeicherte Lernsitzung kbnnen Sie jederzeit wieder 6ffnen und fortsetzen.
Sie haben zwei Mdglichkeiten eine vorhandene Lernsitzung zu 6ffnen.

1. Wahlen Sie den Meniipunkt Datei/Offnen und klicken Sie sich zu dem
Speichermedium und Verzeichnis, in das die Datei abgelegt wurde.
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Datei dffnen

Suchen in: ‘ 3 _Meine sufgabensammiungen w | €] ? . EI'
=Y @Fachfragensammlung PERSOMEMSCHUTZ KAT
i :3 > d Feuerwehr Flihrungswissen - Ausgabe 2007, kAT
Zuletat gFragEnsammlung Eignungsnachweis Feuerwehr - gehoberer Dienst KAT

verwendete D.. Iﬂ Heisterkamp Garstecki Mall. sit

= gLEistungsspange Jugendfeuerwehr KAT

@ gPrUfungsFragen Augenoptiker kat
gprufungsfragen Chemie, kat

Priifungsfragen Einzelhandel kat
@Prufungsfragen Krankenpflege 1.KAT
@Prufungsfragen Krankenpflege 2.KAT
@Prufungsfragen Sportbootfihrerschein See, kAT
gPrfqungs)ﬁta\ng Fiir die Freiwilige Feuerwehr - Ausgabe 2007 kat
gPrfqungswwssen Heilpraktikerausbildung . kat
:’i-J gWaffensa:hkundEprUFung.kat

Arbeitsplatz

Desklop

Eigene Dateien

D ateiname: {feuerwgh(fg,ihlunrgswisserl-r.frﬁ\usgabe ZUU?EA'[H Offnen

Hetzwerkumaeb | D ateityp ‘F‘E-Plufung-Datelen v‘ [ Abbrechen ]

2. Wahlen Sie den Menupunkt Datei/Erneut 6ffnen.
Inder Liste werden Ihnen die 9 zuletzt gedffneten Dateien angezeigt. Klicken Sie auf
den gewiinschten Eintrag, um die Datei zu 6ffnen.

J Mew
B Offren... Strg+0
| Ermeut éffnen P| 1 Pritfungsfragen Krankenpflege 1.KAT

Speichern atrg+5 2 Priffungswissen Heilprakkikerausbildung. kat
Speichern unter... | 3 Heisterkamp Garsteck Mol it
Kopie speichern... 4 Halka,sit

% Alle speichern & Priffungsfragen Chemie . kat

Y schliefen & Priffungsfragen Augenoptiker. kat
klange einrichken. .. 7 Prifungskatalog Far die Freiwillige Feuerwehr - Ausgabe 2007 kat
Beenden 8 Feuerwehr Fuhrungswissen - Ausgabe 2007 kAT

9 \PCPABIII Fragen won Lia 08-2007EBMDFOS07 AT

4.13 Lernsitzung Schritt fr Schritt

Schritt fur Schritt Anleitung zum Durchfiihren einer Lernsitzung.

1. PC Prifungstarten.

2. Menupunkt Datei / Neu (Fenster Neue Datei erscheint)

='Meue'Dateilanlegen

' Meue Datei |

Dateitvp

() Fragenkatalog

@ Lernsitzung

i (0] I [ Abbrechen
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3. Punkt Lernsitzung auswahlen - (Fenster Neue Lernsitzung erscheint).

Z/Nede Lernsitzung,

Aufgabenauswahl |Not‘ensyst‘em- | Teinehmer | schutz |

X

Fragenkatalog:

L]

Fachgehiete:

o
Themen:

o
Aufgaben:

o

4. Mit dem Knopf E] einen Fragenkatalog auswahlen.

Dateiloffnen g E

Suchen in: | 3 _Meine Aufgabensammiungsn M Q& -
- @ Fachfragensammung PERSONENSCHUTZ KAT
{ b AT

Zuletzt @ Fragensammiung Eigrungsnachweis Feusrwehr - gehoberer Dienst, KaT

wewendete ... | || aistungsspange Jugendfeuerwshr KAT

— @ Prifungsfragen Einzelhandel. kat
[ P Prifungsfragen Krankenpflege L KAT

Decktop [ Prifungsfragen Krankenpfiege 2 KAT

*profungsfragen sparthootfubrerschein Ses. kAT
@# Prifungskatalog fur die Freiwilige Feusrwehr - Ausgabe 2007 kat
@ Prifungswissen Heilpraktikerausbildung kat

Erre ] ¥ Waffensachkundeprifung kat

Arbsitsplatz

Dateiname: Feuerwehr Fiiungsuissen - Ausgabe 2007.KAT ||

Metzwerkumgeb | Dateityp: Fragenkataloge (*kat] []

5. Mit dem Knopf gelangen Sie in die Liste der Fachgebiete und Themen.

= Rufgabenauswahl fiil die Lernsitzung,

Kataloghereiche | Fiter |

Micht ausgewshlte Bereiche: Ausgewahlte Bereiche:
Tsgrundi:
&7 nligemeines
&2 Offentliches [
& Staats-und ki
=82 vorbeugender Bre
Rechtsgrundle
Srhadenaushbr
Rettungswege
Feuerwehrzuf
Brandsicherhe
Brandschau |
Spezielle Frag
=87 Brandishre

g Basiswissen al s
% Kennzahlen ufgaben:

™

Themen:

Fachgebiete:

sbbrechen

6. Mit dem Knopf Li.
Themen ibernehmen.

einzelne Fachgebiete/Themen oder mit alle Fachgebiete /
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“Kufgabenauswahlfiir die Lernsitziing,

Katalogbereiche | Filter |

Micht ausgewsahlte Bereiche:
=] @ Allgemeine Hinwei|
@ Durchfithrung
=] @ Atemschutz
Atemschutzge
Atrung
Einsatzgrunds
irundlagen
=47 Brandlehre
&2 Grundlagen

=& Feuarwehrfahﬁ R
>

(3 |

Busgewshlte Bereiche:
= & pBC-Gefahren [~
&2 Dekontaninati
- Einsatzmalinal
Einsatztakkik
FwDV 500
Gefahren- unc
Gef ahirstoffau
Gef shirstoffide
Gerate, Ausst
iarundlagen ur;
Kennzeichnun
Rechtsgrundlz
&2 stoffeigensch.
=1L Ensatzlehre
2 Einsatz von 5t

Fachgebiete:
z
Themen:
18
Aufgaben:

(2| 12 k=]

Abbrechen

7. Mit dem Knopf einzelne Fachgebiete/Themen oder mit

Themen entfernen.

77

I alle Fachgebiete /

8. Kartenreiter Filter auswahlen um die Fragenauswahl ggf. zu verfeinern (Nurwenn

notig!)

- Rufgabenauswahl fir die Lernsitzung

| Kata\ogberelchel Filter |

Aufgabentypen
Textaufgaben
Multiple-Chaice

Anweendungsbereiche
[E]1: sprechfunker

E 3t Truppmann 2

[=]4: Truppfiihrer

[E]5: maschinist

[E]é: Techn, HiFelsistung
[E]7: ABC-Einsatz A
[E]8: ABC-Einsatz BiC

[E]2: atemschutzgeratetrager  [H] & ABC-Dekon PG

Schwierigheitsgrad

woni | lfﬁ_ Bis: 99@

[E]9: aBC-Erkundung

[E]6: Drehleitermaschinist
IE‘ i1 Geratewart
IE‘D: Atemschutzgeritewart

[E1E: Gruppenfithrer Fachgebiete:
[E1F: Zugfiihrer z
®e: Themen:
18
Aufgaben:
339

9. Knopf Klicken.

10.Kartenreiter Notensystemauswahlen.

(Die Einstellungen missen Sie nicht unbedingt @ndern)

~'Meue Lernsitzung,

X

| Aufgabenausveahl | Notensystem |Te|\nehmer || schutz |

Zahhweise
() schulnoten
() Punktesystem

Warschau

Optionen
Textbeschriftungen
Beste Mote finks

[ irekt auf Tasten reagieren

Sehr gut ” Gut

” Befriedigend ” Austeichend ” Mangelhaft ” Ungeniigend
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11. Kartenreiter Teilnehmerauswahlen.

Fugen Sie tiber den Knopf die Teilnehmer der Lernsitzung hinzu.

( = Neuer Teilnehmer

Marne |

Mall ‘

( =/Neue lernsitzung

| dufgabenauswahl | Motensystem | Tellnebmer | Schutz |

Heisterkamp Meu...
Garstecki
Mol findern...

Léschen

Wenn ein Teilnehmer zur Zeit nicht anwesend ist, entfernen Sie den Haken davor

vorubergehend.
Teilnehmer aktiv
Teilnehmer inaktiv [] Heisterkamp

Heisterkamp

Wennder Teilnehmer beim nachsten Termin wieder an der Lernsitzung/Prifung

teilnehmen will, aktivieren sie ihn wieder.

12.Schutz der Lernsitzung einstellen

Wenn Sie auf einem PC arbeiten, zu dem mehrere Personen uneingeschrankten
Zugriffhaben, soistes ratsam, die Prifungssitzung miteinem Kennwort zu schitzen.

=’Eigenschatten der Lernsitzung,

| AuFgabenauswahl | Motensyskem Teilnehmerl Schutz |

Mur Lesen
[% Kennwort gingeben...
Bearbeiten
[% Kennwork eingeben. ..

Kenmwort &ndetn

% Kennwort eingeben. ..

[ o

I [ Abbrechen ]

1

Die hdchste Schutzstufe erreichen Sie, wenn Sie bei "Nur Lesen" den Button
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"Kennworteingeben".

Sie kdnnen die Lernsitzung dann nur 6ffenen, wenn Sie das Kennwort wissen.
Merken Sie sich unbedingt das eingegebene Kennwort. Ein vergessenes Kennwort
kann Lernsitzungen oder auch komplette Aufgabensammlungen unbrauchbar
machen. Es gibt keine Méglichkeit das Kennwort zu umgehen.

Nachdem alle Einstellungen gemacht sind klicken Sie auf

13.Starten der Lernsitzung

Klicken Sie im Hauptfenster auf den Knopf b zum Starten der Lernsitzung.
Am Bildschirm wird die erste Frage angezeigt.

Es gibt Textfragen und Multiple-Choice-Fragen.

14.Lesen, Beantworten und Bewerten einer Textfrage.

Eine Textfrage erscheint mitleerem Antwortfeld (untere gelbe Fensterhalfte).

ZsHewsterkamp GarsteckiMoll>sit* = PC Priifung) E@E
Datei Bearbeien Lernsitzung Ansicht Hife
DE- ]
Aufgabe 12 von 1596 aus dem Bereich Ldschwasserfirderung | Lischwasserfirderung (22.1.13)
geht an Moll
Durch ginen B-Schlauch werden 800 min Loschwasser gefirdert. Wie hoch ist der Druckverlust durch Reibung bei einer
Schlauchlinge von 3 km?
Uberlegen Sie sich Thre Antwort und driicken
Sie dann den Knopf Weiter, ker 2
Aufgabe 22,1,18: Berechnung des Druckverlustes durch Reibung bei einem B-Schlauch und gegebenen Werten VITSUN4  31.10,2007 12:08:11

Verfassen Sie gedanklich die Antwort und klicken Sie auf den Knopf
Danach erscheint die Antwortim unteren gelben Feld.

Vergeben Sie eine Note fur die Antwort, indem Sie auf den entsprechenden
Bewertungsknopfdricken.

[ Sehr guk ” Uk ” Befriedigend ” Ausreichend “ Mangelhaft “ Ungentigend ]

AnschlieRend den Knopf betatigen um zur nachsten Frage zu kommen.
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15. Lesen, Beantworten und Bewerten einer Multiple-Choice-Frage

Eine Multiple Choice-Frage erscheint mitleeren Antwortkastchen.

Datei Bearbeiten Lernsitzung Ansicht Hilfe

Q& - F
Aufgabe 42 von 1896 aus dem Bereich Fahrzeug- und Pumpenkunde [ Pumpenkunde (5.2.4)
geht an Mell

Wyelche Aussage zur FP ist richtiy 7

[ 1. Der Schliedruck mufd zwischen 14 und 18 bar betragen

[J 2. Wenn die Garantiepunkle nicht mehr erreicht werden, erlischt die Gewahrleistungspilicht

[ 3. Bei einem Nennférderstram wan 600 trfmin muB ein Ansaugdruck von 10 bar erreicht werden

[ 4. Die drei Garantispunkie missen sich unterhalb der Yollastkennlinie befinden

Kreuzen Sie die richtige(n) Antworte(n) an und
drlicken Sis dann dsn Knopf Weiter. eiters
Aufgabe 5.2.4: Welche Aussage zur FP ist richtig 7 YTTIWSN  12,10,2007 23:22:33

Kreuzen Sie die Ihrer Meinung nach richtigen Antworten. Wenn Sie die Antworten
gegeben haben, driicken Sie auf den Knopf um die nachste Frage

anzuzeigen.

Die Bewertung von Multiple-Choice-Fragen erfolgt automatisch.

16. Statistik ansehen

Stoppen Sie die Prifungssitzung mit dem Knopf = (Stopp Lernsitzung).

Driicken Sie nun den Knopf (Statistik)
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Gesarntstatistik
Gesamtstatistk Anzahl |Heisterkamp .| Garstecki .| Mol «|Durchschritt| [
wom 09.03,2008 19:33:37 #ufgaben| Anzahl | Mote | Anzahl | Mote | &nzahl | Mote | Mote [
@Feuerwehr Fiihrungswissen - Ausgabe 2007.KAT . 1896 42 3,2 33 3,6 32 4,3 3,6
&7 Rechtsgrundlagen - 185 6 3,7 2| 20 9| 38 3,5
@ Allgemeines 34/ 2| 45 1 1,01 3,3
@ Offentliches Dienstrecht - Beamtenrecht = B 3,7 1 2,0 [ 3,8 3,6
& Staats- und Kommunalrecht 93 1| zo 1| 2,0 2| 50 3,5
& Vorbeugender Brandschutz - 86/ 1 20 1 20 4| 43 3,5
& Schadenaustreitung [l 120 1 50 3,5
&2 Rettungsiege 22 1| 20 2,0
@ Feuerwehrzufahrten 5| 2| 4,0 4,0
@ Spezielle Fragen zum VYorbeugenden Brandschutz 24| 1 4,0 4,0/
&2 Brandlehre - 128 3 1,7 2| 25 2| 20 2,0
& Basiswissen sligsmein 39 1| 1o 2 20 1,7
& Kennzahlen 14, 1| zn0 2,0
& warme | warmeubertragung 22 1| zo 1 1,0 1,5
& Wertiefungsfragen Brandlshrs 53 1| 4,0 4,0
&7 Luschlehre . 120 2| 45 4| 38 2| 40 4,0
& Basiswissen allgemein 18 1| 1,0 1 &0 3,5
& Laschmittel Schaum 29 1| &0 2 45 5,0
& Lischmittel Pulver 19 1| a0 3,0
& Loschmittel kohlenstoffdioxid 19 1| 50 1| 20 3,5
& Fahrzeug- und Pumpenkunde - 69 1 1,0 2 4,0 3,0
& Fahrzeugkunde, Begriffbestimmungen 32 1| 1,0 1,01
& Pumpenkunde 24 1| 60 6,0
& Hubrettungsfahrzeuge 13 1|0 2,0
& Geritekunde - 39/ 1 20 1 50 3,5
& Elektrische Betriebsmittel 9 1| zo 1| 50 3,5
&7 Baukunde - 72| 3 27 1 1,0 1 50 2,8
@ Halz als Baustaff 14 1 &0 &,0
&2 Stahl als Baustoff 12] 1| 10 1| 1,0 1| 50 2,3
& Bston/stahlbeton als Baustoff 9 1| 10 1,0
c{; Loschwasserversorgung P 50 2 4,5 4,5
& Rechtsgrundlagen 3 1| 60 6,0
& Unabhangige L sschwasserversorgung 18 1| 3,0 3,0
c{; Kartenkunde E 48 1 60 1 4,0 5,0
& Basiswissen allgemein 43 1| &0 1 40 5,0
&7 Gefahren der Einsatzstelle - 167 2| 55 4 38 1 40 4,3
@ Aushreitung des Brandes 15 2l 4,0 4,0
& ptemgifte 33 1| s0 5,0
& Angstrealtion 5 1| 4,0 4,0
& Elekbrizitat 19 1| &0 1| &0 6,01
& Erkrankung | Verletzung 3 1| 1,0 1,01
& Atemschutz - Physiologie, Technik u. Taktik . 56/ 3 30 3,0
@ Die menschliche Atmung 11 1 1,01 1,0
& Atemschutzgerate 45 2| a0 4,0
& Mechanik . 60 1 60 6,0
& Geschwindigkeit, Beschleuniquna, Kraft, Reibung 14 1 &0 6,01
& Einsatzlehre . 57, 2 40 4,0
& Stralienverkehrsordnung 10 1| 40 4,0
@ waldbrand Ll 1 40 4,0
& GSG - Gefahrliche Stoffe und Giiter - 145 4 35 4 48 2| 40 4,1
& Chemische Grundlagen 40 1| 5.0 1 20 3,5
& Kennzsichnunaf Rechtsvarschriften 30 2 40 1| 20 1l &0 4,0
@ Mefiger&te und Schutzkleidung 21 1 6,0 8,0
& Ensatze in Anlagen mi: biologischen Arbeitsstoffen 33 z 30 1| &0 40
& Strahlenschutz - 64 1 4,0 4,0/ |¥

Sie erhalten eine ausflihrliche Detailbewertung der Fachgebiete und Themen. Je
nach eingestelltem Notensystem in Schulnoten oder Punkten.

Durch Betatigen der Detailkndpfe *|rechts neben den Fachgebieten oder
Teilnehmernamen erhalten Sie weitere Auswertungen einzelner Fachgebiete oder
Teilnehmerin Tabellenform oder als Grafik.

17. Speichern und Offnen einer vorhandenen Prifungssitzung

Um eine Prifungssitzung zu einem spéateren Zeitpunkt fortsetzen zu kdnnen, missen
sie diese zuerst stoppen und dann Speichern. Wéhlen Sie dazu den Menubefehl
"Speichern”und wahlen einen Dateinamen fir diese Lernsitzung.
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_] Meu

= Offnen... Strg+0

Erneut dffnen 3

| Speichern Skrg+3

Speichern unker, ..

Kopie speichern...

Alle speichern

L &

SchlieRen
kKlange einrichten, ..

Beenden

Speichemnin | I3 _Meine Aufgabensammlungen

oY @ Heisterkamp Garstecki Moll it

Zuletzt
wermendete .

Desklop

Eigene Dateien

28

Arbeitzplatz

q Dateinarne:
-2

Metzwerkumgeb | Dateityp:

Gisberts Lemsitzung, sit

Lermzitzungen [ zit]

VI €] ? .

v

||

Die Lernsitzung kann anschliel3end unter dem gespeicherten Namen wieder gedffnet

undfortgesetztwerden.

Unter dem Mentpunkt"Erneut 6ffnen” finden Sie die zuletzt gedffneten Lernsitzungen,
die sie hier schnell wieder 6ffnen konnen.

Soweitdie Schritt-fur-Schritt-Anleitung der Lernsitzung.

Weitere Informationen finden Sie in den Gbrigen Kapiteln dieser Bedienungsanleitung.

Viel Spald und Erfolg beim Lernenwiinschtlhnen

creaTeam Software
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5.1

Schriftliche Arbeiten

Mit diesem Programmteil erstellen Sie schriftliche Prifungsarbeiteninnerhalb kiirzester
Zeitam Bildschirm.

Allgemeines

Der Programmteil ,Schriftliche Arbeiten* ermdglicht das Zusammenstellen, Drucken
und Verwalten von Klausuren, Klassenarbeiten und jeder Art von schriftlichen
Leistungskontrollen.

Dazu wahlen Sie aus gekauften oder von Ihnen selbst erfassten Aufgabensammlungen
die gewlnschten Aufgaben aus und Ubernehmen diese in lhre Klausur. Um lhnen die
Arbeit so einfach wie moéglich zu machen,ermdglicht PC Prufung die Erstellung von
Klassenarbeiten auf zweiunterschiedliche Moglichkeiten an:

Moglichkeit 1: Automatisches Generieren eine Arbeit

Sieerstellen einmalig eine Vorlage, sozusagen einen ,Bauplan® flr eine Fragearbeit. In
diesem Bauplanlegen Sie fest:

e Wwie viele Fragen

e auswelchenFragenkatalogen
e auswelchen Fachgebieten

e auswelchenThemen

e Wwelchen Schwierigkeitsgrad

e welche Anwendungsbereiche

Per Zufallsauswahl schlagt lhnen PC Prifung eine Fragearbeit vor, die genau den
eingestellten Kriterien (dem Bauplan) entspricht. Dabei berlcksichtigt PC Prifung
jedoch, wann die einzelnen Fragen zum letzten Male verwendet wurden. Zuerst schlagt
lhnen PC Prifung deshalb Fragen vor, die mdglichst noch nie oder aber mdglichst weit
zurtickliegend verwendetwurden.

Sollten Sie bei der abschlieRenden Layoutkontrolle Aufgaben finden, die Sie in der
Klausur nichtwiinschen, kdnnen Sie diese leicht durch andere Aufgaben ersetzen, die
denvorher eingestellten Eigenschaften und Merkmalen entsprechen. Dabeiistauch
gewahrleistet, dass Sie keine Aufgabe doppelt einfligen.

Die von lhnen einmal erstellte Vorlage wird abgespeichert und kann spater immer
wieder als Bauplan fur eine neue schriftliche Arbeit verwendet werden. Sie kdnnen
beliebig viele verschiedene Vorlagen fir unterschiedlichste Facher und Bereiche
erstellen. Die Vorlagen lassen sich in einer Ubersichtlichen Liste jederzeit wieder
aufrufen.

Auf diese Weise lassen sich innerhalb von wenigen Minuten Klassenarbeiten oder
mehrfache Varianten und Priifungsvorschlage erstellen. Eine sehr schnelle Sache, wenn
gleichwertige Aufgaben zur Wiederholung und Ubung zusammengestellt werden
mussen.
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Moglichkeit 2: Manuelles Zusammenstellen einer Arbeit

Hierbei figen Sie die einzelnen Fragen manuell in die Arbeit ein. Nachdem Sie einen
Fragenkatalog sowie ggf. Fachgebiete/Lernfeldern/Jahrgdnge oder Themen
ausgewahlthaben, um die Fragenauswahl auf das notwendige Minimum zu reduzieren,
konnen Sie jede Frageeinzeln in einem tUbersichtlichen Fenster auf Eignung prifen und
in die Arbeiteinfigen. Da in PC Prifung alle Aufgaben sauber nach Fachgebieten und
Themen in einer Baumstruktur erfasst sind, arbeiten Sie sehr schnell undtreffsicher.

Weitere Funktionen

Losungsbogen drucken

Losungen lassen sich getrennt von der Klassenarbeit in einem separaten
Lésungsbogen ausdrucken.

Pflege der Fragensammlung beim Zusammenstellen einer
Arbeit

Auch nach der Fertigstellung kdnnen Sie die gespeicherte Arbeit jederzeit erweitern
oder Aufgaben l6schen, ersetzen, Reihenfolge andern, einzelne Aufgabentexte
verandern, bearbeiten und wieder in die Arbeit Ubernehmen. Auf diese Weise halten
Sielhren Fragenkatalog sozusagen dynamisch auf dem Laufenden.

Kopieren und Mischen einer Arbeit

Durch die Funktionen ,Kopieren“und ,Mischen® erzeugen Sie auf Knopfdruck weitere
inhaltlich identische Klausuren mit veranderter Reihenfolge der Fragen.

Bei einfachen Fragen bzw. MC-Fragen und einer grof3erer Anzahl von Schilern eine
nutzliche Funktion.

Nachbearbeitung der Arbeit

Die Vorschau zeigt Ihnen die Lange Ihrer Arbeit. Arbeitskdpfe und Fuf3e kdnnen Sie
gestalten und regelméafigverwenden.

Weiterbearbeitung mit Word oder anderen Textverarbeitungen

Sollte Ihnen der eingebaute Editor nichtreichen, speichern Sie den Arbeitstext als RTF-
Textund andern diesen mit Word oder jeder anderen Textverarbeitung unter Windows.

Archivierung der Klassenarbeiten

lhre Textzusammenstellungen und Klassenarbeiten liegen nach Ausgabe in einer
Ubersichtlichen Liste vor und koénnen so jederzeit wieder als Grundlage fur neue
Arbeiten genutzt oderverandertwerden.
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5.2

5.3

SchnelltUbersicht

Eine schriftlichen Arbeitlaf3t sich in wenigen Schritten anlegen:

1. Anlegen einer Aufgabensammlung (Fragenkatalog).
Grundlage jeder schriftlichen Arbeit ist eine Aufgabensammlung, aus der die
Aufgaben entnommenwerden kdnnen. Wenn Sie noch keine Aufgabensammlung
erstellt haben, missen Sie dies vorher tun. Die Sammlung kdnnen Sie spater auch
beim Zusammenstellen einer Klausurimmer wieder verandern oder erweitern. Das
Anlegen einer Aufgabensammlung / Fragenkatalog istim Kapitel
Aufgabenverwaltung beschrieben.

2. Anlegen einer Arbeitensammlung
In der Arbeitensammlung werden, wie der Name schon sagt, die schriftlichen
Arbeiten (Klausuren), die Sie anlegen, gesammelt.

3. Hinzufligen einer neuen Arbeitim Ordner "Arbeiten"
Eine neue Arbeit/Klausur kdnnen Sie entweder manuell oder aus einer existierenden
Vorlage erzeugen.

. Aufgaben zu der Arbeit/Klausur zufligen

. Kontrolle und ggf. Uberarbeiten der gewahlten Aufgaben.

. Generieren des druckfertigen Dokumentes (Klausur und Losungsbogen)
. Layoutkontrolle und Drucken der fertigen Klausur.

o N O O b~

. Ggf. Exportin eine RTF-Datei, um die Klausur z.B. mit Open Office oder Word zu
bearbeiten.

Anlegen einer Arbeitensammiung

Eine Arbeitensammlung ist eine Dateli, in der die Vorlagen (Bauplane) fur
Prufungsarbeiten und die Prifungsarbeiten selbstabgespeichertwerden kdnnen. Sie
kénnen beliebig viele Arbeitensammlungen mit beliebig vielen Vorlagen anlegen.
Arbeitensammlungen sind eigenstandige Dateien mitder *. ARB.

Es empfiehlt sich, die Prifungsarbeiten eines Fachbereiches jeweils in einer eigenen
Datei anlegen, damit Sie stets einen Uberblick Gber alle durchgefiihrten
Prifungsarbeiten und verwendeten Fragenin dem jeweiligen Fachbereich haben.

Eine neue Arbeitensammlung anlegen

Wabhlen Sie den Menupunkt Datei / Neu /. Es erscheint der Dialog Neue Datei
anlegen. Markieren Sie den Punkt. "Arbeitensammlung." Anschliel3end die Auswahl
mit dem OK-Knopfubernehmen.
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z'Meue Dater anlegen

Meue Datej

Dakeityp
) Fragenkatalog

®) arbeitensammiung
CJ' Lernsitzung

I (] 4 I [ Abbrechen

Eigenschaftendialog ausfullen

Tragen Sie in den Dialog "Neue Arbeitensammlung" einen Titel z.B. "Biologie
Grundkurs". Inunserem Beispiel tragen Sie dort “Feuerwehrprifungen” ein. Die Felder
Copyrightund Kommentar sind keine Pflichtfelder. Sie konnen hier zuséatzliche
Informationen eintragen.

Eigenschaften derArbeitensammiing

Allgemein | schukz |

Titel:
|
i

iologie Grundkurs |

Copyright:
iznna - R Heisterbusch |

Kormmenkar:

|FachFragen aus dem Buch "Benjamin Blimchen, Mein Leben als TE-ru':'u'."u'."u':'u"|

Sktandardschriftart:

\Aial, 10 Pt |E]

I (04 I [ Abbrechen ]

Tragen Sie die Daten der neuen Abeitensammlung ind die daflr vorgesehenen Felder ein.
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" ~'Eigenschaften der Arbeitensammitng

Aligemein | schutz |

Titel:

finlogie Grundkurs

Copyright:
2003 - R Heisterbusch

kommenkar:
|Fachfragen aus dem Buch “"Benjamin Blimchen, Mein Leben als Tarddos"

Standardschriftark:

avial, 10 Pt D

l kK I [ abbrechen l

Nach dem Speichern lassen sich die Daten mit dem Knopf "Eigenschaften"” jederzeit wieder aufrufen und
verandern.

Schriftarteinstellen

Belassen Sie die Standardschriftart am besten auf ARIAL 10 Pt. Diese Schriftart ist gut
lesbar und auf den meisten PC-Systemen verfugbar.

Kartenreiter Schutz
Falls erforderlich, schitzen Sie die Arbeitendatei gegen Veranderungen durch Dritte.
Dazu klicken Sie auf den Kartenreiter "Schutz".

= Eipenschatten der Arbeitensammiung

Mur Lesen

[% l Kennwort eingeben. . I

Bearbeiten

[% I Kennwort eingeben. . l

Kenmwart dndern

[% I Kenmuort eingeben. .. l

[ Ok l [ #bbrechen l

Esgibt3 Schutzstufen. Alle Schutzstufen kbnnen mit einem eigenen Passwort geschuitzt
werden. Sie brauchen dem Anwender nur das Passwort nennen, welches er fir seine
Arbeit bendtigt.

e Schutz gegen ,,Lesen”
Wenn Sie hier ein Passwort eingeben, kann die Arbeitendatei nur nach Eingabe des
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richtigen Passwortes getffnetwerden.
e Schutz gegen ,,Bearbeiten*

Wenn Sie nur an dieser Stelle ein Passwort eingeben, kann die Datei zwar ohne
Passwort zum Lesen gedffnet werden, Anderungen an der Vorlage oder an den
Fragearbeitenlassen sich jedoch nichtdurchfuhren.

e Schutz gegen Kennworte adndern

Diese Schutzstufe ist fir den Verwalter der Vorlagen gedacht. Wenn diese Stufe
geschutztist, missen Sie das Passwort kennen, um das Passwort wieder entfernen zu
konnen. Wenn Sie die Vorlagen per Diskette an andere weitergeben oder Dritte mit der
Vorlage arbeiten missen, sollten Sie die Vorlage auf jeden Fall vorher schitzen, damit
niemand versehentlich Anderungen durchfiihrt.

Wenn alle Eintragungen gemacht sind, driicken Sie den OK-Knopf.
Danach geht es weiter im Abschnitt Anlegen einer neuen Vorlage

5.4  Anlegen einer neuen Vorlage

Wie bereits erwahnt, konnen Sie in einer Arbeitendatei beliebig viele Vorlagen fur
unterschiedliche Prufungsarbeiten anlegen. Eine Vorlage istein “Bauplan” zum
Erstellen einer Prufungsarbeit. In der Vorlage werden Platzhalter fir die
Prufungsaufgaben gesetzt. Inden Platzhalternlegen Sie fest, welches Fachgebiet,
welches Thema, welcher Schwierigkeitsgrad, welchen Anwendungsbereich soll die
Aufgabe haben. Sie haben damit sozusagen eine Schablone, nach deren Informationen
die Aufgaben automatisch ausgefiltert werden.

Mit einer einmalig erstellten Vorlage kbnnen Sie zuklnftig auf Knopfdruck immer wieder
neue Prufungsarbeiten erzeugen, die sich aber auch nachtraglichabandern lassen.
Vorlagen kénnen ebenfalls kopiert und abgeédndertwerden, um neue bzw. ahnliche
Vorlagenanzulegen.

Neue Vorlage anlegen
Wahlen Sie den Menupunkt Arbeiten / Hinzufligen: Neue Vorlage
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Allgemein

Titel:
Yorlage: 1 Prifungsarbeit Feuerwehr-Grundaushildung

kommentar:
erstellt: 052008 Frank Fainer|

Standardschriftark:

Arial, 10 Pt E]

i kK J ’ abbrechen ]

Beschreibung der Vorlage eintragen
Tragen Sie in den Dialog die Beschreibung der Vorlage (Titel und Kommentar) ein.
Betatigen Sie den OK-Knopf.

Unterhalb des Ordners “Vorlagen”, sehen Sie jetzt die neu erstellte Vorlage. Die
Vorlage ist jetzt noch leer, weil Sie noch keine Platzhalter fur die Fragen ausgewahlt
haben.

-3 Vorlagen |f]: Auswahl der Aufgabenl 51 Kopf- und Fulitext 5‘_/1 Text der Arbeit
_a Yaorlage: 1 Prifungsarbeit Feuerwehr-Grundausbildung
£ Arbeiten Nr. Fachgebiet Thema  Aufgabe  Typ  Grad | Bereiche

Platzhalter fur die erste Frage setzen
Wahlen Sie den Menupunkt Arbeiten / Hinzufiigen: Neue Aufgabe, Aufdem
Bildschirm erscheint nun der Dialog Schematische Fragenauswahl.

In diesem Dialog bestimmen sie, welche Eigenschaften die Frage haben soll.
Bestimmen Sie,

e auswelchem Fragenkatalog,
e auswelchem Fachgebiet
e auswelchem Thema

soll die Frage kommen?
e welchen Aufgabentyp
¢ welchen Schwierigkeitsgrad
¢ welche Anwendungsbereiche

soll die Frage haben

© 2008 creaTeam Software



creqQTeanm

Schriftliche Arbeiten 91

\ = Neue Adfaabenauswahl

Auswahl |

Basiswissen Feuerwehr - 4 (FF) - '-.-'L D ... Aufgabentypen Schwierigkeitsgrad

[¥] Textaufgaben = =
Lu‘ Prufungskatalug fiir die Freiwilligen Feuerwe A Multiple-Chaice A 1 {j bis: | 99 {j
i+ Allgemeine Hinweise (kein Fragenkatalugl
= ABC-Gefahren anwendungsbereiche
:.ten":lrl.c:utz [E]1: sprechfunker [E]2: ABC-Erkundung
_ran St [E]z: atemschutzgeratetrac [B] A: ABC-Dekon PG
. Einsatzlehre : .
<7 Erste Hilfe [E]3: Truppmann 2 B Drehleitermaschinist
Z Feuerwehrfahrzeuge ) [E]4: Truppfithrer [E]C: Geratewart
7 Feuerwehrgerite T [E]5: Maschinist [E]D: atemschutzgerStewar
&7 Funk [E]&: Techn. Hifelsistung  [B]E: Gruppenfithrer
Gefahren der Einsatzstelle [E] 7: ABC-Einsatz & F: Zugfiihrer
- Loschlehre [B] &: ABC-Einsatz B/C [ G:
¢ Loschwasserversorgung
Maschinistenausbildung [ Alle l [ Keiner l
&2 Rechtsgrundlagen B
.7 Retten, Selbstretten, Sichern
Schutzausristung, -kleidung LV_] Fachgebiets: 18
#-#.2% Terhnisrhe Hilfelrishiunn =l 3

Themen: 73
[<_l il [_] Aufgaben: 1074
o] [t |

Klicken Sie mit der Maus auf den Auswahlknopf mit den rechts neben dem Feld

Katalog E um einen Katalog oder mehrere Kataloge fir die Prufungsarbeit zu
bestimmen. Daraufhin erscheint die Liste ,Benutzte Fragenkataloge*

( z’Benutzte Fragenkataloge

kataloge |

@Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - Version 2007 K4

@Fragensammlung Fischereiprifung. KaT
& Sanitats- und Rettungsdienst Yersion 2007 KAT

(], I i [

l (] 4 I I abbrechen

Die Liste der benutzten Fragenkataloge ist zu Beginn leer.

Aufgabensammlungen auswéhlen
Klicken Sie auf den Knopf .
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Wahlen Sie den Fragenkatalog aus, den Sie fur die Prifungsarbeiten verwenden
wollen. Sie kdnnen auch mehrere Kataloge nacheinander auswéhlen, wenn Sie die
Prufungsarbeitaus mehreren Fragenkatalogen zusammensetzen méchten.

Fachgebiet und Thema auswéhlen

Die Auswahl der Fachgebiete, Themen und Fragen treffen Sie direktin der
Baumstruktur.

+ k‘}_:'-_-fx reuerwelridirseuyse
= a(,} Feuerwehrgerite
+ -ﬁ; Elektrische Gerdte
= @ Geratepriifung
ﬂ Wann muss bei Feuerwehrhaltegurten, A
%] Mach welcher Zeit missen bei einem Hyd
ﬂ Wie wird ein Sprungpalster am Standork
=] Wann gilt eine Feuerwehrleine nicht meh
%] Wann gilt ein Drahtseil als nicht betrishs:
=] Wer darf die persénliche Schutzausristu
+ -ﬁ; Leinen, Knoten und Stiche
+-d% Lischoerite

Markieren Sie einen Katalog, ein Fachgebiet, ein Thema oder eine einzelne Frage. Je
nachdem, welche Ebene sie markieren, stehen ihnen mehr oder weniger viele Frage
zur Verfigung. Die Anzahl der jeweils verfigbaren Aufgaben werdenim unteren Teil des
Auswabhlfensters angezeigt. Wenn Sie das oberste Baumelement (Katalog) markieren,
sind Fragen aus dem gesamten Fragenkatalog in der Auswahl.

Fachoebiete: 19
Themen: 73
Aufgaben: 1074

Wenn Sie ein einzelnes Fachgebiet markieren, sind es selbstverstandlich weniger verfugbare Fragen

Fachoehiet: Feuerwehrgerite
Themen: &
Aufgaben: 54

Auswahl der Fragen verfeinern

Im Dialog Schematische Fragenauswahl sind noch weitere Auswahlfelder, mitder
Sie die Auswahl der Fragen weiter prazisieren konnen.

e Fragentyp:
Hier legen Sie fest, ob PC Prufung nur Textaufgaben bzw. Multiple-Choice Aufgaben
(Ankreuzaufgaben) oder auch beide Arten fur die Prifungsarbeit aussuchen soll.

e Schwierigkeitsgrad:
Sofern Sie die Fragen Ihres Kataloges mit Schwierigkeitsgraden versehen haben,
konnen Sie den Schwierigkeitsgrad bei der Zusammenstellung der Fragen
berlcksichtigen.

e Anwendungsbereiche:
Wenn Sie den Fragen lhres Kataloges bestimmte Anwendungsbereiche zugeordnet
haben, ist PC Prufung in der Lage, die Anwendungsbereiche bei der
Zusammenstellung der Prifungsarbeit zu berticksichtigen. (Die Anwendungsbereiche
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legen Sie im Modul Fragenkataloge fest).

Am unteren Rand des Dialoges sehen Sie, wie viele Fragen des Kataloges den
eingestellten Kriterien entsprechen. Sie missen darauf achten, dass Sie die Auswabhl
nichtzu sehr einschranken, weil Ihnen dann keine Fragen fr die Prifungsarbeit zur
Verfuigung stehen.

Wenn Sie jetzt den OK-Knopf betétigen, sehen in der Liste die Festlegungen flur die
erste Frage:

Aufgabe

Fachgebiet Thema
Lischlehre Lischmitkel

Feuerwehr - A (FF)

e Lfd. Nr. der Frage.
e Bezeichnung des Kataloges aus dem die Frage entnommen wird.

e Bezeichnung des Fachgebietes.

e Bezeichnungdes Themas.

e Bezeichnungeiner speziellen Frage (falls ausgewahlt)

o Symbolfur Textaufgabe und/oder Multiple-Choice Aufgabe.
o Kurzzeichenfiurden Anwendungsbereich der Frage

Nehmen wir an, dass Sie aus dem soeben ausgewéahlen Bereich 10 Fragen haben
wollen. Deshalb markieren Sie den 1. Platzhalter und driicken 9 mal auf den

Duplizieren-Knopf & in der werkzeugleiste.

Danach sieht die Liste wie unten dargestellt aus.

My, Katalog Fachgehiet Thema Aufgabe Grad  Bereiche
1-93
1-99
1-99
1-93
1-99
1-93
1-99
1-99
1-93

=

ki
({} 1 Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - Yersion 200...  Léschlehre Laschmittel
@ 2 Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - Yersion 200...  Léschlehre Léschmittel
@ 3 Basiswissen Feuerwehr - & {FF) - Yersion 200...  Léschlehre Léschmittel
@ 4 Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - Yersion 200...  Ldschlehre Laschmitkel
t*{& 5 Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - Yersion 200...  Léschlehre Léschmittel
t{'& & Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - Yersion 200...  Léschlehre Léschmittel
Q 7 Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - Yersion 200...  Ldschlehre Léschmittel
({& & Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - Yersion 200...  Léschlehre Léschmittel
@ 9 Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - Yersion 200...  Léschlehre Léschmittel

sen Feuerwehr - A (FF) - Version 200 Lischlehre Léschmittel

DD DD
L ) e e e e L L) ™

Um Fragen aus einem anderen Fachgebiet oder Thema einzufligen, kopieren Sie einen
Platzhalter mehr als sie fiir das vorhergehende Fachgebiet oder Thema bendtigen.
Danach klicken Sie doppelt auf den letzen Eintrag und verandern die Einstellungen.
Den veranderten Platzhalter kopieren Sie nun wiederum so oft, wie sie ihn bendétigen.
Diesen Vorgang wiederholen Sie so oft, bis die Vorlage fertig ist.

5.5 Manuelles Anlegen einer Klausur

Eine schriftliche Arbeit oder Klausur kdnnen Sie entweder aus einer Vorlage generieren
oderauch komplett manuellzusammenstellen.

Wie eine Arbeit manuell zusammengestellt wird, erfahren Sie hier:

© 2008 creaTeam Software



94 PC Prufung 4 creaTeanm

1. Offnen Sie eine vorhandene Arbeitensammlung (*.ARB) oder erstellen Sie eine
neue Arbeitensammlung.

2. Markieren Sie den Ordner "Arbeiten” im Baum.
3. Wahlen Sie den Meniipunkt Arbeiten /Hinzufigen: Neue Arbeit oder klicken Sie

aufden Knopf ¥ in der Werkzeugleiste.
Wichtig ist, dass vorher im Baum der Ordner "Arbeiten markiert ist, weil der Knopf

*1 sonst eine andere Funktion haben kénnte.

4. Tragen Sie in den Dialog den Titel der Arbeit und ggf. einen Kommentar ein (siehe
Beispiel) und speichern mit dem OK-Knopf.

Allgemein

Titel:
Erfolgskontrolle Lebrgang TF

Karmmenkar
erstellt 072008 H. Lunke

Standardschriftart:

Arial, 10PE E
L [o]'4 J [ abbrechen ]

5. Inder Arbeitenliste erscheint ein neuer Eintrag mit dem gerade eingegebenen Titel.
Der Datensatz ist markiert, d.h. aktiv.

=[5 varlagen
_5 Abschlussprifung TM1
_a Abschlussprifung TM2
[=-[] Arbeiten
j Abschlussprifung TM1 20079
] abschlusspriifung TM1 20087
] Abschlusspriifung TMZ 20082
j Erfolgskontrolle Lebrgang TF

6. Auf der rechten Seite des Bildschirms sehen Sie die noch leere Aufgabenliste der
Klausur. (Muss jaauch leer sein, weil Sie noch keine Aufgaben zur Klausur
hinzugeflgt haben. Klicken Sie einmal in den leeren weil3en Bereich der Liste.
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|f|: Auswahl der Aufgaben | =] Kopf- und Fufitext | 2§ Text der Arbeit

Tr. Katalog Fachgebiet Thema Aufgabe Tvp  Grad  Bereiche

7. Jetzt betatigen Sie den MenUpunkt Arbeiten / Hinzufiigen: Neue Aufgabe oder

klicken Sie auf den Knopf ¥ in der Werkzeugleiste, der jetzt die Funktion zum
Hinzuflgen einer neuen Aufgabe hat.

Hinweis:

Wenn Sie eine neue Arbeitensammlung anlegen werden Sie von PC Priufung
aufgefordert mindestens eine Aufgabensammlung (Fragensammlung) oder
mehrere Aufgabensammlungen auszuwahlen, aus der Sie Prufungsfragen fur
diese Klausur entnehmen wollen. Die Einstellungen werden spater mit
abgespeichert. Die Liste der zu verwendenden Aufgabensammlungen

kdnnen Sie spater immer wieder erweitern oder verkleinern.

8. Es erscheint ein Fenster, in dem Sie auf der linken Seite die aktivierte
Fragensammlung als Baumstruktur sehen. Auf der rechten Seite sehen Sie Frage
und Antwort der Aufgabe untereinander angeordnet. Im Infofeld erhalten Sie eine
Information dartiber, wann und wo die Frage zum letzten Mal verwendet wurde. Unten
rechts erhalten Sie weitere Infos zur Aufgabennummer und zum Schwierigkeitsgrad.

Interessantistauch der kleine Knopf untenrechts , mit dem Sie die Aufgabe noch
bearbeiten kdnnen, bevor Sie sie in die Klausur ibernehmen.

Der Knopf 4 ruftden Programmteil Aufgabenverwaltung auf. Sie konnen also auch
eine vollig neue Aufgabe erfassen, wennihnen die Auswahlin den vorhanden
Aufgabensammlungen nichtausreicht.
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Auswahl

Fragensammlung Fischereiprifung kAT '_v_ D Info
- Moch nicht bernutzt,

Q Fischereipriifung [
= (‘{/ 1.Fragebogen [
= t@ Allgemeine Fischkunde

: : P
Bl Wekhe AuFgabse hat di Nisveidss érwachserién Fischs? Welche der nachstehenden Fische sind hochriickig?

P =lche der nachstehendsn Fische sind hochrickig?

%] Kann ein Fisch Gegenstande auferhalb des Wassers ssher|
] Worauf 136t das oherstandige Maul eines Fisches schliefien|
%] Héren Fische Téne?

ﬂ Welche der aufgefiibrten Parasiten sind Aulienparasiten? | = Brassen
ﬂ ‘Welche Fische erkranken vornehmlich an Fleckenseuche? [ wwelse
] wodurch kommk es in der Regel bei Fischen zu Yerpilzunges| [ Hechte

] wiodurch werden bakkeriells Infektionen, wis 2.8, die Furul
%] Bei welchen Fisch tritt die ansteckends Bauchwassersucht
2 Spezielle Fischkunde
+ / Gewidsserkunde und Fischhege
£ &2 Matur- und Tierschutz
t- &} Gerdtekunde
+- &} Gesetzkunde
.Fragebogen

.Fragebogen el

A r+1 | Fachgebiet: 1.Fragebogen
£ £ Thema: Allgemeine Fischkunde

Einschrankung der Vorlage aufheben Aufgabe 1.1.2, Grad: 1

‘ [o]4 I ’ Abbrechen ]

B

*
Sorm BB
rLOLLQ

K
(2
o

J

Wenn Sie mit fertigen Fragensammlungen arbeiten wollen, markieren Sie in dem
oben dargestellten Dialog die gewlinschte Frage und klicken Sie auf den Knopf

Die markiefte Aufgabe wird nun in die aktuelle Arbeit eingefligt. Markieren Sie die

nachste gewunsche Aufgabe, klicken Sie auf , bis Ihre Klausur komplett
ist. Durch Driicken des OK-Knopfes wird das Auswahlfenster geschlossen. Sie
konnen es aber jederzeit erneut 6ffnen und weitere Aufgaben hinzuftigen.

9. Einefertige Klausur mit 12 Aufgaben konnte z.B. so aussehen:

|fr Auswahl der Aufgaben | 51 Kopf- und Fulitext ﬁ Text der Arbeit

Hr. kakalog Fachgebiet Thema Aufgabe Typ Grad  Bereiche

_1 1 Basiswissen Feuerwehr... Allgemeine Hinw... Durchfihrun...  Copyright _1 1

ﬂ 2 Basiswissen Feusrwehr,., Loschwasserver,.. Abhingige L...  ‘Wie hoch ist das Fas... ﬂ 1 1254586 FG
ﬂ 3 Basiswissen Feuerwehr,,. Ldschwasserver.., AbhdngigeL...  ‘Welche Yorteile hat ... ﬂ 1 l23456 FG
ﬂ 4 Basiswissen Feuerwehr... Ldschwasserver.,, Abhangige L... ‘Welche Faustregel g... ﬂ 1 123456 FG
ﬂ 5 Basiswissen Feusrwehr... Loschwasserver,..  Abh3ngige L...  ‘Welche Loschwasser... ﬂ 1 Ll=24B8 FG
ﬂ 6 Basiswissen Feusrwehr... Feusrwehrfahrz...  Allgemeires )., Welche Benutzerinfa. .. ﬂ 1 DEFG
%] 7 Basiswissen Feuerwehr... Feusrwehrfahrz... Allgemeines f... ‘Welche Benutzerinfo... X 1 DEFG
ﬂ 8 Basiswissen Feusrwehr... Feuerwehrfahrz,..  Allgemeines f...  ‘“Worauf weisen Buch... ﬂ 1 l=24Be CDEFG
ﬂ 9 Basiswissen Feusrwehr,,. Feusrwehrfahrz,,,  Allgemeines ... Inwelche Gruppen ... ﬂ i 12345678 CDEFG
ﬂ 10 Basiswissen Feuerwehr,,. Feuerwehrfahrz...  aAllgemeines f...  In welche Gruppen ... ﬂ 1 125486785 AECDEFG
ﬂ 11 Basiswissen Feusrwehr,,, Feusrwehrfahrz,,,  Allgemsines [, Wodurch werden bei... ﬂ 1

Ej 2 Basiswissen Feuerwehr... Feuerwehrfahrz... Allgemeines f... ‘Wodurch werden bei... 1

10.Jetzt missen Sie nur noch den Text der Klausur erzeugen. Wie das geht, erfahren
Sie im Kapitel Erzeugen der schriftlichen Arbeit.

Erstellen eines Kopftext fur die Vorlage

Als Kopftext wird der Text bezeichnet, der vor den Fragen eingeflgt wird. In den
Kopftext konnen Sie beispielsweise eine Grafik , wie z.B. ein Stadtwappen bzw. Logo
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einbinden, oder Bearbeitungshinweise fur den Schiler geben. Der Kopftext ist der
Titelbereich der Prifungsarbeit.

Erstellen eines Kopftextes fur die Vorlage oder Arbeit
Markieren Sie eine Vorlage im Vorlagenbaum oder eine Arbeit im Arbeitenbaum.

Mit einem Klick auf den Knopf Kopf- und Fusstext kommen Sie zu den Eingabefeldern
fur den Kopf- und Fusstext.

|fr Auswahl der Aufgaben | ﬂ kopF- und Fulite:xt ZT Text der Arbeit

Grafik in den Seitenkopf einfligen.

Sie konnen Grafiken der gebrauchlichsten Formate in den Seitenkopf einsetzen. Die
Grafiken lassen sich nicht frei positionieren, Sie setzen eine Grafik sozusagen an der
Cursorposition ein. Das heif3t, dort wo ein Zeichen eingesetzt werden kann, istauch das
Einflgen einer Grafik moglich. Eine Grafik verhéalt sich wie ein einzelner grol3er
Buchstabe.

Positionieren Sie den Schreibcursor an die Stelle zum Einfugen der Grafik.
Wahlen Sie den MenlUpunkt Text/ Grafik einfigen.

Wabhlen Sie in dem Dateidialog die gewilinschte Grafikdatei aus. Welche Grafikformate
Sie einfigen kdnnen, istabhangig von den Grafikfiltern, die auf Ihrem System installiert
sind.

Ubernehmen Sie die Grafik mit dem OK-Knopf.
Ziehen Sie die Grafik auf die gewlnschte Grole.

Beispiel Kopftext:

'g'l'1'I'2'I'3'I'4'I'5'I'S'I'?'I'8'I'9'I'1U'I'11'I'12'I'13'I'14'I'15'I'18'
~

Feuerwehr Bochtrop Abt. Ausbildung

MName: Yaorname: Datum:

Erlaubte Hilfmittel: Lineal, Zirkel, Baldrian|

Prufungsarbeit Grundlehrgang
Themen: Fahrzeugkunde, Geratekunde, Atemschutz

5.7 Erstellen eines Fulitextes fur die Vorlage

Als Fusstext wird der Text bezeichnet, der nach den Fragen eingefugt wird. In den
Fusstext kbnnen Sie beispielsweise eine Grafik , wie z.B. ein Stadtwappen bzw. Logo
einbinden, oder Bearbeitungshinweise fur den Schler geben. Der Fusstext wird sofern
vorhanden automatisch nach der letzten Aufgabe der Prifungsarbeit (aufder letzten
Seite) eingefugt.
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5.8

Erstellen eines Fusstextes fir die Vorlage oder Arbeit
Markieren Sie eine Vorlage im Vorlagenbaum oder eine Arbeit im Arbeitenbaum.

Mit einem Klick auf den Knopf Kopf- und Fusstext kommen Sie zu den Eingabefeldern
fur den Kopf- und Fusstext.

|fr Auswahl der Aufgaben | ﬂ kopF- und Fulite:xt ZT Text der Arbeit

Grafik in den Fusstext einflugen.

Sie konnen Grafiken der gebrauchlichsten Formate in den Seitenfuss einsetzen. Die
Grafiken lassen sich nicht frei positionieren, Sie setzen eine Grafik sozusagen an der
Cursorposition ein. Das heil3t, dort wo ein Zeichen eingesetzt werden kann, ist auch das
Einflgen einer Grafik moglich. Eine Grafik verhéalt sich wie ein einzelner grol3er
Buchstabe.

Positionieren Sie den Schreibcursor an die Stelle zum Einfugen der Grafik.
Waéhlen Sie den Mentpunkt Text/ Grafik einfligen.

Waéhlen Sie in dem Dateidialog die gewtinschte Grafikdatei aus. Welche Grafikformate
Sie einfigen kénnen, istabhéngig von den Grafikfiltern, die auf lhrem System installiert
sind.

Ubernehmen Sie die Grafik mit dem OK-Knopf.
Ziehen Sie die Grafik auf die gewiinschte Grofe.

Festlegen des Seitenlayouts fur die Fragearbeit
Klicken Sie auf den Knopf "Seitenlayout" )y

Verandern Sie die Einstellungen wie gewlnscht. Die Standardeinstellungen sind inden
meisten Fallen schon ausreichend.

Kartenreiter Layout
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[ = Sertenlayout ]

Layout | Opkionen

Seitenrander

A

Links: | 2,00 2 Ober: | 2,00cm |

[<J#)| [<]¥]

A

Rechts: 2,00 cm f Unten: 2,00 cm

Abstande und Einzige

[«

Anzahl Leerzeilen zwischen den Aufgaben: 1y

Aufgaben nummerieren Binzug: | 0,75cm (5]

Mulkiple-Choice-Kastchen
Abstand links: 0,75 cm :J Einzug: 0,75 cm :J

‘ (0.4 I ’ abbrechen

Seitenrander

Legt die Seitenrander des Ausdruckes fest

Abstande und Einzlge
Anzahl Leerzeilen zwischen den Aufgaben
Legt fest, wieviele Leerzeilen nach jeder Frage eingefuigt werden sollen.

Aufgaben nummerieren
Wenn Sie den Haken entfernen, werden die Aufgaben nicht durchnummeriert.

Einzuglegtden linken Einzug fest

Multiple-Choice-Kéastchen

Abstand links legt fest, wie weit das Kastchen links (zzgl. linker Seitenrand) eingertickt
ist.

Einzug

Bestimmt den Abstand zwischen Ziffer und Fragetext bzw. Multiple-Choice-Kastchen
und Antworttext. Mit Abstand ist der Abstand der Kastchen untereinander gemeint.

Mit dem Knopf Standard stellen Sie die Einstellungen auf Standardwerte zurtck.

Kartenreiter Optionen
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5.9

[ z'Seitenlayou ]
Layouk | Cpkionen

Schwierigkeitsgrad
[J1tn der Frage drucken
[]tn der antwort drucken

Texk davor: Texk danach:

[ ]

Feferenznummer

[J1tn der Frage drucken
[]tn der antwart drucken

Texk davor: Texk danach:

& E

l (0.4 J ’ abbrechen ]

Schwierigkeitsgrad
Entscheiden Sie ob der Schwierigkeitsgrad in der Frage und/oder Antwort gedruckt
werden soll.

Inden Feldern Text davor und Text danach kénnen Sie einen erklarenden Text vor
oder nach dem Schwierigkeitsgrad einftigen.

Entscheiden Sie, ob der Schwierigkeitsgrad z.B. als Punktefaktor etc. im Fragebogen
und/oder Antwortbogen mit ausgedruckt werden soll. Sie kdnnen vor und nach dem
Wert Textvorgeben, wie z.B. “[ 3 Punkte]".

Referenznummer

Die Referenznummer einer Aufgabe laf3t sich ebenfalls in der Frage und/oder in der
Antwort einer Aufgabe drucken.

Der Knopf “Standard” bewirkt, dass alle Einstellungen auf die vorgegebenen
Standardwerte zuriickgesetzt werden.

Erzeugen der schriftlichen Arbeit

Aus einer Vorlage, die Sie fur eine Prifungsarbeit angelegt haben, lassen sich beliebig
viele Prufungsarbeiten erzeugen. Beim Erzeugen der Prufungsarbeitrichtet sich PC
Prufung streng nach der Vorlage, also dem Muster, das Sie fir diese Prifungsarbeit
erstellt haben. PC Prifung garantiert beim Erstellen der Arbeit dass jede Frage der
Prufungsarbeitden eingestellten Kriterien hinsichtlich Fachgebiet, Thema, Art,
Schwierigkeitsgrad und Anwendungsbereich entspricht.

Erzeugen Sie nun aus der Vorlage eine echte Prifungsarbeit.

Markieren Sie im Vorlagenbaum die Vorlage aus der Sie eine Arbeit erstellen mochten,
indem Sie einmal auf die entsprechende Vorlage in der klicken.

Waéhlen Sie dannden Menlpunkt Arbeiten / Arbeit generieren oder driicken Sie den
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5.10

Knopf "Arbeit generieren™ " in der Werkzeugleiste .

=g warlagen
_a Abschlussprifung THL
¢} Abschlusspriifung TMZ

=[] &rbeiten
j Abschlussprifung TM1 20079
] Abschlusspritfung TM1L

In der Liste der Arbeiten erscheint nach kurzer Zeit eine Arbeit, die den gleichen Titel
wie die Vorlage hat. Die Zeit, die fir das Erzeugen der Arbeit benétigt wird, ist
abhangig von der Anzahl der Fragen in der Vorlage, von der Anzahl der Fragen im
gewéhlten Fachgebiet oder Thema und von der Leistung Ihres PC's.

Im Hintergrund werden alle Einstellungen der Vorlage, wie z. B. der Kopftext, aus der
Vorlage in die Fragearbeit kopiert.

Beschreibung der Arbeit eintragen / verandern

Wenn die Arbeit aus einer Vorlage generiert wurde, hat sie erst einmal den gleichen
Namen wie die Vorlage, aus der sie erzeugt wurde.

Wenn Sie mehrere Arbeiten aus einer Vorlage erzeugen, andern Sie die Beschreibung
der Arbeit ab, indem Sie zum Beispiel ein Datum oder weiteren Text hinter den
vorhandenen Textsetzen

Vorher: Beschreibung der Arbeit ist identisch mit Beschreibung der Vorlage

=g Warlagen
_a abschlussprifung TM1
b Abschlusspriifung TMZ
=[] &rbeiten
] Abschlusspriifung TM1 20079
Abschlussprifung THM1

Klicken Sie einmal auf die Textzeile um in den Anderungsmodus zu gelangen. Klicken
Sie dann hinter das letzte Zeichen des vorhandenen Textes um etwas dahinter
schreibenzukénnen.

Nachher: Beschreibung der Arbeit manuell erweitert

=-Eg Yorlagen
_a Abschlussprifung TM1
¢ Abschlusspriifung TMZ2
=[] Arbeiten
j Abschlussprifung TM1 20079
j Abschlussprifung M1 2 7
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5.11 Fragenauswahl bearbeiten (Fragen auswechseln)

Die Fragen werden von PC Prifung streng nach der Vorlage zusammengestellt. Beim
Zusammenstellen der Fragen berlcksichtigt PC Prifung, wann und wie oft die Frage in
vergangenen Prufungsarbeiten verwendetwurde. Unter Berticksichtigung dieser
Kriterien werden die Fragen aus dem verfligbaren Fragenpool per Zufall
zusammengestellt. Die Zufallsauswahl kdnnen Sie bei Bedarf nachtraglich abandern.

Markieren Sie zuerst die Arbeit, in der Sie die Fragenauswahl verdndern méchten.

Falls Sie in der rechten Bildschirmhaélfte nicht die Liste der Aufgaben sehen, klicken Sie
zuerst auf den Button "Auswahl der Aufgaben”

|fﬁ Auswahl der Aufgaben | ﬂ kopF- und Fulite:xt zT Text der Arbeit

Daraufhin sollte das Fenster ungefahr so aussehen.

In der rechten Liste sehen Sie alle Fragen, die gemal der Vorlage von PC Prifung
automatisch ausgewahltwurden.

Datei Bearbeiten Arbeiten Text Ansicht  Hife
4 & - S d asana B0
=L Yorlagen 51 Kopf- und Fulitext 2 Text der Arbeit
_a Abschlussprifung TM1
_a abschlussprifung TM2 Tr. Katalog Fachgehbiet Thema Aufgabe Typ  Grad  Bereiche
=[] Arbeiten ] 1 Basiswissen Feuerwshr... Loschlshre Lischmitkel welches Léschpulve... | 1 45 FG
[ Abschlusspriifung TM1 2007/2 || [x] 2 Basiswissen Feuerwehr... Léschlshre Lischmitkel ‘Welche Laschmittel ... = 1 45 FG
_1 Abschlussprifung TM1 2008/7 _1 3 Basiswissen Feuerwehr,,. Léschlehre Lischmittel Welche Schaumarte. .. _1 1 45 Fiz
B} -bschiussprifung TMZ 2008/2 %] 4 Basiswissen Feuerwehr.., Loschlehre Lischmitkel Die Worteile des Was... 1 45 FG
] 5 Basiswissen Feuerwehr,., Lischlehre Lischmitkel warum kann das Lés... | 1 45 FG
] & Basiswissen Feuerwehr.., Loschlehre Léschmitkel welches Lischmittel ... [ 1 45 FG
] 7 Basiswissen Feuerwehr.., Lischlehre Lischmitkel welches Lischmittel ... | 1 45 FG
x] & Basiswissen Feuerwehr.., Loschlehre Lischmitkel Welchen Yorteil hat ... = 1 45 FG
] 9 Basiswissen Feuerwehr.., Lischlehre Lischmitkel Welches Lschmittel ... =] 1 45 FG
%] 10 Basiswissen Feuerwehr..,  Lischlehre Lischmitkel Wann darf Wasser a... = 1 45 FG
%] 11 Basiswissen Feuerwehr... Maschinistenaus.., Léschfahrzeug  Wie wird die Feuerld... ] 1 6
x| 12 Basiswissen Feuerwehr... Maschinistenaus... Léschfahrzeug  Warum missen wah... = 1 &
%| 13 Basiswissen Feuerwehr.., Maschinistenaus,., Léschfahrzeug  Welche Eigenschaft... ﬂ 1 3
x| 14 Basiswissen Feuerwehr... Maschinistenaus... Léschfahrzeug  Sie bedienen an der ... =] 1 &
x| 15 Basiswissen Feuerwehr... Maschinistenaus.., Léschfahrzeug  Wie kann der Losch... =] 1 & FG
%] 16 EBasiswissen Feuerwehr.., Maschinistenaus.., Léschfahrzeug  Um welches Fahrzeu, ., = 1 456 FG
%] 17 Basiswissen Feuerwehr,.. Maschinistenaus... Léschfshrzeug  Das Lischfahrzeug ... =] 1 &
%] 18 Basiswissen Feuerwehr.., Maschinistenaus.., Léischfahrzeug  Mit welcher Traghraf... =] 1 456 FG
%] 19 EBasiswissen Feuerwehr,., Maschinistenaus... Léschfahrzeug  Welchen Druck brau, .. =] 1 5& CLEFG
%] 20 Basiswissen Feuerwehr,., Maschinistenaus... Léschfshrzeug  Fir welche Zwecke ... = 1 456 FG
[« - 2]
F:\Datent-vSiPCPRUEF KATALOGEVD1 Yerkaufskataloge!versiondiFeuerwehr . arb

Klicken Sie doppelt auf die erste Zeile (d.h. auf die erste Frage). Es 6ffnet sich das
Fenster "Aufgabenauswahl bearbeiten”
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Auswahl

Basiswissen Feuerwehr - & (FF) - Version 2007 KAT v D Infa

E Bisherige Auswahl,
(C/? Prifungskatalog fiir die Freiwilligen Feuerwehren im Reg.Bez. A

= @ Lioschlehre

= t;{,/’ Lischmittel
ﬂ elchen Worteil hat das Laschmittel COZ gegeniber allen ande
j Wwelches Schaummittel eignet sich zur Herstellung aller Schaum
] Bei welchen Yerschaumungszahlen erhalten Sie Mittelschaum?
%] Welche Léschmittel darf man bei reinen Fettbranden einsetzer
[ warum kann das Laschmittel CO2 im Einsatz gefahrlich werds
] Welches Laschmittel bindet die bei einer Verbrennung Freiwerd Speziallischpulver (Glutbrandpulyer)
ﬂ ‘elche Lischmittel sind bei Branden, die der Brandklasse B (bt
J ‘Welches Ldschpulver setzen Sie zur Bekampfung von Holzbran
%] Die Yorteile des \Wassers als Loschmittel sind:
ﬂ ‘wann darf Wasser als Laschmittel im Regelfall nicht eingesetzt
[ welche Schaumarten kinnen wir mit den herkormmiichen Schaw
[ Welches Laschmittel darf bei einem Kaminbrand eingesstzt wer
%] Welches Laschmittel darf bei Branden von Metallen grundsatzi

Welches Loschpulver setzen Sie zur Bekampfung
von Holzbrinden ein?

1 1| Fachgebiet: Loschlehre
£ (B Thema: Loschmittel
[CEinschrankung der Yorlage aufheben Aufgabe 11.1.8, Grad: 1
[

Auf der linken Fensterseite ist die gedffnete Aufgabe im Aufgabenbaum markiert.

Alle anderen Aufgaben, die im Baum markiert werden kdnnen, erfillen ebenfalls die
Kriterien, die Sie in der Vorlage festgelegt haben.

Sollten Ihnen die Anzahl der Aufgaben nicht ausreichen, so aktivieren Sie unten links
das Hakchen

Einschrankung der Worlage aufheben

Jetzt zeigt PC Prifung alle verfligbaren Aufgaben der Aufgabensammlung an. Es gibt
also keine Einschrankungen mehr.

Wenn Ihnen die aktuell ausgewahlte Aufgabe nicht zusagt, klicken Sie sich durch die
verfugbaren Aufgaben. Markieren Sie die Frage, die Sie verwenden méchten.

Im Infofeld sehen Sie, wie oft, wann und wo die Frage zum letzten mal verwendet wurde.

Danach klicken Sie den OK-Knopf um die markierte Frage in die aktuelle
Aufgabenliste zu Gbernehmen.

Noch ein Wort zum Knopf . Dieser Knopf bewirkt, dass die markierte
Aufgabe zusatzlich der Fragearbeit hinzugeftgt wird. Dieser Knopfwird hauptsachlich
bendtigt, wenn Sie eine Klausur komplett manuell zusammen stellen.

5.12 Arbeitentext verandern und aktualisieren

Der Text der Arbeit, den Sie Uiber den Button "Text der Arbeit" aufrufen, muss Uber den

Button , Texte aktualisieren*® ® aktualisiert werden, wenn Sie Anderungen durchgeftihrt
haben.
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5.13

|ﬁ“ Auswahl der aufgaben | 51 Kiopf- und FulBke:xt

Beispiel:
1. Sie fugen x Fragen manuell in eine Arbeit ein
2. Sie gehen aufden Button ,, Text der Arbeit*

3. Jetzt mussen Sie einmal auf , Texte aktualisieren“ klicken, damit der Text generiert
wird.

4. Jetztklicken Sie auf den Button ,Kopf- und FuR3text*
5. Geben Kopf-und FulRtextein.

6. Jetzt klicken Sie wieder auf den Button ,, Text der Arbeit“ ES HAT SICH NICHTS
GEANDERT, Das ist auch richtig so!

7. Jetzt klicken Sie wieder auf den Button ,, Texte aktualisieren*
8. Nun sind die Kopf- und Fuf3zeilen drin.

Es funktioniert bewusst nur deshalb mit einem Knopfdruck auf , Texte aktualisieren®, well
Sie sich bei einer automatischen Aktualisierung (nach handischen Anderungen, wie
Grafikraus l6schen, Worter dazuschreiben etc.) den miihsam veranderten Text wieder
zerschie3en wirden. PC Prifung wirde also stur nach Schema F den Text der Arbeit
aus der Aufgabenliste erzeugen.

Der Button ,, Texte aktualisieren* ® reiht vollig emotionslos die Elemente
.Kopfzeile*, ,Frage 1 bis x“und ,Ful3zeile” aneinander.

Erstnach dem Kopfzeile, FuRzeile und Fragenanzahl stimmen, sollte an dem Text das
ggf. erforderliches Feintuning betrieben werden.

Hat man das manuelle Anderungen durchgefiihrt und danach versehentlich nochmal den

Button ,, Texte aktualisieren* ® gedriickt, sind die manuellen Anderungen wieder
weg. Hier hilft nur noch die Riickgangig-Funktion. Also keine Angst, es kommt nur zum
Desaster, wenn mandie Nerven verliertund den Riickgangig-Button vergisst.

Grundsatzlich ist es systematischer und besser, wenn die Fragen schon aus dem
Aufgabenkatalog in endgultiger Form kommen.

Seitenansicht der Texte

Damit Sie wissen, wie der Text aussieht, wenn er ausgedruckt ist, wahlen Sie den
Menupunkt Datei/ Seitenansicht. Uber die Knopfe im Meni der Seitenansicht kdnnen
sie festlegen, ob Sie den Fragebogen, den Antwortbogen oder beides anzeigen
lassen.

Aus der Seitenansicht konnen Sie auch direkt den Druck starten oder auch den Drucker
vorher einstellen.
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5.14 Drucken der schriftlichen Arbeit und des Antwortbogens

Wahlen Sie den Menupunkt Datei/Drucken.

Darauf erscheint wie aus anderen Anwendungen bekannt, der Druckdialog, den Sie mit
OK bestatigen mussen.

Komfortabler ist es aber, wenn Sie aus aus dem Dialog "Seitenansicht" heraus
drucken.

5.15 Export der schriftlichen Arbeit als RTF-Text

Sie kdbnnen den Text der fertigen schriftlichen Arbeit auch mit einer anderen
Textverarbeitung zu bearbeiten. Das kann sinnvoll sein, wenn man z. B. leistungsfahige
Funktionen seiner eigenen Textverarbeitung nutzen méchte.

Das sogenannte Rich-Text-Formatist ein Dateiformat fur Textdokumente, dasvonden
meisten bekannten Textverarbeitungen gelesen und auch wieder gespeichertwerden
kann. Diese Dateien erkennt man an der Dateierweiterung .RTF. Alle Schriften und
Formatierungen wie Fett, Kursiv, Unterstrichen, Hochstellung, Tiefstellung etc. werden
mitabgespeichert.

Um eine schriftliche Arbeitals RTF-Textabzuspeichern, gehen Sie folgendermalien vor:

Klicken Sie mit der Maus in das Textfenster, in dem der fertige Text der schriftlichen
Arbeit zu sehen ist. Dadurch stellen Sie sicher, dass dieses Textfenster aktiviert ist.
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Wahlen Sie den Menupunkt Bearbeiten/Alles markieren.
Wenn Sie nicht die komplette Arbeit exportieren méchten, markieren Sie den
gewinschten Textbereich mitder Maus von Hand.

Wiederum aus dem Meni Bearbeiten klicken Sie nun auf den Menlpunkt Kopieren
nach.

Indem anschlieRend erscheinenden Dialog wahlen Sie das Verzeichnis und geben
einen Namen ein, unter dem dieses Dokument abgespeichert werden soll.

Wahlen Sie in der Klappliste das gewtiinschte Dateiformat, in diesem Fall das Format
“Rich Text Format (*RTF)” aus.

Der abgespeicherte Text kann jetzt mit fastjeder anderen Textverarbeitung gedffnetund
weiterverarbeitetwerden. Wie das Offnen eines RTF-Textes mit Ihrer Textverarbeitung
funktioniert, lesen Sie bitte in der Bedienungsanleitung der Textverarbeitung nach.

Um den Losungsbogen der schriftlichen Arbeitim RTF-Format zu speichern gehen Sie
sinngemal genauso, wie oben beschrieben, vor.

Mit dieser Methode kénnen Sie z.B. problemlos Dokumentvorlagen / Kopfbégen Ihrer
Schule/lhres Institutes verwenden. Der Inhalt Ihrer Klausur l&3t sich jedoch immer noch
in PC Prifung nachvollziehen.

Export der schriftlichen Arbeit als Textdatei (TXT)

Das Speichern der schriftlichen Arbeit als Textdatei funktioniert genauso wie der Export
der schriftlichen Arbeit als RTF-Datei.

In einer TXT-Datei werden jedoch keine Formatinformationen abgespeichert. Das heif3t
samtliche Schriftarten, und Formatierungen wie Fett, Kursiv, Unterstrichen etc. bleiben
beim Speichern unbericksichtigt. In der gespeicherten Dateiist nur der reine Text
vorhanden.
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